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Excelentissimos Senhores Vereadores,

Encaminho a apreciagio de Vossas Exceléncias o incluso {Projeto de Lei
Complementar que dispde sobre a.criagdo de cargos em comissdo na estrutura basica
grganizaqional da Administragdo Publica Direta do Municipio de Saquarema.

Com o inicio do novo ciclo administrativo, torna-se imprescindivel adequar a
estrutura administrativa as prioridades estratégicas da gestdo, buscando maior
eficiéncia no uso de recursos publicos, a valorizagao dos servidores e a modernizagao
dos processos internos.

Saliento que a criagao desses novos cargos em comissao atende aos principios
constitucionais, sendo destinados exclusivamente a fungdes de direcao, chefia e
assessoramento, que demandam relagao de confianca entre a autoridade nomeante e

- 0 servidor nomeado.

As despesas decorrentes da aplicagdio desta Lei Complementar serao.
suportadas pelas dota¢des orcamentarias ja previstas;nao implicando em aumento de .
despesas além do planejado. Ademais, o projeto respeita as disposi¢Oes legais e
constitucionais, especialmente os principios da transparéncia e responsabilidade fiscal.

Dessa forma, a aprovagao deste Projeto de Lei Complementar é fundamental
para o fortalecimento da gestdo publica municipal e para o atendimento efetivo do
interesse publico.

Assim, conto com o apoio de Vossas Exceléncias para aprovar o presente
Projeto de Lei Complementar, que entendo de primordial importancia para
atingimento do bem comum, solicitando que seja apreciado e votado em regime de

(urgéncia.

Saquargma, 8 de janeiro de 2025.

Lucimpr eréira Vidal da Costa
Prefeita
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR NMOZS.

Dispde sobre a criagio de cargos em comissdo na estrutura
bésica organizacional da Administragdo Publica Direta do
Municipio de Saquarema.

A PREFEITA MUNICIPAL DE SAQUAREMA, Estado do Rio
de Janeiro. Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam criados na estrutura bésica organizacional da Administra¢do
Publica Direta do Municipio de Saquarema os Cargos Comissionados do Executivo
(CCE), cujas denominagdes, quantitativos e simbolos sdo os constantes no Anexo I, e
as atribuigdes constantes no Anexo II desta Lei Complementar.

Art. 2° Ficam alterados os simbolos dos Cargos Comissionados do Executivo
(CCE) para os constantes do Anexo III.

Art. 3¢ Ficam criadas na estrutura bésica organizacional da administragao direta
as Fungdes Gratificadas do Executivo (FGE), cujos quantitativos, simbolos,
denominagdes e vencimentos sio os constantes do Anexo IV.

Art. 4° A carga horaria semanal de Professor Docente-2 Estudos Turisticos, de
que trata o Anexo II da Lei Complementar n? 95 de 03 de janeiro de 2025, passa a ser
de 25 horas.

Art. 5° As despesas decorrentes da aplicagdo da presente Lei Complementar
serdo atendidas pelas dotagdes consignadas na lei orcamentaria vigente na data de sua
aplicagdo, ficando autorizado o Poder Executivo a remanejar, transferir, transpor ou
utilizar as dota¢des orgamentarias necessarias.

Art. 6® Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Saquaremja, de de 2025.

LucimaNPeYeira Vidal da Costa
Prefeita
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ANEXO1

Cargos Comissionados do Executivo (CCE) criados

I- Secretaria Municipal de Satide

QUANTITATIVO | SIMBOLO DENOMINACAO
1 CCE-14 Diretor de Satude do Trabalho
1 CCE-14 Diretor de Almoxarifado da Saude

II- Secretaria Municipal de Gestio, Inovagio e Tecnologia

QUANTITATIVO | SIMBOLO DENOMINACAO
1 CCE-15 Subsecretario de Gestdo, Inovagio e Tecnologia
1 CCE-14 Diretor-Geral de Contratos Administrativos
2 CCE-14 Assessor de Compras
1 CCE-14 Diretor de Tecnologia da Gestao

I1I- Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Inclusio, Ciéncia e Tecnologia

QUANTITATIVO | SIMBOLO DENOMINAGAO
1 CCE-14 Diretor de Almoxarifado da Educagao
1 CCE-14 Diretor de Eventos da Educagao
2 CCE-11 Assessor de Gabinete
IV- Controladoria Geral do Municipio
QUANTITATIVO | SIMBOLO DENOMINACAO
3 CCE-14 Assessor de Fiscali.za.qao Qe Procedimentos
Administrativos
V- Secretaria Municipal de Comunicagdo Social
QUANTITATIVO | SIMBOLO DENOMINACAO
1 CCE-15 Subsecretario de Comunicagao Social

VI- Secretaria Municipal de Gabinete

QUANTITATIVO

SIMBOLO

DENOMINACAO

3

CCE-11

Assessor Especial de Gabinete

e

%

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

,’> Estado do Rio de Janeiro Ay,
/' Pprefeitura Municipal de Saquarema if %SAQUAR__E!‘_A_
/  Gabinete da Prefeita 4.5 PREFEITURA

/ VII- Secretaria Municipal de Transporte e Servigos Pablicos

QUANTITATIVO SiMBOLO DENOMINAC&O
1 CCE-15 Subsecretério de Transporte e Servigos Pablicos
3 CCE-11 Administrador Distrital
6 CCE-08 Administrador de Bairro
ANEXOII

Atribuicdes dos Cargos Comissionados do Executivo (CCE) criados

I- Secretaria Municipal de Satde

DENOMINACAO ATRIBUICAO

Dirigir, planejar e coordenar as agdes de promogao, prevengao e
assisténcia a saude do trabalhador no dmbito municipal.
Desenvolver politicas publicas voltadas a saide ocupacional,
monitorando condi¢des de trabalho e implementando
programas que visem a redugdo de riscos e a melhoria da
qualidade de vida dos servidores. Supervisionar atividades de
vigilincia em saide do trabalho e propor estratégias para
atender as demandas relacionadas a doengas ocupacionais e
acidentes de trabalho.

Dirigir o departamento responsavel por planejar, coordenar e
supervisionar as atividades de gestao, controle e distribuicdo de
materiais no ambito do almoxarifado da Secretaria Municipal de
Saude; garantir a organizagdo, seguranga e integridade dos
estoques, promovendo a utilizagio eficiente dos recursos
materiais da  Secretaria; coordenar o recebimento,
armazenamento e entrega de materiais, assegurando
conformidade com as normas legais e regulamentos internos.

Diretor de Saude do
Trabalho

Diretor de
Almoxarifado da
Saude

II- Secretaria Municipal de Gestdo, Inovagio e Tecnologia

DENOMINACAO ATRIBUICAOQ
Auxiliar o Secretario da pasta na coordenagdo e supervisao das
politicas de gestio publica, inovagdo e tecnologia no ambito
Subsecretiriode | municipal. Supervisionar e modernizar os procedimentos
Gestdo, Inovagdoe | administrativos, com énfase na eficiéncia e transparéncia.
Tecnologia Coordenar equipes e projetos voltados a melhoria e ao
cumprimento das normas legais e administrativas relacionadas
as licitages e contratos publicos. \
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Diretor-Geral de
Contratos
Administrativos

Dirigir o departamento responsdvel por coordenar,
supervisionar e acompanhar as atividades relacionadas a gestao
de contratos administrativos, garantindo a uniformidade e
eficiéncia dos processos em alinhamento com as politicas e
diretrizes da Secretaria. Assegurar a elaboragdo, execugdo e
monitoramento de contratos, bem como o cumprimento de
prazos e requisitos legais. Propor e implementar estratégias
para o aperfeigoamento continuo, contribuindo para a inovagao
e modernizagdo na gestao de contratos municipais.

Assessor de
Compras

Assessorar os superiores hierarquicos na gestao e execugao dos
processos de compras municipais, garantindo a conformidade
com as normas legais e os procedimentos administrativos.
Participar da anélise de demandas, elaboragao de especificagGes
e acompanhamento das etapas necessarias a aquisi¢do de bens e
servigos. Colaborar com a modernizagio das préticas de
compras, promovendo a eficiéncia e a transparéncia nas
aquisigdes realizadas pela Secretaria.

Diretor de
Tecnologia da
Gestao

Dirigir o departamento responsavel por supervisionar o
desenvolvimento e a implementagdo de solugdes tecnol6gicas
voltadas para a modernizagio e otimizagdo dos processos de
gestio publica. Coordenar projetos de inovagdo tecnoldgica,
integrando sistemas e promovendo a eficiéncia administrativa.
Garantir a seguranga e a integridade dos dados gerenciados pela
administragdio municipal, além de fomentar o uso de
ferramentas digitais que aprimorem a transparéncia e a

prestagao de servigos publicos.

I1I- Secretaria Municipal de Educagio, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Diretor de
Almoxarifado da
Educagdo

Dirigir o departamento responséavel por planejar, coordenar e
supervisionar as atividades de gestao, controle e distribuigao de
materiais no dmbito do almoxarifado da Secretaria Municipal de
Educagio, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia; garantir a
organizagdo, seguranga e integridade dos estoques,
promovendo a utilizagio eficiente dos recursos materiais da
Secretaria; coordenar o recebimento, armazenamento e entrega
de materiais, assegurando conformidade com as normas legais

e regulamentos internos.
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Diretor de Eventos
da Educagao

Dirigir as atividades relacionadas a organizagio de eventos
educacionais, culturais e cientificos promovidos pela Secretaria;
gerenciar a logistica, recursos e equipes envolvidas na
realizagio dos eventos; articular parcerias com institui¢des
publicas e privadas; promover a inclusdo e a participagio da
comunidade escolar.

Assessor de
Gabinete

Assessorar diretamente o Secretario Municipal nas demandas
didrias, acompanhar o desenvolvimento de projetos e assessorar
no planejamento das agdes estratégicas da Pasta.

IV- Controladoria Geral do Municipio

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Assessor de
Fiscalizagao de
Procedimentos

Administrativos

Assessorar os superiores hierdrquicos no monitoramento dos
procedimentos administrativos, verificando a conformidade
com as normas legais e regulatérias. Assessorar na analise de
procedimentos, identificagdo de irregularidades e proposigao de
medidas corretivas. Colaborar na elaboragdo de relatérios e
pareceres que auxiliem na melhoria da eficiéncia e transparéncia

da gestao publica.

V- Secretaria Municipal de Comunicagio Social

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Subsecretario de
Comunicagao Social

Auxiliar o Secretario da pasta na coordenagao e supervisao das
estratégias de comunicagdo institucional, assegurando a
integracdo entre os diversos canais de divulgagio e
promovendo a transparéncia das agdes governamentais.
Supervisionar campanhas e conteudos informativos,
garantindo a coeréncia com as diretrizes estabelecidas pelo
Secretario. Apoiar na articulagdo com a imprensa, promovendo
o fortalecimento da imagem do Municipio e 0 engajamento com

a populagao.

VI- Secretaria Municipal de Gabinete

Assessor Especial de
Gabinete

DENOMINACAO ATRIBUICAO
Assessorar 0s superiores hierarquicos no planejamento,
coordenagio e  acompanhamento  das  atividades

administrativas e estratégicas do gabinete, garantindo a
comunicagdo eficiente com os demais setores e 6rgaos, bem
como assessorando na andlise e execu¢do de demandas
prioritdrias.
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VII- Secretaria Municipal de Transporte e Servigos Pliblicos

DENOMINAGAO

Subsecretdrio de
Transporte e
Servigos Publicos

ATRIBUICAO

Auxiliar o Secretario da pasta na coordenagao e supervisdo das
acdes relacionadas a gestio do transporte municipal,
manutengdo da infraestrutura vidria e prestacdo de servigos
publicos urbanos. Auxiliar na execugéo eficiente dos projetos e
programas da Secretaria, acompanhando o desempenho das
equipes e promovendo a melhoria continua dos servigos
oferecidos a populagio. Apoiar o Secretdrio na articulagdo com
outros 6rgdos e na implementagio de politicas de mobilidade
urbanistica.

Administrador
Distrital

Supervisionar e coordenar a execugao de servigos piblicos, de
limpeza urbana e de manutengio das estradas no ambito do
distrito; monitorar a manutengdo e operagdo da infraestrutura
local, garantindo o atendimento as demandas da comunidade.

Administrador de
Bairro

Dirigir no bairro especifico os servigos publicos de limpeza
urbana, manuten¢io de vias publicas, iluminagdo publica;
assessorando o Secretario nas demandas de servigos publico em
seu bairro.

ANEXO III

Novos Simbolos dos Cargos Comissionados do Executivo (CCE)

I- Secretaria Municipal de Saude

SIMBOLO

DENOMINAGCAO

CCE-14

Diretor-Geral de Fiscalizagao

II- Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia

SIMBOLO

DENOMINACAO

CCE-12

Diretor de Departamento Administrativo

I1I- Secretaria Municipal de Gabinete

SiMBOLO

DENOMINACAO

CCE-12

Diretor-Geral de Publicagdes de Atos Oficiais
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ANEXO IV
Fungio Gratificada do Executivo (FGE)

I- Secretaria Municipal de Finangas

QUANT. | SIMBOLO | DENOMINAGAO ATRIBUICAO

Chefiar o departamento responsavel pela
coordenagao e supervisao na elaboragao, analise
e revisio de atos juridicos relacionados as
finangas puablicas municipais, assegurando sua
conformidade com a legislagio vigente.
Acompanhar processos administrativos de
natureza financeira. Orientar a aplicagio de
normas legais e regulamentos financeiros para
garantir a regularidade dos procedimentos e a
protegdo do interesse publico.

Chefiar o setor responsavel pelo processo de
liquidagdo de empenhos e pagamentos no
ambito da Secretaria Municipal de Finangas,
garantindo a conformidade com a legislagao
vigente e a correta aplicacio dos recursos
Chefe de Setor de publicos. Responsabilizar-se pelo controle de

Chefe de
1 FGE-12 | Departamento de Atos
Juridicos de Finangas

i FGE-10 Liquidagao de prazos e documentos necessdrios para a
; Empenhose efetivacdo dos pagamentos, assegurando a
Pagamentos precisio e a regularidade das operagoes

financeiras. Coordenar o acompanhamento das
pendéncias financeiras e garantir a eficiéncia na
execugdo dos processos de pagamento aos
fornecedores e prestadores de servigos do
municipio.
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