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Mensagem n° 003/2025

Excelentissimos Senhores Vereadores,

Encaminho a apreciagdo de Vossas Exceléncias o incluso Projeto de Lei
Complementar que dispde sobre a criagdo da Secretaria Municipal de Relagoes

gnsﬁtudonais.

Com o inicio do novo governo, & essencial reestruturar e adaptar a
administragdo publica para atender de forma eficiente as crescentes demandas
da sociedade e aprimorar 0s canais de comunicagao e cooperagao institucional.
Nesse contexto, a criagdo da Secretaria Municipal de Relagdes Institucionais é
estratégica para garantir uma gestao mais integrada, agil e eficaz.

A Secretaria de Relagbes Institucionais tera como principal fungao
promover a interlocugdo entre o Poder Executivo Municipal e os demais poderes
e 6rgéos, articulando agdes que assegurem o alinhamento das politicas publicas
e a eficiéncia administrativa.

Para o funcionamento da Secretaria, sao previstos cargos comissionados,
cujas denominagdes, quantitativos e atribuigbes sao detalhados nos anexos da
presente Lei Complementar. A criagdo desses cargos atende aos principios
constitucionais, sendo destinados exclusivamente a fungdes de diregdo, chefia e
assessoramento, que demandam a relagdo de confianga entre a autoridade
nomeante e o servidor nomeado.

Este projeto de Lei esta alinhado as prioridades da nova gestdao municipal,
que busca fortalecer a governanga, promover a transparéncia e melhorar a
articulagao interinstitucional, criando condigbes para a implementagao de politicas

publicas eficazes e inclusivas.

Assim, conto com o apoio de Vossas Exceléncias para aprovar o presente
Projeto de Lei Complementar, que entendo de primordial importancia, solicitando

que seja apreciado e votado em regime de urgéncia.

Saquarema, 2 de janeiro de 2024.

v/@@ﬁ&?ira @léaga Costa

Prefeita
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[ CAmara Mun *’] PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°~ /2025
P o0
Dispde sobre a criagdo da Secretaria Municipal de Relagbes
02 JANAE Institucionais.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE SAQUAREMA, Estado do Rio
J de Janeiro. Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu
" sanciono a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° Fica criada na estrutura basica organizacional da Administrag&o Publica
Direta do Municipio de Saquarema a Secretaria Municipal de Relagdes Institucionais,

com as seguintes atribuigdes:

a) promover a interlocugdo entre o Poder Executivo Municipal e os demais
Poderes (Legislativo, Judiciario e érgaos de controle), em ambito municipal, estadual
e federal;

b) atuar como canal de didlogo e cooperagéo entre o Executivo Municipal e a
Camara de Vereadores, auxiliando no acompanhamento de projetos de lei,
requerimentos e demandas parlamentares;

c) estabelecer e manter parcerias com organizagdes da sociedade civil para o
desenvolvimento de projetos conjuntos;

d) assegurar a disseminagdo de informagdes institucionais e das agdes da
administracao municipal perante os diversos setores da sociedade;

e) articular estratégias e projetos que promovam o desenvolvimento integrado
do Municipio em parceria com outros 6rgaos institucionais em ambito municipal,
estadual e federal.

Art. 2° Ficam criados cargos em comissao, vinculados a Secretaria Municipal
de que trata o art. 1° cujas denominagbes, quantitativos e simbolos sdo os
constantes do Anexo | e as atribuicbes constantes do Anexo Il desta Lei

Complementar.

Art. 3° As despesas decorrentes da aplicagdo da presente Lei Complementar
serao atendidas pelas dotagdes consignadas na lei orgamentaria vigente na data de

sua aplicagéo.

Art. 4° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposigdes em contrario. %}

Saquarema, de de 2025.

Lucimar Pereira Vidal da Costa
Prefeita
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ANEXO |

Cargos Comissionados do Executivo - CCE

Secretaria Municipal de Relagdes Institucionais

QUANT| SiMBOLO DENOMINAGAO
1 SM Secretario Municipal de Relagdes Institucionais
1 CCE-15 |Subsecretério de Relagdo com Orgdos Federais
1 CCE-15 Subsecretario de Relagdo com Orgaos Estaduais
1 CCE-15 |Subsecretario de Relagdo com Entidades
1 CCE-14 |Assessor de Relagao Institucional
1 CCE-14 |Assessor-Chefe de Gabinete
1 CCE-12 |Assessor de Integragdo Administrativa
3 CCE-8 Assessor de Procedimentos Administrativos {
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ANEXO W) />
Atribulgbos dos Cargos Comisslonados ,/ w
) ’

DENOMINAGAO

Secretario Municipal de
Relagbes Institucionals

Secretaria Municipal de Relagbes Institucionals

ATRIBUIGAO
Exercer a diregho superiorn dn Gecretana, coodenands o
supervisionando lodas ns stividades o politicas sob

entre o Poder Executivo Municipal 6 o8 demais Poderes
(Legislativo, Judicidrio & Grghos de controle), em bmbito
municipal, estadual e federal, atuar na interocugso o
cooperagho entre o Executivo Municipal & a Camara de
Vereadores, estabelecer ¢ manter parcerias com
organizagbes da socledade civil para o desenvolimento
de projetos conjuntos, assegurar a disseminagso de
informagbes institucionais e das agbes da administragso
municipal perante os diversos setores da sociedade;
articular estratégias e projetos que promovam o
desenvolvimento integrado do Municipio em parceria
com outros 6rgéos Institucionais em ambito municipal,
estadual e federal,

responsabllidade do Grgho, promavendo a intenocsse

Subsecretsno de Relagéo com
Orgahos Fedsrals

Auxiliar o Secretéario da pasta na articulagao com érgaos
federais para estabelecer parcerias e convénios que
beneficiem o Municipio;, coordenar as agbes para a
captagéo de recursos federais por meio de convénios,
contratos e programas governamentais, monitorar e
acompanhar a implementagao de programas federais no
ambito municipal, garantindo alinhamento com os
interesses locais;, prestar suporte ao Secretario em
assuntos relacionados as relagbes intergovernamentais
federais,

Subsecretarnio de Relagao com
Orgaos Estaduals

Auxiliar o Secretério da pasta na articulagdo com érgaos
estaduais para estabelecer parcerias e convénios que
beneficiem o Municlpio; coordenar as agbes para a
captagéo de recursos estaduais por meio de convénios,
contratos e programas governamentais; monitorar e
acompanhar a implementagdo de programas estaduais
no Ambito municipal, garantindo alinhamento com os
interesses locais, prestar suporte ao Secretdrio em
assuntos relacionados as relagbes intergovernamentais
estaduais,

Subsecretario de Relagdo com
Entidades

Auxiliar o S8ecretdrio da pasta na coordenagdo e
promogéo de didlogo e interlocugdo com organizagbes
da socledade civil, planejar e executar estratégias para o
desenvolvimento de projetos conjuntos entre 0 Municipio
e as entidades ndo governamentais; monitorar as
parcerias firmadas entre o Municlpio e entidades

privadas,
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Assessorar o Secretario na interlocugdo com 6rgéos
publicos e entidades da sociedade civil; auxiliar na
Assessor de Relagéo elaboragdo de documentos, oficios e relatérios
Institucional relacionados as atividades institucionais; acompanhar e
monitorar a tramitagdo de projetos e demandas no
ambito da pasta.

Dirigir as atividades administrativas e organizacionais do
gabinete do Secretario Municipal, assessorar o
Secretario em tarefas administrativas e na gestao do
fluxo de informagdes internas e externas; supervisionar a
elaboragéo e o cumprimento da agenda institucional do
Secretario, garantindo eficiéncia e organizacao.
Assessorar na integragdo entre as unidades
administrativas da  Secretaria, promovendo o
alinhamento das atividades aos objetivos estratégicos
estabelecidos pelo Secretario da pasta, garantindo a
comunicagdo eficiente entre as diferentes areas
administrativas, facilitando o fluxo de informagdes;
colaborar na articulagdo de agdes administrativas
necessarias para atender as demandas institucionais e
operacionais da Secretaria.

Assessor-Chefe de Gabinete

Assessor de Integragao
Administrativa

Assessorar os superiores hierarquicos no controle e
acompanhamento dos procedimentos administrativos;
coordenar e executar os processos administrativos
internos da Secretaria, garantindo a conformidade com
normas legais e regulatérias; organizar e manter
atualizado o arquivo documental e os registros
administrativos da Secretaria; fornecer suporte
administrativo para a execugdo das atividades da

Assessor de Procedimentos
Administrativos

Secretaria, garantindo eficiéncia e controle. J% .

r(“’ Mun R:zqu;’.rmm
p oo¥t

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

