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EXTRATO DO TERMO DE
HOMOLOGAQI\O E
ADJUDICACAO
Processo Administrativo n® 11.073/2025 .
Modalidade: Pregao Eletrénico para Re-
gistro de Pregos n°® 90069/2025.
Homologo o resultado do julgamento
do respectivo procedimento licitatério
e adjudico em favor da empresa MSX
Commerce and Service LTDA, CNPJ n°
44.608.194/0001-88, estabelecida na Es-
trada de Aldeia Velha, n° 1951 B, Aldeia
Velha, 2° Distrito, Silva Jardim/RJ, CEP;
28820-000, os objetos relativos aos itens
1 e 2, no valor total de R$ 150.380,00.
Saquarema, 16 de outubro de 2025.
Marcia de Aimeida Silva Azeredo
Secretaria Municipal da Mulher.

CAMARA MUNICIPAL
DE SAQUAREMA

R

RESOLUCAO N° 2.530/2025
Dispbe sobre credenciamento para fins
de consignagdes em folha de pagamento
no dmbito do Poder Legislativo Municipal
e d4 outras providéncias.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de
Saquarema, Estado do Rio de Janeiro,
faz saber que foi aprovada a seguinte Re-
solugéo:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O credenciamento para fins de
consignagoes em folha de pagamento do
subsidio dos vereadores ou da remunera-
¢do dos servidores efetivos, do Poder Le-
gislativo Municipal cbedecera a legislagio
em vigor, em especial & Decreto Municipal
n® 1866, de 4 de janeiro de 2019 e a Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
bem como as normas estabelecidas nes-
ta Resolugdo, entendendo-se como con-
signacdes os descontos compulsérios e
facultativos.

Art. 2° Para fins desta Resolugdo, consi-
deram-se:

| - credenciamento: processo administra-
tivo de chamamento publico por meio do
qual a Camara Municipal de Saquarema
convoca, mediante edital, interessados,
descritos no art. 7° desta Resolugéo, a
credenciar-se nas modalidades previstas

oz |



Ano Vil e N° 1779
Quarta-feira, 22 de outubro de 2025

no inciso VIl deste artigo, para fins de
consignagdes em folha de pagamento do
subsidio dos vereadores ou da remune-
racdo dos servidores efetivos, do Poder
Legislativo Municipal;

Il - edital de chamamento publico: ato ad-
ministrativo vinculativo, permanentemen-
te disponivel ao publico, em sitio oficial
da Camara Municipal de Saquarema, que
estabelece as condigbes padronizadas de
participagdo de interessados a credencia-
rem-se como consignatarios facultativos
e, sempre que possivel, define o valor da
contratacao;

Il - consignatario (a): destinatario dos cré-
ditos resultantes das consignagbes com-
pulsorias e facultativas;

IV - consignante: a Camara Municipal de
Saquarema, como érgéo do Poder Legis-
lativo Municipal, que procede a descontos
relativos as consignagdes compulsorias e
facultativas no contracheque do consig-
nado, em favor da consignataria;

V - consignado: vereador, servidor efeti-
vo, da Cémara Municipal de Saquarema
que possua consignagdo compulsdria ou
facultativa;

VI - consighagdo compulséria: desconto
efetuado por forca de Lei, mandado ju-
dicial ou decisdo administrativa, nas se-
guintes modalidades: '

a) contribuigao previdenciaria relativa aos
regimes proprio e geral de previdéncia so-
cial;

b) penséo alimenticia decorrente de deci-
sao judicial;

c¢) imposto sobre rendimento do trabaiho;
d) indenizagao ou restitui¢do ao erario;

e) desconto para recebimento de vale-
-transporte; e :

f) outros descontos instituidos em Lei.

VIl - consignagdo facultativa: désconto
incidente sobre a remuneragéo do servi-
dor ou subsidio do vereador, decorrente
de contratos, acordos, convengbes ou
convénios, firmados diretamente entre a
consignataria e o consignado, mediante
sua autorizac&o prévia e formal, com anu-
éncia da Administragdo, nas seguintes
modalidades:

a) contribuicdo confederativa e contribui-
¢do sindical;

b) mensalidade instituida para o custeio
de entidade de lazer, associagdes, clubes
e cooperativas de crédito de servidgres;

VLT

c) contribuicao pa plam@e e/ ou
odontolégicos patrocinados por entidade
fechada ou aberta de previdéncia privada,
bem como por entidade administradora
de beneficios ou operadora de planos de
saude, inclusive seguro-saude;

d) prémio de seguro de vida de servidor
coberto por entidade fechada ou aberta
de previdéncia privada, bem como segu-
radora que opere no ramo vida;

e) amortizagdo de empréstimos em geral
concedidos por bancos, instituicdes finan-
ceiras e cooperativas de crédito autoriza-
das pelo Banco Central;

f) pensdo alimenticia voluntaria, consig-
nada em favor de dependente;

g) aquisi¢ao de 6culos de corregao, inclu-
sive de sol, lentes de contato e lentes de
corregao.

VIIl - margem consignavel: parcela da re-
muneragéo ou dos subsidios disponivel
para utilizagdo com consignagdes com-
pulsérias e facultativas; e

IX - Sistema Informatizado de Consigna-
¢ao: programa de computador, com fim
unico e especifico de viabilizar a implan-
tacdo e a operacionalizagdo das consig-
nagdes facultativas indicadas no inciso
VIl deste art. 2° a serem descontadas em
folha de pagamento dos agentes publicos
referidos no inciso V deste art. 2°,
CAPITULO Il

DOS LIMITES DA MARGEM CONSIG-
NAVEL E PRAZOS DE CONSIGNA-
GOES

Art. 3° A soma das consignagées compul-
sorias e facultativas ndo excederd 40%
(quarenta por cento) dos vencimentos ou
do subsidio do consignado, dos adicionais
de carater individual e demais vantagens,
inclusive relativas a natureza ou ao local
de trabalho, excluidas as parcelas abaixo
enumeradas:

| - diarias;

Il - ajuda de custo;

It - salario-familia;

IV - décimo terceiro salario;

V - auxilio-funeral;

VI - adicional de férias, correspondente a
um tergco sobre a remuneragéo;

VIl - adicional pela prestagéo de servigo
extraordinario;

VIIl- adicional noturno;

IX - diferengas resultantes de importan-
cias pretéritas.

§ 1° As consignagbes compulsorias te-
réo prioridade sobre as facultativas, nio
podendo, em qualquer caso, resultar em
saldo negativo na folha de pagamento do
servidor.

§ 2° N&o sera permitido o desconto de
consignagdes facultativas, ainda que até
o limite de 30% (trinta por cento), quando
a sua soma com as consignag¢bes com-
pulsérias exceder a 60% (sessenta por
cento) da remuneracdo do consignado,
observado o disposto no § 1° deste artigo.
Art. 4 O prazo méaximo de desconto em
folha de pagamento das consignages
previstas nesta Resolugdo sera de 48
(quarenta e oito) meses.

§ 1° Quando o consignado for vereador,
0 prazo maximo indicado no caput deste
artigo sera proporcional ao periodo rema-
nescente para o fim da legislatura em que
firmado o contrato de empréstimo.

§ 2° As consignagoes realizadas na forma
deste artigo poderdo ser renegociadas e
refinanciadas pelo consignado em prazo
n&o superior ao contido no caput ou § 1°
deste artigo, desde que o novo valor se
enquadre no percentual maximo estabe-
lecido no art. 3° desta Resolugéo.

Art. 5 Ressalvadas as consignagbes de
natureza compulsoria, ndo se admitirao
descontos de valor inferior a 1% (um por
cento) do vencimento do servidor corres-
pondente ao simbolo CCL - 5 da Camara
Municipal de Sagquarema ou equivalente,
em caso de substituigdo legal da nomen-
clatura.

Art. 6 Nao se permitira a consignagédo de
ressarcimentos, acertos, encontros de
contas ou qualquer forma de compensa-
¢éo entre consignatarias e consignados.
CAPITULO I

DAS CONSIGNATARIAS

Art. 7° Para efeito das consignagbes fa-
cultativas, poderdo ser admitidas como
consignatarias: '

| - entidades de classe, associages e clu-
bes constituidos de servidores publicos;

il - entidades sindicais representativas de
servidores publicos;

Il - entidades fechadas ou abertas de
previdéncia complementar privada e se-
guradoras;

IV - entidades administradoras de benefi-
Cios ou operadoras de planos de saude e/
ou odontolégico;
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V - instituicbes financeiras, autorizadas
pelo Banco Central; )

VI - cooperativas de crédito, autorizadas
pelo Banco Central; ,

VIl - dependentes indicados nos assentos
funcionais do consignado;

VI - dticas.

§ 1° Somente sera habilitada como con-
signataria facultativa aquela que estiver
credenciada na Camara Municipal de Sa-
quarema, exceto os beneficiarios de pen-
sado alimenticia voluntaria.

§ 2° Nao serdo permitidas como consig-
natarias empresas, entidades ou asso-
ciagbes que operem de forma indireta,
assim compreendidas aquelas convenia-
das ou contratadas pelas consignatarias
previstas nos incisos do caput deste ar-
tigo, salvo se houver obrigatoriedade de
intermediagdo, nos termos da lei’ ou do
regulamento.

§ 3° Também nao serdo admitidas empre-
sas ou entidades que estejam em proces-
so de faléncia, concordata, recuperagio
judicial ou extrajudicial, insolvéncia, inter-
vengao judicial ou extrajudicial, bem como
aquelas que empreguem menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condigdo de
aprendiz a partir dos 14 (quatorze), ou
menores de 18 (dezoito) anos em traba-
Iho noturno, perigoso ou insalubre.

§ 4° Nao serdo credenciadas empresas
ou entidades impedidas ou declaradas
inidéneas para contratar com a Adminis-
tragao Publica de qualquer esfera de go-
verno ou de qualquer Poder.

§ 5° Para fins do disposto no § 4° deste
artigo, sem prejuizo da exigéncia cons-
tante na alinea “j", inciso | do artigo 9°, a
Administracdo podera consuitar se a irite-
ressada possui restricdes nos seguintes
cadastros oficiais:

| — Cadastro Nacional de Empresas Inid6-
neas e Suspensas (Ceis); e

Il — Cadastro Nacional de Pessoas Puni-
das (Cenep).

§ 6° Os impedimentos previstos nos §§
3° e 4° deste artigo se estendem ao inte-
ressado que atue em substituicdo & outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da sang&o a ela im-
posta, inclusive a sua controladora, con-
trolada ou coligada, desde que devida-
mente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do

interessado.

§ 7° Sera viabilizada a manutengéo do
Termo de Credenciamento firmado com
consignataria que passar por modifica-
¢ao como fusdo, cisdo ou incorporagdo,
desde que haja anuéncia expressa da
Administragdo, sejam observadas todas
as condigbes de habilitagdo pela empre-
sa resultante da modificagdo e nédo haja
restricdo na capacidade de concluir o Ter-
mo de Credenciamento, conservadas as
clausulas contratuais previamente esta-
belecidas.

CAPITULO IV

DO CREDENCIAMENTO PARA CON-
SIGNAGCAO EM FOLHA DE PAGAMEN-
TO

Art. 8° O processo de credenciamento
iniciard com a publicacdo de edital de
chamamento publico, no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP), no
Diario Oficial de Saquarema e no sitio
eletronico oficial da Camara Municipal de
Saquarema, com condi¢bes padroniza-
das de contratagdo, de modo a permitir
o credenciamento permanente de novos
interessados.

§ 1° As consignacbes compulsérias de
que trata o art. 2°, VI, ndo se submeterdo
a processo de credenciamento.

§ 2° A Mesa Diretora da Camara Munici-
pal de Saquarema autorizara a abertura
do processo de credenciamento, apés a
Administracdo delimitar e identificar a ne-
cessidade, bem como justificar a escolha
do procedimento.

§ 3° O credenciamento sera conduzido
por agente de contratagdo ou comissdo
especial de credenciamento designada
pelo Presidente.

§ 4° A Procuradoria Legislativa realizara
controle de legalidade prévio a publicagéo
do edital previsto no caput deste artigo,
por meio de parecer, salvo se houver ex-
pedido modelo padronizado de ato convo-
catério de chamamento publico.

Art. 9° O credenciamento nao se confun-
de com a contratagdo, ficando a selegéo
da consignataria credenciada a critério do
vereador ou do servidor da Camara Muni-
cipal de Saquarema que sera o beneficia-
rio direto da prestacao.

Art. 10 Divulgado edital de chamamento
publico, cabera a entidade interessada
apresentar requerimento administrativo

eletrénico, instruido com a documentagao
que comprove o atendimento das condi-
¢Oes de habilitacdo previstas nesta Reso-
lugdo, na legislagdo aplicavel, bem como
de outras necessarias a modalidade a ser
credenciada, desde que previamente es-
tabelecidas no ato convocatorio:

§ 1° Os requerimentos, documentos, atos
e comunicagdes serdo preferencialmente
digitais, com indicacdo de endereco ele-
tronico, de forma a permitir que sejam
produzidos, comunicados, armazenados
e validados por meio virtual.

§ 2° Para fins desta Resolugdo, serdo
consideradas validas as assinaturas ele-
trénicas com certificado digital ICP-Brasil
ou, quando a legislagdo néo exigir assi-
natura qualificada, outro meio de com-
provagéo da autoria e da integridade de
documentos virtuais que permita a iden-
tificacdo inequivoca do signatario, desde
que admitido como confidvel pela Camara
Municipal de Saquarema.

§ 3° As assinaturas eletronicas qualifica-
das contidas em atas deliberativas de as-
sembleias, de convengdes e de reunides
das pessoas juridicas de direito privado
constantes do art. 44 da Lei n® 10.4086, de
10 de janeiro de 2002 (Cdédigo Civil), se-
rdo aceitas como validas.

§ 4° O requerimento de credenciamen-
to de novos interessados de que trata o
caput deste artigo devera ser protocolado
na Céamara, para abertura de processo
administrativo eletrénico préprio.

§ 5° Na impossibilidade de apresentar re-
querimento administrativo eletronicamen-
te, os interessados poder&o propor por
meio fisico perante ao Protocolo Geral da
Camara.

§ 6° A consignataria indicara, no reque-
rimento, a modalidade de consignagdo
em que pretende ser credenciada, sen-
do vedada a averbacdo de consignacéo
de operagdo diversa daquela autorizada
para o codigo concedido.

§ 7° A verificagdo do atendimento das
condigbes, exigéncias e requisitos es-
tabelecidos por esta Resolugdo, bem
como da regularidade da documentagéo
apresentada, sera realizada pelo Agente
de Contratagdo ou Comissao Especial, o
qual também é competente para notifica-
¢ao do interessado para esclarecimentos
e/ ou complementagdo da documentacio.
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§ 8° Concluida analise disposta no §7°
deste artigo, os autos serdo remetidos a
Procuradoria Legislativa para examinar a
legalidade do processo de credenciamen-
to e, quando nao houver expedido modelo
padronizado, para elaborar minuta de Ter-
mo de Credenciamento.

§ 9° Ultrapassada a etapa prevista no § 8°
deste artigo, os autos serdo encaminha-
dos a Presidéncia da Camara Municipal
de Saquarema, a qual emitird decisdo
sobre o deferimento ou indeferimento do
credenciamento.

§ 10° Da decisdo de indeferimento de cre-
denciamento, cabera pedido de reconsi-
deragdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis.
Art. 11 Desde que deferido o pedido de
credenciamento pela Presidéncia, sera
celebrado o respectivo Termo de Creden-
ciamento e concedido o codigo especifico
de desconto.

§ 1° O Termo de Credenciamento deve
ser divulgado no Portal Nacional de Con-
tratagdes Publicas (PNCP) e o respectivo
extrato, publicado no Diario Oficial do Mu-
nicipio de Saquarema.

§ 2° A decisdo de deferimento e o extrato
referido no §1° deste artigo deverdo ser
divulgados € mantidos no sitio oficial da
Camara Municipal de Saquarema.’

§ 3° O credenciamento tera validade de
05 (cinco) anos, prorrogavel uma vez, por
igual periodo, mediante requerimento de
prorrogacdo formulado pela consignata-
ria.

§ 4° Durante o periodo de validade do cre-
denciamento de que trata o § 3° deste ar-
tigo, deve a consignataria zelar pela pre-
servagao dos seus dados cadastrais, bem
como dos dados de seus representantes
perante o consignante, cabendo-lhe in-
formar e comprovar quaisquer alteragdes
referentes as condigbes de habilitacdo
previstas nos artigos 7° e 12° desta Re-
solugao. ‘

§ 5° Por ocasigo da apresentagéo do re-
querimento de prorrogagdo, a consigna-
taria também apresentara declaracédo de
que cumpriu os deveres previstos no § 4°
deste artigo.

§ 6° Nas hipoteses de emergéncia ou em
razdo de conveniéncia administrativa, o
Presidente podera decidir a respeito do
requerimento previsto no §1° deste artigo.
Art. 12. Para os fins do credenciamento
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de quetrataestaResqugao o mteressa-
do devera demonstrar o cumprimento das
condi¢cdes de habilitagdo por intermédio
da apresentacdo, via requerimento admi-
nistrativo de credenciamento, da seguinte
documentacao:

| - todas as entidades:

a) prova do registro, arquivamento ou
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato

social em vigor, consolidado com alte-
ragdes, se houver, bem como da ata de
elei¢do e do termo de investidura dos re-
presentantes legais na Junta Comercial,
no Registro Civil de Pessoas Juridicas ou
em registro competente;

b) inscrigdo no Cadastro Nacional de Pes-
soa Juridica - CNPJ;

¢) alvard de funcionamento atualizado,
com endere¢o completo da entidade, na
hipétese do

§ 4° deste artigo;

d) qualificagéo do seu representante legal
no Municipio de Saquarema, com apre-
sentagdo de Cadastro de Pessoa Fisica
- CPF e Carteira de Identidade - RG ou
outro documento vélido como identidade
em territério nacional;

e) Cadastro Especifico do INSS (Matricu-
la CEl), quando for o caso;

f) certidao negativa de débito com o Fundo
de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
g) certidGes de regularidade fiscal fede-
rais, estaduais, municipais e com a segu-
ridade social;

h) procuragdo do representante da entida-
de consignataria, quando for o caso;

i) modelo de carta proposta, contrato, ter-
mo de adesao ou equivalente, para utili-
zagao pela consignataria;

j) declarag¢do de que a interessada cum-
pre o estabelecido nos §§ 3° e 4° do art.
7° desta Resolugdo.

Il - institui¢cdes financeiras e cooperativas
de crédito:

a) certificado de autorizagéo de funciona-
mento ou para operar com empréstimo
expedido pelo Banco Central do Brasil;

b) ata de composicdo da atual Diretoria
Administrativa e/ ou do Conselho Delibe-
rativo, no caso de cooperativa;

¢) registro na Organizagdo das Coope-
rativas Brasileiras - OCB ou registro na
respectiva Organizagdo de Cooperativas
Estadual ou Distrital, no caso de coope-

rativa;

d) ata da Ultima assembleia ou documen-
1o equivalente em que foi deliberado o va-
lor da mensalidade/contribuicdo, devida-
mente averbada no registro competente,
no caso de cooperativa.

Il - entidades sindicais, associagdes e
clubes:

a) ata de eleig&o e posse dos membros da
atual diretoria da entidade, devidamente
averbada no registro competente;

b) ata da ultima assembleia ou documento
equivalente em que foi deliberado o valor
da mensalidade/contribui¢éo e o respecti-
vo edital de convocagao;

IV - entidades fechadas de previdéncia
complementar privada:

a) comprovante de autorizagdo de cons-
tituicao e funcionamento junto & Superin-
tendéncia Nacional de Previdéncia Com-
plementar (PREVIC);

b) ata de constituicdo da atual diretoria,
devidamente averbada no registro com-
petente;

¢) comprovante de situagdo cadastral,
com autoriza¢do valida para operar com
planos de saude, emitido pela Agéncia
Nacional de Saude Suplementar (ANS),
quando for o caso;

d) comprovante de registro do plano pri-
vado de assisténcia a saude perante a
ANS, quando for o caso;

V - entidades abertas de previdéncia com-
plementar e seguradoras:

a) comprovante de autorizagdo de fun-
cionamento junto a Superintendéncia de
Seguros Privados (SUSEP);

b) ata de constituicdo da atual diretoria,
devidamente averbada no registro com-
petente;

c) certiddo de regularidade junto a SU-
SEP;

d) comprovante de situagdo cadastral,
com autorizacgéo vélida para operar com
planos de saude, inclusive seguro-saude,
emitido pela Agéncia Nacional de Salide
Suplementar (ANS), quando for o caso;
e) comprovante de registro do plano pri-
vado de assisténcia a saude perante a
ANS, quando for o caso;

V1 - operadoras de planos de salde e ad-
ministradoras de beneficios:

a) ata de constituicdo da atual diretoria,
devidamente averbada no registro com-
petente;
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b) comprovante de situagdo cadastral,
com autorizagdo valida, emitido pela
Agéncia Nacional de Saude Suplementar
- ANS;

c) convénio ou contrato firmado com sin-
dicato, associagdo ou entidade de classe,
nos casos de planos coletivos com ou
sem coparticipagao; '

d) comprovante de registro do plano pri-
vado de assisténcia & salde perante a
Agéncia Nacional de Saude Suplementar
- ANS; ’

§ 1° A documentagao obtida junto aos si-
tios oficiais dos 6rgaos da Administragéo
Pablica prescinde de autenticagdo em
cartorio.

§ 2° O custo efetivo total (CET) maximo
das operagbes de crédito realizadas pe-
las institui¢des financeiras sera fixado por
portaria do Presidente, sendo vedada a
cobranga de quaisquer outras taxas ou
tarifas.

§ 3° Salvo quando comprovadamente im-
prescindivel ao adequado atendimento
das modalidades de consignagéo previs-
tas no art. 2°, VII, desta Resolugéo, é ve-
dada a limitagao referente a localidade da
sede da interessada.

§ 4° Na hipétese de a exigéncia de loca-
lidade ser imprescindivel, de acordo com
critério de conveniéncia e oportunidade
administrativa, a Administragao requisita-
ra documentagdo da matriz e, se esta for
sediada noutro Municipio, de ao menos
uma filial ou sucursal mantida no Munici-
pio de Saquarema.

§ 5° Para fins do disposto no §4° deste ar-
tigo, havendo mais de um estabelecimen-
to situado no Municipio de Saquarema,
o interessado poderd indicar no requeri-
mento administrativo, o estabelecimento
especifico a ser credenciado, apresentan-
do os documentos, previstos no rol deste
artigo, em nome deste, exceto aqueles
que, pela propria natureza, comprovada-
mente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

§ 6° O desatendimento de exigéncias
meramente formais, desde que ndo com-
prometa a aferigdo da qualificagéo do in-
teressado ou a compreensao do contetido
do requerimento e/ou do documento n&o
impedira o credenciamento do interessa-
do. .

§ 7° A prova de autenticidade de c6pia de

Ll T

docuto pblico ou arﬂ?i'cl podera
ser feita perante agente da Administragéo,
mediante apresentacéo de original ou de
declaragio de autenticidade por advoga-
do, sob sua responsabilidade pessoal.

§ 8° Salvo imposigéo legal, o reconhe-
cimento de firma somente sera exigido
quando houver divida da autenticidade.
§ 9° A documentagéo apresentada podera
ser original, observado o disposto noc § 7°
deste artigo, ou copias autenticadas em
cartério.

§ 10° Além da documentagéo a que se
refere este artigo, poderao ser realizadas
outras exigéncias justificadamente consi-
deradas necessarias ao credenciamento,
desde que haja previsdo no edital.
CAPITULO V

DO PROCEDIMENTO DE AVERBAGAO
DAS CONSIGNAGOES PELO SERVI-
DOR

Art. 13. As consignagées facultativas se-
réo averbadas mediante solicitagdo do
consignado, observados os seguintes
requisitos e procedimentos de acesso ao
Sistema Informatizado de Consignagéo:

| - pelo consignado:

a) utilizagdo de senha individual e intrans-
ferivel;

b) sele¢do da modalidade de consignagao
desejada;

¢) preenchimento do valor e do nimero de
parcelas a serem descontados;

d) identificacdo da entidade consignataria;
) envio da solicitacdo de consignacgéo; e
f) validacdo, apds anuéncia da consigna-
taria, eletronica ou presencial da consig-
nacao.

Il - pela consignataria:

a) acesso ao Sistema Informatizado de
Consignagdo com senha especifica;

b) consulta a margem consignavel do
agente publico a que se refere o inciso V
do art. 2° desta Resolugdo, apds sua so-
licitagdo, a partir de matricula e ntimero
de Cadastro de Pessoa Fisica - CPF for-
necido;

¢) assinatura do contrato ou instrumento
congénere a ser averbado para fins de
consignagéo ou autorizagdo de descon-
to com a consignataria, de acordo com a
margem disponivel; e

d) preenchimento, no Sistema Informati-
zado de Consignagdo, do valor e do ni-
mero de parcelas a serem descontados.

§ 1° A senha de acesso de que trata o in-
ciso ! deste art. 13 sera cadastrada dire-
tamente pelo servidor.

§ 2° A averbagéo so sera efetuada quan-
do a margem consignavel no ultrapassar
os limites estabelecidos nesta Resolug3o.
§ 3° A margem consignavel reservada
tera a validade de 10 (dez) dias uteis,
sendo cancelada automaticamente apds
esse periodo.

§ 4° A quantidade de consignagdes & limi-
tada pela margem consignavel, devendo
cada desconto ser demonstrado no con-
tracheque do consignado e no Sistema
Informatizado de Consignacdo de forma
individualizada.

§ 5° Nas formas de contratagéo previstas
neste artigo, a concordancia presencial
podera ser suprida por meio eletronico
de comunicagdo, em conformidade com
regulamentacdo, via portaria, do Presi-
dente,

§ 6° A averbagdo da consignagao em fo-
Iha de pagamento de pensao alimenticia
voluntéria obedecera ao disposto no art.
19 desta Resolugao.

Art. 14, As consignatarias obrigam-se a
disponibilizar, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, a requerimento do consignante, ¢6-
pia do contrato, ou instrumento equivalen-
te, firmado com o consignado.

§ 1° Para fins de processamento das
consignagdes, as consignatarias nao ca-
dastradas pelo Sistema Informatizado de
Consignacdo deverdo encaminhar, por
meio eletr6nico, o contrato ou equivalente
a consignante, até o sequndo dia util do
més de competéncia, para desconto ime-
diato.

§ 2° O desconto em folha de pagamento
dar-se-4 no més subsequente ao més de
competéncia, caso ndo cumprido o prazo
estipulado no caput deste artigo.

Art. 15 A consignante obriga-se a reco-
lher & consignataria, mensalmente, até
0 5° (quinto) dia util apds o desconto da
consignacao, o valor da prestacéo devida
pelo agente publico indicado no inciso V
deste art. 2°, para amortizac&o ou liquida-
¢do dos valores consignados, mediante
crédito em instituicao financeira, em conta
bancéria de titularidade da consignataria.
Art. 16 Havendo renegociacgéo da divida
pelo agente publico, a consignataria fara a
baixa do crédito anterior, com langamento

]
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de um novo, obedecendo a margem con-
signavel autorizada, devendo o Sistema
Informatizado de Consignagdo manter,
a todo momento, a margem reservada a
consignataria detentora da divida.

Art. 17 As consignatarias que atuam:na
modalidade descrita na alinea "e" do inci-
so VIl do art. 2° desta Resolugao deverdo
cadastrar e manter atualizadas, no Siste-
ma Informatizado de Consignagéo, o cus-
to efetivo total (CET) para formagéo do
ranking de taxas on-line para simulagao
por parte do agente publico.

§ 1°As consignatarias indicadas na alinea
"e" do inciso VII do art. 2° desta Resolu-
¢ao serao exclusivamente responsaveis
pelos dados informados, competindo-lhes
a adogao de providéncias nos casos em
que os custos praticados divergirem da-
queles informados.

§ 2° Quando utilizar o meio eletronico
para autorizagdo do desconto, as consig-
natarias indicadas na alinea "e" do inciso
VI do art. 2° desta Resolugio deverao,
sem prejuizo de outras informagdes, dar
ciéncia prévia ao agente publico, no mini-
mo, das seguintes informagdes:

| - valor total financiado;

Il - taxa efetiva mensal e anual de juros;
Il - valor, nimero e periodicidade das
prestagdes; '

IV - montante total a pagar com o emprés-
timo. '

Art. 18 Nas hip6teses de suspensio, de
concessao de licenga sem vencimentos,
de desligamento ou falecimento do con-
signado, ou qualquer situacdo que, tem-
poraria ou definitivamente, impossibilite a
consignacéo em folha de pagamento, o
consignante estara eximido de quaisquer
responsabilidades perante a consignata-
ria, cabendo-lhe apenas informar o fato,
por comunicagéo formal, cessando-se os
descontos.

§ 1° Existindo consignagdes de natureza
facultativa na folha de pagamento do con-
signado, a ocorréncia de uma das situa-
¢Oes previstas no caput deste artigo nédo
implica, necessariamente, a extingdo do
contrato firmado entre a consignataria e o
consignado, os quais poderao, de acordo
com sua livre manifestagdo de vontade,
sem interferéncia da consignante, acordar
sobre a forma de manutengdo do contra-
to, por outro meio de pagamento.

§ 2° n- onsig-
nacdes compulsérias previstas no art. 2°,
IV, desta Resolugéo, aplicar-se-3o, além
das disposicoes do caput deste artigo, as
regras da legislagdo de regéncia.
CAPITULO VI

DO PROCEDIMENTO SIMPLIFICADO
PARA CONSIGNAGCAO DE PENSAO
ALIMENTICIA VOLUNTARIA

Art. 19 A consignagdo em folha de paga-
mento para desconto de prestagdes men-
sais de pensdo alimenticia voluntaria a
pessoa fisica indicada como dependente
nos assentos funcionais do consignado
independe do credenciamento estabeleci-
do pelos arts. 10°, 11° e 12° desta Resolu-
¢ao, aplicando-se o procedimento simpli-
ficado disposto neste artigo.

§ 1° O servidor interessado solicitara o
calculo da margem consignavel e a aver-
bagdo do desconto, por meio de requeri-
mento administrativo ou memorando do
vereador, quando for o caso de lotagéo
em gabinete, acompanhando, desde logo,
da seguinte documentagao:

| - copia do Cadastro Nacional de Pessoa
Fisica (CPF) do beneficiario ou de seu
representante legal, em caso de incapaz;
I - indicagao dos dados bancarios do be-
neficidrio ou de seu representante legal,
em caso de incapaz.

§ 2° O Departamento de Pessoal pro-
cedera a verificagdo da condicdo de de-
pendente do alimentando nos assentos
funcionais do servidor interessado, bem
como ao calculo da margem consignave!
disponivel, nos termos do art. 3° desta
Resolugao.

§ 3° Ultrapassadas as etapas previstas
nos §§ 1° e 2° deste artigo, o Departamen-
to de Pessoal comunicara formalmente ao
interessado sua margem consignavel dis-
ponivel, para sua autorizagdo formal de
desconto, por meio de formulario padroni-
zado, nos termos do § 4° do art. 13 desta
Resolugao.

§ 4° Apos a autorizagdo formal do servi-
dor, o Departamento de Pessoal averbara
os valores correspondentes na folha de
pagamento do servidor, aplicando-se o
disposto nos §§ 1°,2°, 3°e 5°do art. 13 e
nos arts. 14 e 16 desta Resolugéo.

§ 5° Os descontos referentes a pensdo
alimenticia voluntaria serao efetuados por
tempo indeterminado, somente cessan-

do nas hipoteses do art. 18 ou mediante
manifestagcdo formal do consignado, nos
termos do inciso Ill do art. 20 desta Re-
solugdo.

CAPITULO VII

DO CANCELAMENTO DA CONSIGNA-
GAO

Art. 20 O cancelamento das consigna-
¢des facultativas podera ocorrer nas se-
guintes situagdes:

| - pelo consignante, a qualquer tempo,
quando comprovado que a consignatdria
ndo atende as exigéncias legais ou desta
Resolugao;

Il - a pedido da entidade consignataria,
mediante solicitagdo formal e justificada,
dirigida ao Departamento de pessoal da
Camara Municipal de Saquarema;

Il - a pedido do consignado, por meio de
requerimento ao Departamento de Pesso-
al, instruido com autorizagio da consig-
nataria, quando for o caso;

IV - quando ocorrer agdo danosa aos in-
teresses do consignado, praticada pela
consignatéria ou por terceiro;

V - por forga de lei ou decisao judicial,
Paragrafo tnico. Em todos os incisos
deste artigo, serdo respeitadas as consig-
nagdes das quantias reconhecidamente
devidas e ainda nao quitadas.
CAPITULO VIli

DA APURAGAO DAS IRREGULARIDA-
DES

Art. 21 Suspeitando-se da existéncia de
consignacdo processada em desacordo
com as disposic¢des desta Resolugio, que
possa caracterizar a utilizagao de folha de
pagamento como forma de captacgio ile-
gal de recursos, deverd o Departamento
de Pessoal suspender imediatamente o
desconto, realizando a abertura de proce-
dimento administrativo de verificagao.

§ 1° A suspensdo de descontos prevista
no caput devera perdurar até deciso final
do procedimento administrativo de verifi-
cagao e abrangera as consignagdes pen-
dentes e futuras, quando for o caso.

§ 2° Na hipdtese de apuragéo de irregu-
laridades, os documentos e arquivos, fi-
sicos ou digitais, necessarios a analise,
deverao ser imediatamente disponibiliza-
dos pela consignataria a consignante, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 3° Finalizado o procedimento adminis-
trativo e constatada a fraude, inclusive por
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simulag&o ou dolo, realizada pela consig-
natéria:

| - serdo ressarcidos, pela consignataria,
os valores descontados indevidamente
do consignado, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, corrigidos monetariamente;

Il - a consignataria sera descredencia-
da, por no minimo de 2 (dois) anos e no
maximo 5 (cinco) anos, sem prejuizo do
encaminhamento dos autos aos 6rgaos
de fiscalizagdo competentes para as pro-
vidéncias cabiveis de responsabilizagio
civil, penal e administrativa.

Art. 22 No caso de desconto indevido, o
servidor ou vereador devera formalizar
termo de ocorréncia junto ao Departa-
mento de Pessoal, no qual constara a sua
identificag&o funcional e exposigéo sucin-
ta dos fatos.

§ 1° Formalizado o termo de ocorréncia,
o Departamento de Pessoal devera notifi-
car a consignataria, em até 5 (cinco) dias
Uteis, para comprovar a regularidade do
desconto, no mesmo prazo.

§ 2° N&o havendo comprovagao da regu-
laridade do desconto, serdo cautelarmen-
te suspensas consignagdes questionadas
e instaurado o procedimento administra-
tivo de verificagdo, nos termos do art. 21
desta Resolugao.

§ 3° Instaurado o procedimento admiris-
trativo de que trata o § 2° deste artigo, a
consignataria ter4 o prazo de 5 (cinco)
dias uteis para apresentagio de defesa.
§ 4° Comprovada a fraude, aplicar-se-a o
disposto no § 3° do art. 21 desta Reso-
lugdo.

CAPITULO IX

DA VEDAGAO A PUBLICIDADE DOS
DADOS .

Art. 23 A divuigagéo de quaisquer dados
fornecidos & Administragéo ou as consig-
natarias somente podera ser realizada
mediante autorizagdo expressa do con-
signado.

Paragrafo unico. A utilizagio ou a divul-
gacdo dos dados fornecidos a Administra-
¢80 ou as consignatarias, sem autoriza-
¢ao por escrito do consignado, implicara
responsabilizagdo do agente que a tenha
realizado ou permitido, bem como daque-
le que deixou de tomar as providéncias
legais para sua suspensé&o, impedimento
ou apuragao de responsabilidade.
CAPITULO X

DA RESPONSABILIDADE
Art. 24 A consignacgdo em folha de paga-
mento ndo implica responsabilidade da
Camara Municipal de Saquarema, de ne-
nhuma forma, por divida, inadimpléncia,
desisténcia ou pendéncia de qualquer na-
tureza assumida pelo consignado perante
a entidade consignataria.

Paragrafo Gnico. A Camara Municipal de
Saquarema néo integra qualquer relacdo
de consumo originada, direta ou indireta-
mente, entre consignataria e consignado,
limitando-se a permitir os descontos pre-
vistos nesta Resolugdo. (§ 1° renumerado
pela Resolugdo n® 276, de 16 de setem-
bro de 2020)

Art. 25 O pedido de credenciamento de
consignataria e a autorizagdo de descon-
to pelo consignado implicam pleno co-
nhecimento e aceitagdo das disposigdes
contidas nesta Resolugao.

Art. 26 As consignatarias serdo respon-
saveis solidariamente pelos prejuizos
causados por atos de correspondentes
bancarios e empresas terceirizadas que
as representem, no montante de suas
operagdes e consignacgdes.

CAPITULO XI

DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
APLICAVEIS AS CONSIGNATARIAS
Art. 27 A entidade consignataria sera
suspensa temporariamente, vedadas as
averbagbes de novas consignagdes en-
quanto ndo cessadas as irregularidades,
quando:

I - constatar-se irreqularidade no creden-
ciamento, recredenciamento ou no pro-
cessamento de qualquer consignacao, in-
clusive omissdo de dados ou informacdes
necessarias & conclusdo dos processos
no Departamento de Pessoal;

Il - deixar de prestar informacdes ou es-
clarecimentos nos prazos solicitados pelo
consignante;

Il - ndo comprovar ou deixar de atender
as exigéncias legais ou normas estabele-
cidas pela Administragdo;

IV - deixar de efetuar o ressarcimento ao
consignado de valores cobrados a maior
ou indevidamente descontados, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis, devida-
mente corrigidos;

V - néo informar o saldo devedor solicitado
pelo consignado, ou recusar-se a prestar
a informagao sem justificativa plausivel;

VI - tomar medidas de cobranca extraju-
dicial ou judicial contra servidor sem que
haja configuragdo do inadimplemento,
confirmado pela prévia e minuciosa ana-
lise dos arquivos especificos fornecidos
pelo consignante; e

VII - estiver em tramitagéo processo que
possa resultar no descredenciamento da
consignataria estabelecido pelo art. 28
desta Resolugio.

Art. 28 A entidade consignataria sera des-
credenciada, e, consequentemente, per-
deréa o cddigo de desconto, nas seguintes
hipéteses:

| - reincidéncia ou habitualidade em pra-
ticas que impliquem a suspenséao de que
trata o art. 27;

Il - atuagao ilicita ou em desacordo com
as suas finalidades estatutarias;

Il - pratica comprovada de ato iesivo ao
servidor ou vereador ou a Administragao,
mediante fraude, simulagdo ou dolo;

IV - cessao a terceiros, a qualquer titulo,
de rubricas de descontos de consignacao;
V - prética comprovada de custos finan-
ceiros acima do limite maximo estabeleci-
do pela Administragao;

VI - utilizagdo de rubricas de desconto
para operagdes nao correspondentes ou
n&o previstas nesta Resolugdo; e

VIl - alteragao social ou modificaggo da fi-
nalidade ou da estrutura da consignataria,
quando n&o atendido o disposto no § 7°
do art. 7° desta Resolugéo.

Art. 29 As sancgdes previstas neste Capi-
tulo ndo impedem a Administragdo Publi-
ca de continuar a promover os descontos
devidos junto aos seus servidores e ve-
readores, nem os repasses em favor das
consignatarias, relativos as consignagdes
ja contratadas, efetivadas e regulares, até
a sua integral liquidagao.

Art. 30 A aplicagdo das sangdes previstas
neste Capitulo dependera de prévio pro-
cedimento administrativo de verificagao,
nos termos do art. 21 desta Resolugéo,
assegurado o contraditério e a ampla de-
fesa.

CAPITULO XNl

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 31 As consignatarias que ja opera-
vam com consignagdes facuitativas no
ambito do Poder Legislativo Municipal
tém resguardado o repasse dos montan-
tes relativos a liquidagdes de parcelas ja

-}
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averbadas, até a liquidagdo dos débitos,
somente podendo realizar novas opera-
¢oes com consignacéo em folha de'paga-
mento apds novo credenciamento junto a
Camara Municipal de Saquarema.’

Art. 32. As contribuicdes destinadas ao
custeio de plano de assisténcia a saude,
destinado exclusivamente aos servidores
municipais e seus dependentes, adminis-
trado por entidade da Administragdo Pu-
blica Municipal, serdo automaticamente
averbados, dependendo apenas de co-
municagdo do 6rgdo gestor ao Departa-
mento de Pessoal da Camara Municipal
de Saquarema, para concessdo de codi-
go especifico de rubrica.

Art. 33 Ficam convalidados os atos pra-
ticados anteriormente a esta Resolugéo,
inclusive a averbagdo de descontos em
folha de pagamento, ressalvados,os ca-
sos de constatagdo de fraude e prejuizo
ao servidor ou vereador ou ao erario.

Art. 34 Caber4 ao Presidente supervisio-
nar o cumprimento desta Resolugdo, bem
como editar, por meio de Portaria, instru-
¢Oes complementares necessarias ao seu
fiel cumprimento.

Art. 35 Os casos omissos serdo submeti-
dos & decisdo do Presidente.

§ 1° No julgamento dos casos omissos,
poderdo ser aplicados, no que couber,
regulamentos sobre credenciamentos
editados pela Uniao Federal, pelo Estado
do Rio de Janeiro ou pelo Executivo mu-
nicipal.

§ 2° Na aplicagao, na integracéo ¢ na in-
terpretagado das normas desta Resolugdo
serdo observados, dentre outros, os prin-
Cipios administrativos, as disposi¢des da
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2022, e do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de
setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as
Normas do Direito Brasileiro).

Art. 36 Na ocorréncia de conflito entre
normas vigentes, a Procuradoria Legis-
lativa se manifestara, de forma prévia,
sobre as solugdes juridicas legalmente
possiveis.

Art. 37 Constatadas irregularidades no
processo de credenciamento ou no Termo
de Credenciamento, caso nao seja possi-
vel o saneamento, a decisao sobre a sus-
pensdo da execugdo ou sobre a declara-
¢do de nulidade do instrumento somente
sera adotada na hipétese em que se reve-

lar medida de interesse publico, observa-
dos os aspectos constantes no art. 147 da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 38 Revogam-se as disposicées em
contrario.

Art. 39 Esta Resolugao entra em vigor na
data de sua publicagdo.

Plenario Carlos Campos da Silveira, 16
de outubro de 2025.

QOdinei Garcia Ramos

Presidente.

Nacional;do Gove




