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TERMO DE REFERENCIA

Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021
CONTRATACAO DIRETA POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objetivo definir a solugdo encontrada no Estudo
Técnico Preliminar, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.
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Contratagdo de servigos terceirizados de assessoria
contébil incluindo assessoria, treinamento,
capacitagdo ¢ orientagdo nas areas financeira,
orgamentaria, contabil ¢ patrimonial referentes as
demonstragdes contabeis, mensais, bimestrais ¢
anuais. Assessoria aos serventudrios nas obrigagdes
oriundas da Lei de Responsabilidade Fiscal (RLF),
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
ISetor Publico (NBCASP), deliberagdes do Tribunal
de Contas do Estado do Rio de Janeiro, prestagdo de
contas no Sistema Integrado de Gestdo Fiscal
(SIGF18); servigo de assessoramento em registro de
fatos provenientes da Tesouraria da Cémara,
01 . . MES 12 |R$ 15.905,10 | R$ 190.861,20
Planejamento na elabora¢do do orgamento anual da
Camara, auxiliar na preparagdo e formatagdo dos
documentos, elaboragdo de documentos contabeis
para prestagdo de contas anual a ser enviada para o
TCE-RJ, langamentos relacionados ao encerramento
do exercicio, fechamento das contas publicas,
liberagdo das informagOes contdbeis para o setor
responsavel pela gestdo do Portal de Transparéncia,
elaboragdes de documentos para outros sefores em
matéria contabil e também auxiliar o Controle Interno
da Camara quanto as orientagdes pertinentes as
demandas do setor, exclusivamente a fatos inerentes

3 matéria contabil.
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1.2. Os servigos desta contratagdo sdo caracterizados como continuos, uma vez que se tratam
de servicos contratados pela Administragdo Publica para a manutengdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas e sua interrupgao
causam prejuizos para o 0rgao.

1.3. Nos termos do Decreto n° 1280 /2024, o objeto a ser contratado enquadra-se como
comum, que Serve a um ou mais usos, apto a suprir as demandas das unidades deste
Legislativo, compativel com a finalidade a que se destina, cujos padrdes de desempenho €
qualidade possam ser objetivamente definidos por meio de-especificagdes usuais existentes

no mercado, ou seja: ndo ¢ artigo de luxo.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Faz-se necessério a contratagdo da empresa especializada em servigos de contabilidade,
uma vez que esta Casa de Leis ndo possui profissionais suficientes e devidamente habilitados
para cumprir com todos os servigos de forma a atender, corretamente, todos os ordenamentos

- juridicos para a devida informag&o contdbil necessaria.

2.2. Sendo assim, & necessario a contratagdo de empresa de assessoria para a Camara Municipal
de Saquarema-RJ, quanto s agdes inerentes a pratica contabil.

2.3. A contratagdo de um servigo terceirizado de assessoria contabil para a Camara Municipal
de Saquarema se justifica pela necessidade de garantir eficiéncia, transparéncia e conformidade
nas atividades contabeis e financeiras da instituig¢do.

2.4. A complexidade e a diversidade normativa que regula a Contabilidade Publica, incluindo
a Lei n° 4.320/1964, a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) - Lei Complementar n°® 101/2000,
as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP), Deliberagbes
do Tribunal de Conta do Estado do Rio de Janeiro, prestagdo de contas no Sistema Integrado
de Gestio Fiscal (SIGFIS), Etc), o que resultam em dificuldades na interpretagéo € respetiva
seguranca quanto & conformidade na aplica¢do da legislagdo vigente, especialmente no que diz
respeito das prestagdes de contas, 0 que pode acarretar em sangdes pecunidrias, administrativas
e criminais aos gestores responsaveis pela instituigdo, conforme estabelece a legislagéo atual.
2.5. Nesse contexto, com o objetivo de mitigar os riscos de préticas irregulares, propiciar
seguranga ¢ eficiéncia nas atividades relacionadas ao tema em questdo, vislumbra-se a
necessidade de contratacdo de solugdes tecnologicas de apoio que propiciem, aos servidores
envolvidos, formas dé dirimir as davidas existentes com maior objetividade e agilidade.

Prazo do Contrato y
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2.6. A presente Assessoria Contdbil devera ser contratada, por contratagdo direta por
Inexigibilidade de Licitagdo, pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, de

acordo com o que prescreve a Lei de Licitagdes e Contratos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TGDO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. Para atender as necessidades de gestdo contabil da Camara, a solugdo recomendada ¢ a
contratagio de uma consultoria externa especializada. Esta abordagem combina a expertise
técnica de profissionais especializados com o controle ¢ a supervisdo interna para assegurar
qualidade, eficiéncia ¢ conformidade legal. |

3.2. Sele¢do da Consultoria: Realizar um processo de sele¢@o rigoroso, com base em critérios
técnicos, para identificar a consultoria que melhor se adeque as necessidades da Camara.

3.3. Equipe Interna Capacitada: Manter uma equipe interna para supervisionar 0s servigos
prestados pela consultoria externa, garantindo a integragdo eficaz das atividades.

Capacitagdo e Integragdo: Promover a integragdo entre a equipe interna e a consultoria,
realizando treinamentos ¢ capacitagdes para garantir uma colaboragdo eficaz.

3.4. Servicos a Serem Prestados: assessoria contabil compreende a orientagéo corréta segura a
Contratante para tomada de decisdes, bem como relativas aos procedimentos corretos a serem
adotados na gestdo publica de acordo com as normas vigentes e emissdo de pareceres de
consultas relacionadas a 4rea contébil;

3.5. Atendimento de consultas de natureza Técnica Contabil, com emissdo de pareceres. O
atendimento também podera ser feito pelo telefone ou e-mail, conforme solicitado pela
Contratante.

3.6. Conferéncia online e Fechamento: compreende a verificagdo, pela equipe escrituragdo
orcamentaria, financeira, contdbil ¢ patrimonial, da Contratante, com conferéncia on-line
durante todo horario de expediente do Orgdo e presencial uma vez por més, com carga horéria
minima de 8 horas.

3.7. Assessoria no preenchimento para envio de informagdes: Auxiliar o setor Contabil nas

atividades relativas exclusivamente a Contabilidade ¢ aos registros de fatos oriundos da

Tesouraria da Camara;
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3.8. Auxiliar o setor contabil e de plancjamento na elaboragéo da Proposta do Orgamento anual
da Cémara Municipal a ser apresentado ao Poder Executivo para sua consolidagdo;

3.9. Auxiliar na formatagio dos documentos contdbeis para a prestagdo de contas anual para
envio ao Tribunal de Contas do Estado (TCE-RIJ).

3.10. Assessorar, sempre que solicitado, nas tomadas de decisdes para o equilibrio econdmico,
financeiro e orcamentério, visando o efetivo controle das despesas ¢ fechamento adequado das
contas publicas.

3.11. Assessorar a Contabilidade nos langamentos de encerramento do exercicio.

3.12. Assessorar o Setor de Contabilidade quanto a liberagdo de informagdes da contabilidade
para o Setor responsavel pela administragdo do Portal de Transparéncia.

3.13. A solugdo proposta, que combina a contratagdo de uma consultoria externa especializada
com acompanhamento interno, oferece & Cémara a melhor opgdo para garantir uma gestao
eficiente, transparente e sustentdvel dos servigos de contabilidade publica. Esta abordagem
equilibrada assegura que a CAmara terd acesso & expertise necessaria, enquanto mantém o
controle interno ¢ a capacidade de supervisdo, promovendo a sustentabilidade financeira ¢ a
conformidade legal.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Dos requisitos necessarios ao atendimento das necessidades

4.1.1. A Contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigagdes estabelecidas na legislagdo especifica sobre a qualidade e especificagdo dos
produtos/servigos que serdo fornecidos.

~4.1.2. A Contratada devera prestar todos os esclarccimentos técnicos que the forem solicitados
relacionados com as caracteristicas dos produtos/servigos fornecidos.

4.1.3. A empresa ou profissionais devem possuir formag&o superior em Ciéncias Contabeis e
Registro no Conselho Regional de Contabilidade (CRC) ou em ¢rgdo equivalente.

4.1.4. Minimo de 1 ano de experiéncia na prestagdo de servigos de consultoria e assessoria em
contabilidade publica. Experiéncia comprovada em projetos similares realizados em 06rgéos
publicos.

4.1.5. Composi¢do de uma equipe multidisciplinar com, no minimo um contator.

N
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4.1.6. Assegurar que todas as operagdes e registros contabeis estejam em conformidade com as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e demais legislagdes vigentes.
4.1.7. Cumprimento das diretrizes estabelecidas pelo Tribunal de Contas.

4.1.8. Garantia de qualidade na prestagdo dos servigos, com compromisso de atender as
necessidades e expectativas da Camara.

4.1.9. Garantia de confidencialidade e seguranga das informagdes tratadas durante a prestacdo
dos servigos.

4.1.10. Efetuar a prestagio dos servigos em perfeitas condigdes, conforme especificagdes,
prazos ¢ local constantes neste documento.

4.1.11. Responsabilizar-se pelos vicios ¢ danos decorrentes do objeto.

4.1.12. A Contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes
estabelecidas na legislagio especifica sobre a qualidade ¢ especificagdo dos servigos.

4.1.13. A Contratada deverd fornecer/prestar os servigos diretamente o objeto, ndo podendo
transferir a responsabilidade pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de
qualquer natureza.

4.1.14.No valor proposto deverd estar incluso todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais, frete, transporte, deslocamento,
hospedagem ¢ qu‘aisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagio dos servigos.
4.1.15. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

4.1.16. Para todos os efeitos, os servigos demandados foram definidos como comuns, vez que
os padrdes de desempénhé ¢ qualidade podem ser objetivamente definidos deste documento,
por meio de especificagSes usuais no mercado.

4.2. Documentacio de Qualificacdo Técnica

4.2.1. Comprovagio de aptiddo para prestagdo de servigos similares de complexidade

tecnol6gica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

4.2.1.1. Apresentar Atestado de Capacidade Técnico-Operacional, comprovando a prestagdo de
servicos com caracteristicas similares ao objeto deste certame (devera haver a comprovagdo da

experiéncia minima de 01 (um) ano na prestagdo dos servigos de assessoria/consultoria contabil

F\ij
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para érgéd pdglico), sendo accito o somatério de atestados de periodos diferentes, néo havendo
obrigatoriedade de os meses serem ininterruptos, devido a responsabilidade e complexidade de
assessoria e consultoria prestada. O atestado poderd ser expedido por pessoa juridica de direito
putblico ou privado.

42.12. O (s) atestado c/ou certiddes(Ges) apresentado(s) devera(do) atestar os servicos de

contabilidade publica, além dos servigos de suporte contébil, sob pena de inabilitagéo.

4.2.1.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprovagio da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte & contratagdo, enderego atual da confratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

42.2. A empresa DEVERA APRESENTAR, ainda:

422.1. Apresentar comprovagdo de Registro da empresa no Conselho Regional de
Contabilidade.

4222. -Compfovagﬁo de que a Licitante possui em seu quadro permanente, na data da entrega
da documentagdo e proposta, profissional de nivel superior (Contador) devidamente registrado
no CRC, com capacidade técnica para execugdo dos servigos, para fins de contratagdo =(déveré
apresentar comprovante de registro do profissional junto ao conselho competente).

4.2.3. Entende-se como pertencente ao quadro permanente:

1) O Empregado.

2) O Sécio.

3) O Prestador de Servigos.

4.2.4. No caso especifico do item 3 serd aceito técnico com contrato de regime de prestagdo de
servigos para efeito de comprovagdo do quadro permanente da Empresa.

4.2.5. Quando se tratar de dirigente ou socio da empresa tal comprovagdo serd através do ato
constitutivo da mesma e seu respectivo registro no CRC.

4.2.6. A empresa podera comprovar, através da juntada de cépia da "ficha ou livro de registro
de empregado" ou copia do contrato social de que o técnico, pertence ao seu quadro de pessoal
permanente na condigio de empregado ou de socio, e de que esté indicado para coordenar os

servigos dessa contratagdo, ou ainda cépia do contrato de prestagdo de servigos.
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4.2.7. No decorrer da execugdo do servigo, os profissionais de que trata este subitem deverdo

participar da execugfio do objeto e poderdo ser substituidos por profissionais de experiéncia

equivalente ou superior, desde que a substituig8o seja aprovada pela Administragéo.

4.2.7.1. A exigéncia do atestado tem por objetivo evidenciar e comprovar a aptiddo da empresa
quanto ao histérico e desempenho nas atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas,

quantidades € prazos.

42.8. A exigéncia de documentos que comprovem a qualificagdo técnica da empresa, desde
que compativel com o objeto a ser contratado, néo € apenas uma faculdade, mas um dever da
Administragio, devendo ser essa exigéncia a minima capaz de assegurar que a empresa
contratada estaré apta a fornecer os bens ou servigos pactuados.

4.3. Da subcontratag¢io | |

4.3.1. N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.4. Das obrigac¢des e condigdes gerais para execucio do objcto

4.4.1. Das Obrigagdes da Contratada:

4.4.1.1. Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos ofertados, inclusive por eventuais danos
causados & Contratante;

4.4.1.2. Os servigos deverdo ser iniciados em até 10 (dez) dias contados da data da ordem de
Servigo.

4.4.1.3. Comunicar ao setor responsavel da Administragdo Publica, no prazo méximo de 24
(vinte e quatro) horas que antecedem o prazo de vencimento da entrega do material/servigo, 0s
motivos que impossibilitem o seu cumprimento. |

4.4.1.4. Responder por danos e prejuizos, tanto materiais quanto morais, em decorréncia dos
produtos e servigos prestados, causados a Contratante ou a terceiros por agdo ou omissao
propria. |

4.4.1.5. Arcar com todas as obrigagdes tributéarias e previdencidrias oriundas desta contratagéo,
assim como obrigagdes trabalhistas, transportes ¢ demais encargos referentes ao servi¢o
contratado, bem como quaisquer outras despesas diretas € indiretas.

4.4.1.6. Responsabilizar-se em fornecer os produtos e prestar os servigos em conformidade com

as especificagdes deste Termo de Referéncia.
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4.4.1.7. Todos os custos associados aos servicos, mio de obra, transporte € quaisquer outros
necessarios para a adequada exccugdo dos servigos, serdo de exclusiva responsabilidade da

contratada.

4.4.1.8. Permitir o acompanhamento dos servigos por técnicos e/ou servidores da Contratante

no local.

4.4.1.9. A Contratada devera registrar in loco toda execug@o orgamentéria.

4.4.1.10. A contratada devera realizar visitas técnicas in loco ou remotamente a depender da
solicitagdo da administragdo. |

4.5. Das Obrigacdes da Contratante

4.5.1. Efetuar o pagamento de acordo com o valor contratado.

4.5.2. Prestar 4 Contratada, todas as informagdes e dados por ela solicitados, desde que sejam
disponiveis ¢ do conhecimento da Contratante.

4.5.3. Permitir acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias para execugéo de
servigos/entrega de objetos.

454, Notiﬁcaf a Contratada, fixando-lhe prazo para corrigir prazos ou irregularidades
encontradas na execugdo do objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

5.1. A execugio do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. A empresa Contratada dever4 iniciar a execugo dos servigos de forma pontual, dentro
do prazo estabelecido e em conformidade com as especificagdes exigidas.

5.1.2. Além da pontualidade, a empresa contratada devera garantir a integridade dos servi¢os
prestados. '

5.1.3. Os servicos deverdo obedccer rigorosamente a legislagdo contabil e contabil-
previdenciaria aplicada 4 administragdo publica.

5.1.4. Caso haja qualquer desvio das especificagdes exigidas ou problemas na prestagdo dos
servicos, a empresa contratada deverd tomar as medidas corretivas necessérias de forma
imediata, visando minimizar os impactos negativos sobre as operagdes da Camara.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de

sua inexecugdo total ou parcial.
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6.2. Em cao de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdio serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstincias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim. ‘
6.4. O ¢Orgio ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

6.6. A execﬁgﬁo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) e

gestor(es) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7. INDICACAO DO FISCAL E GESTOR DO CONTRATO

7.1. O fiscal do contrato acompanhar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administrag@o.

7.2. Para a presente contratago, foi designado como fiscal o servidor Amauri Gomes Jardim
Junior, matricula n° 1666-2; e como gestora, a serventudria Liliane Mendes Machado Miranda,
matricula n° 1139-4.

7.3. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

7.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes
para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

7.5. O fiscal do contrato informara ao éestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisio ou ado¢io de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessdrias ¢ saneadoras, se for o caso. ' .
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7.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas & execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso,  autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.8. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagdo de
apostilamento ¢ termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
€aso Necessario.

7.9. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuard
tempestivamente na solugfo do problema, reportando ac gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia. -

7.10. O gestor do contrato coordenard a atualizagio do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragGes ¢ das prorrogagdes contratuais, podendo elaborar relatorio com vistas a verificagdo
da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administraggo. »
7.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotard os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo ¢ do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comiss&o de que
trata o art.158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

7.13. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas 4 tempestiva renovagdo ou prorrogacdo
contratual.

7.14. O gestor do contrato podera elaborar relatério final com-informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo ¢ eventuais condutas a serem adotadas para

o aprimoramento das atividades da Administragdo.
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7.15. O gestor e fiscal do contrato devera enviar a documentag@o pertinente ao setor de contratos
para a formalizagio dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo ¢ gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliagdo da execugao do Ob] eto utilizard o dlsposto neste item.

8.1.1. Ser4 indicada a retencfo ou glosa no pagamento, proporcional a 1rregu1ar1dade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada ndo produzir os resultados
acordados.

8.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

82. A afericio da exccugdo contratual para fins de pagamento considerara o seguinte
critério:

8.2.1. O pagamento serd feito de forma parcelada e mensal, desde que comprovada a prestagao
de servigos durante o més.

8.3. Do recebimento

8.3.1. Os servigos serfio recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo fiscal
administrativo, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico e
administrativo.

8.3.2. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a indicagdo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

8.3.3. A Contratada fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima
e/ou Gnica medicdo de produtos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

8.3.4. A fiscalizacdio ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos at¢ que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser‘apontadas no Recebimento

Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133/2021).
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8.3.5. Os sersz‘gos pbderﬁo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia ¢ na proposta, sem prejuizo da aplica¢do
das penalidades.

8.3.6. Quando a fiscalizagfo for exercida por um tnico servidor, este devera elaborar o registro,
a andlise e a conclusio acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.3.7. Os servigos serdo recébidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos
a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo, devendo comunicar
a empresa paré que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo.

8.3.7.1. Enviar a documentagfo pertinente ao fiscal e ao gestor do contrato para a formalizagéo
dos procedimentos de liquidagéo e pagamento,l no valor dimensionado.

8.3.8. No caso de controvérsia sobre a execugio do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
4 empresa para emissdo de Nota Fiscal no que ¢é pertinente a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.3.9. Nenhum prazo dé recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.3.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo
do contrato.

8.4. Da Liquidacao

8.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalenté, correrd o prazo de 15
(quinze) dias tteis, para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo.

8.4.2. Para fins. de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emissdo;

b) os dados do contrato e do érgéo contratante;

c) o periodo respectivo de execugdo do contrato/servigo especifico realizado;

'

)
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d) o valor a pagar; ¢

e) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

8.4.3. Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a
liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizagéo da situag@o, sem 6nus
a contratante.

8.4.4. A Nota Fiscal cu Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da’
regularidade fiscal, podendo ser consultados os sitios eletronicos oficiais ou & documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.4.5. Constatando-se, a situagdio de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias lteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do centratante. |

8.4.6. Nio havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos érgﬁos' responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.4.7. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar és medidas necessdarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

8.4.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situaggo.

8.5. Prazo de pagamento

8.5.1 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa.

8.6. Forma de pagamento

8.6.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédite em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela Contratado.

8.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.
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8.6.3. O fiscal sera responsavel por juntar certiddes tais como CDU, CNDT, Regularidade de
FGTS, SICAF dentre outras que possam incidir para comprovagio da regularidade da empresa
para liquidagdo da nota fiscal.

8.6.4 Devera também o fiscal apresentar mapas e relatorios mensais para que seja realizada a
liquidagio da nota fiscal da empresa com a finalidade de atestar o recebimento do servigo e
também aferir a qualidade de servigo, sendo estes documentos instrumentos de medigdo de

resultado (IMR).

9. FORMA, CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR, FUNDAMENTO LEGAL
E JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
9.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade
de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso III, alinea ‘c’ da Lei Federal n°.
14.133/2021.
9.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragio verificard o eventual
descumprimen-to das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo
que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empiesas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unidio (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
9.3. Em regra, as contratagdes publicas devem ser precedidas de licitagdo, nos termos do art.
37, XX1, da Constitui¢do Federal de 1988. Todavia, quando a competigdo se mostrar inviavel,
a licitacdo serd inexigivel, conforme o art. 74, inciso III, alinea ‘c’ da Lei Federal n°.
14.133/2021 que assim preve:

Art. 74. I inexigivel a licitagdo quando invidvel a competi¢@o, em especial nos casos de:

[-]

1l - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializagdo,
vedada a inexigibilidade para servi¢os de publicidade e divulgagdo:

¢) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributdrias;

[]

9.4. Neste diapasio, entende-se como profissional ou empresa de notéria especializagdo
aquele(a) que, por sua experiéncia.e desempenho anterior, seja conceituado em seu campo de
atividade e, por conseguinte, apresente-se cono o mais adequado a satisfagdo plena do objeto

a ser contratado. A notéria especializagdo ndo implica em que o profissional ou empresa a ser r
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contratado(a) seja reconhecido(a) pela opinido publica, tampouco seja o(a) unico(a)

prestador(a) do servigo. A avaliago sobre anotoria especializagdo do(a) futuro(a) contratado(a)
deve ser feita pela autoridade administrativa. |

9.5. Exigéncias de habilitacdo da empresa

9.5.1. Habilitagdo juridica

9.5.1.1. Sendo éempresa de Sociedade Limitada Unipessoal - SLU - Lei Federal 14.195/2021
devera apresentar: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio
de seus administradores.

9.5.1.2. Inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a mairiz, no caso de ser a empresa sucursal, filial ou agéncia.

9.5.1.3. Sendo sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do-local de sua sede, acompanhada de prova da indicagéo dos seus administradores;
9.5.1.4. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as aiteragdes ou da
consolidagio réspectiva. '

9.5:2. Regularidade ﬁséal; social ¢ trabalhista

9.5.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso (CNPJ),

9.5.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RIB) e pela
Procuradoria-Geral da’ Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e 4 Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/ 10./2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.5.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).
$.5.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante
a apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943.

9.5.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ¢ Municipal do domicilic ou sede do

fornecedor, relativa 4 atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.5.2.6. Caso a empresa que foi escolhida como solugio no ETP seja consideradc isento dos
tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.5.3. Qualificagdo econdmico-financeira

9.5.3.1. Certiddo negativa de faléncia e concordata, expedida pelo cartério distribuidor da sede
da pessoa juridica.

9.5.4. qualiﬁcég:éo téenica

9.5.4.1. Comprovagdo de aptiddo para prestacdo de servigo-s similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso. |
9.5.4.1.1. Para fins da comprovagio de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.5.4.1.1.1. Apresentar Atestado de Capacidade Técnico-Operacional, comprovando a
prestagio de servigos com caracteristicas similares ao objeto (Deverd haver a comprovagdo da
experiéncia minima de 01 ano na prestagdo dos servigos de assessoi,‘i a/consultoria contéabil para
6rgdo publico), sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os meses serem ininterruptos, devido a responsabilidade e complexidade de
assessoria e consultoria prestada. O atestado podera ser expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado. .

954.1.12.0 (s)‘ atestado e/ou certiddes(des) apresentado(s) devera(do) atestar os servi{;os de
contabilidade publica, além dos servigos de suporte contabil, sob pena de inabilitaggo.
9.5.4.1.1.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovagio da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdio, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.5.4.1.2. A empresa DEVERA APRESENTAR, ainda ter:

a) Comprovagio de Registro da empresa no Conselho Regional de Contabilidade;

b) Comprovagdo de que a empresa possui em seu quadro permanente profissional de nivel

superior (Contador) devidamente registrado no CRC, com capacidade técnica para execugdo
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dos servigos, para fins de contratagéo ‘(deverd apresentar comprovante de registro do
profissional junto ao conselho competente).

9.5.6. No decorrer da execugdo do servigo, os profissionais de que trata este subitem deverdo
participar da execugfio do objeto ¢ poderdo ser substituidos por profissionais de experiéncia
cquivalente ou superior, desde que a substituico seja aprovada pela Administracdo.

9.5.7. A exigéneia do atestado tem por objetivo evidenciar ¢ comprovar a aptiddo do licitante
quanto ao histérico e desempenho nas atividades pertinentes ¢ compativeis em caracteristicas,

quantidades e prazos.
9.6. Razdo da escolha da empresa
9.6.1. A escolha da DIGICONT SERCOS CONTABEIS LTDA, CNPJ n.° 09.150.440/0001-08

da-se pelas seguintes razdes:

9.6.1.1. Ser uma empresa com expertise no assunto; possuindo todas as condigdes habilitatorias
necessarias & contratagio com o Poder Publico, com Atestados de Capacidade Técnica.
9.6.1.2. Os profissionais que atuam na empresa possuem expertisc em contabilidade publica,
sobretudo nos servicos ja definidos neste Termo de Referéncia (TR).

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO E JUSTIFICATIVA DO PRECO

10.1. De acordo com a Orientagéo Normativa no 17 da AGU:

A razoabilidade do valor das contrata¢des decorrentes de inexigibilidade de licitagdo
poderd ser aferida por meio da compara¢do da proposta apresentada com os pregos
praticados pela futura contratada junto a outros entes publicos e/ou privados, ou outros
meios igualmente idoneos.” (Despacho do Consultor-Geral da Unido no 343/2007;
Orientagdo 05; Decisdo TCU 439/2003-Plendrio, Acdrddos Tt CU 540/2003-Plendrio,
819/2005- Plendrio, 1.357/2005-Plendrio, 1.796/2007-Plendrio, Despachos proferidos
no PARECER no 0467/2010/RCDM/NAJSP/AGU; PARECER/AGU/NAJSP/  No
0969/2009 - SS).

10.2. Em relagéio ao prego do servigo, em comparagio com valores praticados com outros entes
publicos, ¢ razoavel a contraprestagdo exigida.

10.3. Em atendimento ao disposto no caput do artigo 5° ¢ em seu parégrafo tnico do Decreto
Lei da Camara Municipal de Saquarema n° 1275/2024, tem-se que o procedimento
administrativo para a realiza¢do de contratagdo direta para presente contratagéo.

10.2 Em consonincia com o disposto artigo acima indicado, nés pesquisas de precos para
aquisigdo de bens e contratagdo de servigos devem ser utilizados os seguintes parametros:

Art. 5° Nos casos de inexigibilidade de licitag@o e quando ndo for possivel estimar o
valor do objeto na forma estabelecida neste Decreto, o contratado deverd comprovar
previamente que os pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes
semelhantes de objetos da mesma natureza, por meio de apresentagdo de notas fiscais
emitidas para outros .contratantes, publicos ou privados, contratos, empenhos,

% B ', "‘.,:"}'_” - Processo n’ qujég
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extratos contratuais e documentos equivalentes, emitidos no periodo de até 1 (um)
ano anterior & data da pesquisa de pregos, ou por outro meio idéneo.

Pardgrafo dnico. Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o
pardgrafo anterior poderd ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza,
devendo apresentar especificagles técnicas que demonstrem similaridade com o
objeto pretendido.

10.3. Assim, foram consultadas as seguintes fontes:

10.3.. 1. Empresas que prestam o servigo da presente contratagdo. Além das empresas constantes
no banco de dados da Cémara (aqueles que participaram de contratos anteriores).

10.3.2. Também foi feita consulta em contratacdes similares realizadas pela Administragdo
Publica através da plataforma PNCP e COMPRAS GOV.

10.3.3. Portanto, prevaleceram as fontes consultadas em conformidade com o disposto na Lei
14.133/2021. Por intermédio dessas fontes obteve-se objetividade no levantamento do objeto
pretendido e foi considerada a especificidade das caracteristicas citadas, ¢ tornando mais
assertiva a estimativa do prego.

10.4. Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
redugéio dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do servigo registrado,
nas seguintes situagoes:

10.4.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizam a execugéo do
servico tal como pactuada, nos termos do disposto na alfnea “d” do inciso II do caput do art.
124 da Lei n° 14.133/2021.

10.4.2. Em caso de criagdo, alteragfio ou extingfo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussio sobre 0s pregos registrados.
10.4.3. O valor total da contratagdo por meio de inexigibilidade de licitagdo € no total de

R$190.861,20 (cento ¢ noventa mil, oitocentos e sessenta e um reais € vinte centavos) por ano.

11. DAS SANCOES APLICAVEIS

11.1 Na hipdtese de descumprimento total ou parcial das obrigag@es contratuais assumidas pela
empresa Licitante, ou a infringéncia de preceitos legais pertinentes, a Camara Municipal de
Saquarema podera, garantido a prévia e ampla defesa, aplicar, segundo a gravidade da falta

cometida.

- ,’-1 kE . Camara Mun. de Saquarema
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Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato,

b) der causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d)  ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo

justificado;

€) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do
contrato;

1)) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lein®14.133, de
2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b” “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢éo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

- ¢) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “¢”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lein®
14.133, de 2021).

d) Multa: I) morat6ria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias; II) moratéria de 10% (dez
por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valortotal do contrato, até o maximo de 30%
(trinta por cento) pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou
reposigio da garantia. O atraso superior a 30 dias autoriza a Administragdo a promover a
rescisio do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso 1 do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021;11I) compensatoria de 10% (dez por

cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total do objeto.
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11.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lein® 14.133,
de 2021).

11.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderﬁo ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.5 Antes da aplicagio da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lein® 14.133, de 2021).
11.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°
14.133, de 2021).

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas com o objeto presente serd assegurada por conta de recursos que estardo
livres e ndo comprometidos, conforme dotagio orgamentaria vigente para o exercicio de 2024,
pertinentes a0 Orgamento Geral da Cdmara Municipal de Saquarema/RJ.

12.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

Programa de Trabalho: 01.031.0011.2.110.000

Natureza: 3.3.90.39.96.060.00

Saquarema (RJ), 15 de abril de 2025
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