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LEI N° 2.726 DE 23 DE JULHO DE 2025

ol RS B % . . .
LA W EE S W e 3 WY Dispbe sobre a criagdo de 27 (vinte e sete) cargos de provimento

efetivo, no quadro permanente da Céamara Municipal de
s " Saquarema/RJ, e da outras providéncias.
LMoy s
A PREFEITA MUNICIPAL DE SAQUAREMA, Estado do Rio de
\ Janeiro. Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu
o
e’\:’\ ne Ay 5}" s sanciono a seguinte Lei:
Art. 1° Ficam criados na estrutura do Quadro Permanente da Camara Municipal
de Saquarema, 0s seguintes cargos com suas respectivas vagas, carga horaria,
vencimento base e atribuigées, a serem preenchidos por concurso publico.

| — Assistente Administrativo

NOME DO N®DE NIVEL | PROVIMENTO | JORNADA DE ATRIBUIGOES REMUNERAGAO
CARGO VAGAS TRABALHO INICIAL
Assistente 20 Médio Efetivo 40 horas * Executar servigos de RS 3.000.00
Administrativo Completo semanais apoic nas areas de
recursos humanos,

administragado, finangas
e logistica; atender os
usudrios do sistema
publico, fornecendo e
recebendo informagdes
referentes a
administragao;

* Tratar de documentos
variados, cumprindo
todo o procedimento
necessario referente aos
mesmos;

3 Arquivo de
documentos;

* Preparar relatdrics e
planilhas;

iy Atividades de
digitag@o, como material
de escritério; cotagdo de
suprimentos para 0S
diversos setores;

*  Executar servigos
gerais de escritorio.
Executar outras tarefas
de mesma naltureza e
nivel de complexidade
assocladas ac ambiente
organizacional.
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NOME DO
CARGO

N° DE
VAGAS

NIVEL

PROVIMENTO

JORNADA
DE
TRABALHO

ATRIBUICOES

REMUNERACAQC
INICIAL

Técnico de T!

1

Medio
Completo
com
formacao
Técnica
em
Informatica

Efetivo

40 horas
semanais

+ Prestar assisténcia ao
usuario na utilizac&o de
Softwares & Hardwares,
visando atender as
necessidades com a
méaxima agilidade;

+ Realizar manutencgao
preventiva e corretiva
de equipamentos e
rede;

* Instalar, configurar e
desinstalar programas
utilitarios e aplicativos;

+ Configurar e detectar
problemas de redes;

« Executar outras
tarefas pertinentes a
sua area de atuagio
determinadas pelo
superior imediato;

» Configurar redes e
softwares, {irabalhando
no desenvolvimento de
sistemas e websites;

. Executar outras
atividades correlatas.

R$ 3.200,00

lIl - Técnico Intérprete e Tradutor de Libras

NOME DO
CARGO

N°® DE
VAGAS

NIVEL

PROVIMENTO

JORNADA DE
TRABALHO

ATRIBUIGOES

REMUNERAGAO
INICIAL

Técnico
intérprete e
tradutor de

libras

2

Nivel
Médio
Completo
e Curso de
Libras

Efetivo

40 horas
semanais

. Habilitagao na
tradugéio e
interpretagéo de linguas
e sinais para atuar nas
traducbes e
interpretagdo das
sessbes legislativas e
em eventos
institucionais da
Camara Municipal de
Saquarema;

* Executar outras
atividades correlatas.

R$ 3.581,00
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IV — Procurador Legislativo
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interesse da Camara
para garantia de suas
prerrogaiivas
funcionais;

* Elaborar as defesas
da Cémara junio ao
Tribunal de Contas
relativos & prestago de
contas do Legislativo;

. Propor, com
autorizagdo expressa
do Presidente, agbes
competentes contra
pessoas naturais ou
instituicbes que
praticarem crimes
contra a honra de
Vereadores ou

denegrirem a imagsm
da instituigéo,;

+« Emilir pareceres
juridicos nos
procedimentos de
compras, licitagbes e
contratos, bem como
em quaisquer outros
procedimentos

atinentes a atividade-
meic da Camara;

» Manifestar-se, através
de pareceres juridicos,

nos assuntos de
interesse da
administracao da
Camara;

+ Prestar apoio as

Comisstes nomeadas
para conduzir processo
ou inquérito
administrativo do qual
fagam parte servidores,
e emitir 0§ pareceres
juridicos para
julgamento dos

NOME DO N° DE NIVEL PROVIMENTO JORNADA ATRIBUIGOES REMUNERACAO
CARGO VAGAS DE INICIAL
TRABALHO
Procurador 1 Nivel Efetivo 40 horas . Defender os R$ 8.000,00

Legislativo Superior semanais interesses da Camara
Compleio nes contenciosos
com administrativos e
Registro no judiciais, em todas as
Conselho instancias, bem como a
Profissional proposicéo de agdes de
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recursos  impetrados
contra decisbes de

primeira instancia das
unidades que integram
a estrutura da Camara

Municipal;

. Executar outras
atividades correlatas.

V — Contador
NOME DO N° DE NIVEL PROVIMENTO JORNADA ATRIBUIGCES REMUNERAGAOQO
CARGO VAGAS DE INICIAL
TRABALHO
Contador 1 Superior Efetivo 40 horas * Executar todos os R$ 6.000,00
Compleio semanais servigos de
em Ciéncias contabilidade e
Contabeis finangas relativos ao
com Poder Legislativo
Registro no Municipal;
Conselho
Profissional . Elaborar,
disponibilizar,
controlar e manter
toda a documentacgao
contabil, financeira,
orcamentaria e
patrimonial;

. Colaborar na
elaboragao das
propostas
orgamentarias;

. Controlar a
execugdo
or¢amentaria;

. Executar o]
processamente  da
despesa,
contabilizagao

orgamentaria,
financeira e
patrimonial;

. Executar 0
levantamento e

controle patrimonial;

« Elaborar, analisar e
assinar balangos e
balancetes contabeis
e financeiros;

« Elaborar, assinar e
acompanhar 0s
relatérios da gestao
fiscal, inclusive os
previstos na Lei de
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Responsabilidade
Fiscal, dentro dos
prazos legais,

* Analisar e controlar
as despesas, em
relacido aos limiles
previstos em Lei;

* Proceder estudos e

emitir pareceres
técnicos sobre
matéria contabil,
orgamentaria,
financeira e
patrimonial,
submetida a sua
apreciacao;

. Prestar
assessoramento
sobre matéria
contabil, financeira,
patrimonial,
or¢amentaria e
tributaria;

+ Informar sohre as
disponibilidades
orcamentarias em
iodos ©s processos
de licitagdes;

+ Emitir parecer em
inquéritos,  controle
interno e oulros
procedimentos
administrativos,
quandc formalmente
designado;

« Elaborar empenhos
e liberagbes de

pagamentos das
despesas autorizadas
pela autoridade
responsavel;

. Conferir a
documentacéo
relativa ao

recebimento, guarda
e movimentagde de
valores;

« Manter registro de
movimento bancario
atualizado;

» Observar prazos
legais para fins de
recebimenios e
pagamentos;
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» Fazer levantamenio

e organizar
demonstrativos
contabeis
patrimoniais e
financeiros;

» Elaborar planos de
contas e preparar
normas de trabalho
contabil;

. Eiaborar 0s
Balangos Anuais para
encaminhamenio ao
Tribunal de Contas do

Estado;

. Auxiliar na
elaboragao das
seguintes leis: Lei de
Diretrizes

Orgamentérias, Lei
Orgamentaria Anual e
Plano Plurianual em
conjunto com oS
demais seguimentos
do setor publico ou da
sociedade civil;

* Organizar, elaborar
e apresentar as
audiéncias publicas
de acordo com a Lei
de Responsabilidade
Fiscal;

. Executar as

atividades
relacionadas a
contabilidade e rotina
orgamentaria do
Poder Legislativo
Municipal;

» Realizar relatorios
contabeis
suplementares
exigidos pela
legislagio;

* Analisar e adequar
as rotinas contabeis
de forma sistémica na
esfera do Poder
Legisiativo Municipal,

aprimorando 0s
processos e
buscando a
adequagio das
rotinas a legislagao
vigente;
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» Prestar assessoria
na adogdo de boas
praticas contabeis;

. Analisar 0s
langamentos e
retengdes de Imposto
de Renda retido na
fonte (IRRF) e
Imposto sobre
servigos (ISS) dentre
outros tributos nos
pagamentos
realizados pelo
Camara Municipal,

« Participar de Cursos,
Seminarios, Palesiras
e ouiros eventos
correlatos, executar

outras atividades
afins e compativeis
com as suas

atribuigbes ou com a
formagdo profissional,
em conformidade com
a disposicdo legal ou
regulamentar, ou para
as quais sejam
expressamente
designados por
superior hierarquico;

* Elaborar estimativas
e estudos de impacto
orgamentario-
financeiro;

« Executar ouiras
atividades correlatas.

VI — Auditor
NOME DO N DE NIVEL PROVIMENTO | JORNADA DE ATRIBUICOES REMUNERAGAO
CARGO VAGAS TRABALHO INICIAL
Auditor 1 Superior Efetivo 40 horas . Fiscalizar o R$ 6.000,00
Completo semanais pagamento de
tribuios;

= Analisar processos
da organizagao;

+ Reunir resultados e
montar relatorios;

» Avaliar resultados e
levantar possiveis
solucdes;

+ Elaborar planos de
agdo para melhorias
na organizagao;
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« Monitorar o fluxc de
caixa e contas;

« Garantir que os
ativos sejam
protegidos;

. Combater a
sonegacao fiscal;

- Assegurar a
transparéncia;

+ Elaborar minutas de
atos normativos;

» Manifestar-se sobre

projetos de lei
referentes a4 matéria
tributaria.
VI - Controlador
NOME DO N° DE NIVEL PROVIMENTO JORNADA ATRIBUICOES REMUNERAGCAO
CARGO VAGAS DE INICIAL
TRABALHO
Controlador 1 Superior Efetivo 40 horas = Coordenar no &mbito R$ 6.000,00
Completo semanais do Poder Legislativo

as atividades
relacionadas ao

Sisterma de Controle
Interno, promovendo a
interlocucdo com o
Poder Executivo;

« Apoiar as atividades
do controle externo
exercido pelo Tribunal
de Contas do Estado
do Rio de Janeiro;

. Interpretar €
pronunciar se sobre a
legislagao
concemente a
execucao
orgamentaria,
financeira e
patrimonial da

Cémara Municipal;

* Medir a eficiéncia e

eficacia dos
procedimentos de
controle interno,
inclusive  expedindo
relatérios para
tomadas de
providéncias;
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. Avaliar o
cumprimento das
metas previstas no
orgamento do Poder
Legislativo;

. Exercer o}
acompanhamento

sobre a observancia
aos limites legais
constitucionais e da

Lei de
Responsabilidade
Fiscal;

. Estabelecer

mecanismos voltados
a comprovar a

legalidade e
legitimidade dos atos
de gestao;

« Aferir a destinagao
de recursos oriundos
de alienagdo de
ativos;

* Acompanhar a

divulgacao dos
instrumentos de
transparéncia da
gestao fiscal;

. Manifestar-se,
guando solicitado

pelos demais 6rgaos
que compbe a
estrutura

organizacional do
Poder Legislativo,
especialmente acerca
da regularidade e

legalidade de
processos licitatorios;

= Avaliar e propor a
melhoria da gestdo da
informagéo e
processamentos
eletrénicos;

» Aleriar formalmente
a Presidéncia da
Camara sobre a
ocorréncia de
gualguer ato ou fato
ilegal, ilegitimo ou
antieconémico ou
qualquer fato apurado
e que resulte em
prejuizo ao Erario;

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670/0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema - RJ
CEP: 28.990-756
pmsasaquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br




o

gy EstadodoRiode Janeire {( SAQUAREMA
A 4 refeitura Municipal de Saquarema A | e
g_muﬁ?em Gabinete da Prefeita S

= Revisar ¢ emitr
parecer sobre as

contas anuais
prestadas pelo Poder
Legislativo;

+ [Executar outras
atividades correlatas.

Art. 2° Fica equiparado o vencimento base dos atuais ocupantes dos cargos de
Assistente Administrativo, ao vencimento do mesmo cargo tratado nesta Lei, garantida a
isonomia salarial.

Art. 3° Em atendimento as disposi¢des contidas no art. 16, incisos | e Il, da LC
101/2000, fica demonstrado, na forma de Anexo Especifico, o impacto orgamentario-
financeiro e declaragdo do ordenador decorrente das despesas desta Lei.

Art. 4° As despesas decorrentes desta Lei correréo a cota do orgamento anual ou
de créditos adicionais.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposicbes em contrario.

Saquarema, 23 de julho de 2025.

idal da Costa

Projeto de Lei n°® 115/2025.
Autoria: Mesa Diretora da Camara Municipal de Saquarema.
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QUADRO | - DEMONSTRATIVO DA ESTIMATIVA DE IMPACTO ORCAM

ENTARIO-FINANCEIRO - CARGO EFETIVO

]

me:wmwmmn-t:-onwwalordnmm.cp.wﬂum11, Valorss e fleas
e e
VAGAS CARGA REMUNERAGAOD | REMUNERACAO |  DESPESA NO FONTE
Eaag NOVAS | HORARIA ATUAL DO CARGO Exencicio | EXERClcIo 2026 | EXEF XCicio 2027 fEVRS0S
Assistente Administrativo 20 40 H 0,00 3.000,00 325.000,004 780.000,000 780.000,008 IMP. E TRANSF,
Téonico de Tl 1 40 H 0,00 3.200. 17. 41,600,004 41.600,00§ IMP. E TRANSF.
Técnico Intérprete &
L et 2 wH 0.00 3581,00 36.794,17] 93106, mou.oul AP, E TRANSF.
Procurados Legisiativo 1 40 H 0,00 8.000, 104.000,00] 104.000,00 iMP. E TRANSF.
Contador 1 40H 0,00} 6.000,000 32.500,000 78.000,00§ 78.000,000 IMP. E TRANSF.
Auditor 1 40H 0,00 6.000,008 32.500,00{ 78.000,00) 78.000,00f IMP. E TRANSF.
Controlador 1 40H 0,00 6.000, 78.000, 78.000 IMP. E TRANSF.
CARGO VAGAS CARGA | REMUNERACAO NOVA DESPESANO | pyepe EXERCICIO 2027 | FONTE RECURSOS
EXISTENTES | HORARIA ATUAL REMUNERACAO EXERCICIO c10 2025
Assistente Adminisirativo 2 40H 1.875,00 3.000, 78 40.000, 40.000, IMP. E TRANSF.
TOTAL 529 1.292. 1.292.708 IMP. E TRANSF.
QUADRO Il - wmmmmnmwmwm-mm-mm.
Fm;mmtwt’)-mnmrmm_ 18, & pardgraio 19 do At 17 ‘Yulores 9t Redg
CONTRIBUICAO PATRONAL P! O REGIME DE PREVIDENCIA T aovora | 2025 ] 2008 ] 2027
APPS - REGIME PRORPIO DE PREVIDENCIA SOLCIAL (IPRES) 14,00% 7417702 180.978.84 180.978.84
TOTAL 74.177,02 180.978,84 190.978,54
FrOTA!. DO IMPACTO POR EXERCICIO - FONTE DE RECURSOS = IMP/TRANSF. 604.092,65 1.473.684,84 1.4nm.sﬂ

FONTE . Depiriamenio Pesscal

i 8
- ]

NOTA EXPLICATIVA

- O Quadro | c [] da Gempess pro) para© de 2025, co-28 COMX BF L] dolog de chicuio & quantiiade de cargos nt

2+ O walor toinl do -7 B rticio da 202235 ncka B parcela go 137 Fal0. annuciondu:&lnzm'wopuum-l- wic na p

Muummnmmp-hmmﬂsm-mmﬂd-mu:ZmM)mﬂmm“m

) orpa dar-e -3 airavbe da DONTEINSNE o de outrse. o £ 308 nivel Calegy i O

Ouwes D G o Ap \plcaghes Dhredas / e Daspesa. 30.35 8 30 o 20 {repizo de &0 des Mk oe tsca
LC 10% 2000},

4 - 0 Quadro § demongirs & MO th 0RIPeSA Projiaca Dars O Feag

oo

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ

CNPJ:

32.147.670/0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema - RJ

CEP: 28.990-756
pmsasagquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br

& m.wmwmmnm

wmomm.nhd-wmmm-u
80 danim do prGpris: SeirCicx.

Comane : Grupn de Naureza de Despasa
Srecias na LDO (Ar1. 17, parigralp 2° da




fo '\""n

e Estado do Rio de Janeiro L/ &~ SAQUAREMA
) ng Prefeitura Municipal de Saquarema Y B oo en
saguarema  Gabinete da Prefeita

LEI N° 2.726 DE 23 DE JULHO DE 2025

ANEXO I
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CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA — RJ.
GABINEVE DA PRESIDENCIA

ANEXQO 1|

DECLARAGAO DE ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
COM A LOA (2025) E COMPATIBILIDADE COM O PPA {2022-2025)
E A LDO (2025)

Em conformidade com o estabelecido no art 17 da Lei
Compiementar n® 101/2000 (LRF atendendo amnda o que o art
16, inciso Il da mesma lei, DECLARO que o aumento da despesa com a
criagdo de cargos efetivos do Quadro Permanente, de provimento por
Concurso Publico, objeto do Projeto de Lei que "Dispbe sobre a criag8o de
27 {vinte e sele) cargos de provimento efelivo. no quadro perm nie da
Camara Municipal de Saquarems—R.J.. e d& outras providéncias.”, possui
adequacio orgamentaria e financeira com a LOA (2025) e compatibilidade
com o PPA (2022-2025) e a LDO (2025), na forma que sciphnam os

incisos | e |l do paragrafo 1° do mencionado art. 16

Saquarema, l\ de julho de 2025.

y | 2
(?(4 s frees; Ggu
Dinei Gafcia Ramos

PRESIDENTE
Ordenador ds Despesa
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