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Secretaria Municipal de Educacgéo, Cul-
tura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia, por
90 dias durante o periodo de 01/08/2024
a 29/10/2024, conforme o Processo n°
12.795/2024.

Saquarema,14 de agosto de 2024.
Hailson Alves Ramalho

Secretario Municipal de Administragao,
Receita e Tributagao.

SECRETARIA MUNICIPAL
DE EDUCAGCAO, CULTURA,
INCLUSAO, CIENCIA

E TECNOLOGIA

ADENDO A LISTAGEM DE
RESULTADO PRELIMINAR |
ETAPA DE TRIAGEM (CRITERIOS EDI-

TALICIOS)

Il MOSTRA DE PROJETOS E PRATI-
CAS PEDAGOGICAS INOVADORAS

Em referéncia a publicagao realizada no
Diario Oficial n°1.486, no dia 13 de agosto
de 2024, na listagem de projetos selecio-
nados para Il MOSTRA DE PROJETOS
E PRATICAS PEDAGOGICAS INOVA-
DORAS/EDITAL N° 005/2024/SMECICT.
Comunicamos a inclusédo do seguinte pro-
jeto que foi omitido na publicagéo original:
ESCOLA MUNICIPAL ISMENIA DE BAR-
ROS BARROSO

PROJETO ISMENIA ENCENA: POESIA
EM CENA, DIREITOS EM VERSOS
AUTORES: NOME/ MATRICULA/ CPF
Aline Garcia dos Santos/Matricula: 8365-
1/ CPF: 093XXXXXX-58

Ana Carolina Mrad de Moura Valente/Ma-
tricula: 9076-1/ CPF: 101XXXXXX-48
Anderson Luiz Fernandes da Silva/Matri-
cula: 7622-1/ CPF: 055XXXXXX-4
Caroline da Silva Barbosa/Matricula:
8811-1/ CPF: 134XXXXXX-13

Fabricio Bruno de Oliveira Gongalves/Ma-
tricula: 7585-1 CPF: 100XXXXXX-21
Keila Pamela Oliveira Costa Boehm/Ma-
tricula: 7578-1/ CPF: 131XXXXXX-14
Thais Sant’Anna Marcondes/Matricula:
8378-1/ CPF: 059XXXXXX-86

Vivianny Poubel de Sousa Assump-
cao Bandeira/Matricula:9089-1/CP-
F:123XXXXXX-00

Essa inclusédo visa complementar a lista-
gem anteriormente divulgada, garantindo
a plena transparéncia e reconhecimento
de todos os projetos selecionados.
Saquarema, 14 de agosto de 2024.

Thais Oliveira de Sousa Amorim
Secretaria Municipal de Educacgéo, Cultu-
ra, Incluséo, Ciéncia e Tecnologia.

CAMARA MUNICIPAL
DE SAQUAREMA

DECRETO N° 1.273/2024
Dispde sobre a revogagédo dos Decretos
n°® 001/2024, n° 002/2024, n° 003/2024 e
n°® 004/2024 que regulamentam a Lei Fe-
deral n° 14.133/2021 no ambito da Cama-
ra Municipal de Saquarema.

O Presidente da Camara Municipal,

no uso de suas atribui¢cdes legais e regi-
mentais, bem como as conferidas pela Lei
Organica Municipal,

Decreta

Art. 1° Ficam revogados os Decretos n°
001/2024 que trata da atuacgao do agente
de contratagcéo, do pregoeiro, da equipe
de apoio e da comisséo de contratagéo, o
n°® 002/2024 que regulamenta o processo
de contratagéo direta, o n°® 003/2024 que
estabelece procedimentos para a elabo-
racao dos Estudos Técnicos Preliminares
e 0 n°004/2024, que dispbe sobre os pro-
cedimentos para a realizagédo de pesquisa
de pregos, por conterem numeragdes que
ndo obedeceram a ordem cronoldgica.
Art. 2° Este decreto entrara em vigor na
data de sua publicacao, revogadas as dis-
posicbes em contrario.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.
Gabinete do Presidente da Camara Muni-
cipal de Saquarema.

Saquarema, 13 de agosto de 2024.
Odinei Garcia Ramos

Presidente da Camara.

DECRETO N° 1.274/2024
Estabelece as diretrizes para atuagéo do
agente de contratagédo, do pregoeiro, da
equipe de apoio e da comissdo de con-
tratacdo, de que trata a Lei n°® 14.133, de
1° de abril de 2021, no @mbito da Camara
Municipal de Saquarema.

O Presidente da Camara Municipal

Faco saber que a Camara Municipal de
Saquarema aprovou e eu PROMULGO o
seguinte Decreto

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Secéao |
Do Objeto

Art. 1° Este Decreto regulamenta as dire-
trizes para atuacéo do agente de contra-
tacéo, do pregoeiro, da equipe de apoio e
da comissdo de contratagdo, nos termos
do § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, no &mbito Camara Muni-
cipal de Saquarema.
CAPITULO Il

GOVERNANCA
Secéao |
Da Designagao
Art. 2° O agente de contratagéo, o prego-
eiro e 0s membros da comisséo de contra-
tagdo serao escolhidos dentre servidores
publicos efetivos dos quadros permanen-
tes da Administragdo Publica, designados
pelo Presidente da Camara, nos termos
do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.
§ 1° O agente de contratacéo, o pregoeiro
e 0os membros da comisséo de contrata-
¢ao serao escolhidos, excepcionalmente,
dentre agentes publicos da Camara Mu-
nicipal de Saquarema, nas hipéteses em
que ndo seja possivel designar servidor
publico efetivo dos quadros permanentes
da Administracdo Publica com a qualifica-
¢ao necessaria ao exercicio das fungdes.
§ 2° Na hipétese definida no § 1°, o Presi-
dente da Camara devera apresentar a de-
vida justificativa que o impega de nomear
servidores efetivos, bem como as agodes
que estdo sendo providenciadas para o
saneamento da situacgao.
Art. 3° Na designagéo do agente de con-
tratagdo, do pregoeiro e dos membros
da comissao de contratagéo, o Presiden-
te da Camara devera observar a gestao
por competéncias, buscando, sempre
que possivel, optar por profissionais que
possuam os conhecimentos, habilidades
e atitudes condizentes com a funcéo que
irdo desempenhar.
Paragrafo unico. A eventual necessidade
de desenvolvimento de competéncias dos
agentes de que trata o caput, deve ser re-
avaliada pelo menos uma vez a cada ano,
sendo oferecida a capacitagao necessaria
para a adequada execugao das contrata-
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coes.

Art. 4° O agente de contratagdo, nos pro-
cessos de licitagdo na modalidade pre-
géo, sera designado pregoeiro.

Art. 5° Nas licitagdes que envolvam bens
ou servicos especiais, 0 agente de con-
tratagdo podera ser substituido por co-
missdo de contratagdo formada por, no
minimo, trés membros.

Art. 6° O Presidente da Camara podera
designar mais de um agente de contrata-
cao.

Art. 7° Os servidores designados para
exercer a fungdo de agente de contra-
tacdo também poderédo ser designados
COmo pregoeiros, assim como para com-
por comissao de contratacdo, equipe de
apoio e equipe de planejamento da con-
tratacao.

Paragrafo unico. As designacdes referi-
das no caput deste artigo serdo formali-
zadas por meio de Portaria emitida pela
chefia da area de Licitagdes e deverao
respeitar a segregacgéo de fungodes.

Art. 8° A equipe de apoio podera ser
composta por terceiros contratados, ob-
servadas as normas legais e regulamen-
tares incidentes a espécie e as vedagdes
previstas no artigo 9° da Lei federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Secao Il

Dos Requisitos para a Designagao

Art. 9° O agente publico designado para
o cumprimento do disposto neste Decreto
devera preencher os seguintes requisitos:
| - ter experiéncia minima de 1 (um) ano
relacionada a licitagbes e contratos, ou
possuir formacédo compativel ou qualifica-
¢ao atestada por certificacéo profissional
emitida por escola de governo ou por or-
ganizagao aprovada pela Camara Munici-
pal de Saquarema; e

Il - ndo ser cénjuge ou companheiro de
licitantes ou contratados habituais da ad-
ministragdo nem ter com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, traba-
Ihista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso Il do
“caput”, consideram-se contratados habi-
tuais as pessoas fisicas e juridicas cujo
histérico recorrente de contratagdo com o
6rgao evidencie significativa probabilida-
de de novas contratagoes.

§ 2° A vedagéo de que trata o inciso Il do
“caput” incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratagéo cujo ob-
jeto seja do mesmo ramo de atividade em
que atue o licitante ou o contratado ha-
bitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 10 O encargo de agente de contrata-
¢éo, de pregoeiro, de integrante de equi-
pe de apoio ou de integrante de comissao
de contratagcdo ndo podera ser recusado
pelo agente publico.
§ 1° Na hipétese de deficiéncia ou de li-
mitacdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuigbes, o
agente publico devera comunicar o fato
ao seu superior hierarquico.
§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a au-
toridade competente podera providenciar
a qualificacéo prévia do servidor para o
desempenho das suas atribuigbes, con-
forme a natureza e a complexidade do
objeto, ou designar outro servidor com a
qualificagédo requerida.
Secao lll
Do Principio da Segregacado das Fun-
coes
Art. 11 O principio da segregacdo das
funcbes veda a designacdo do mesmo
agente publico para atuagéo simulténea
em fungdes mais suscetiveis a riscos, de
modo a reduzir a possibilidade de oculta-
¢ao de erros e de ocorréncia de fraudes
na contratagao.
Paragrafo unico. A aplicagédo do principio
da segregacao de funcdes de que trata o
caput:
| - Sera avaliada na situagao fatica pro-
cessual; e
Il - Podera ser ajustada, no caso concreto,
em razao:
a) Da consolidacédo das linhas de defesa
previstas no art. 169 da Lei n® 14.133, de
2021; e
b) De caracteristicas do caso concreto
tais como o valor e a complexidade do ob-
jeto da contratacgéo.
Secao IV

Das Vedagoes
Art. 12 O agente publico designado para
atuar na area de licitagdes e contratos e o
terceiro que auxilie a condugéo da contra-
tacéo, na qualidade de integrante de equi-
pe de apoio, de profissional especializado
ou de funcionario ou representante de

empresa que preste assessoria técnica,

deverdo observar as vedacgdes previstas

no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.
CAPITULO Il

DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO

Secéao |

Da Atuacao do Agente de Contratacao

Art. 13 Cabera ao agente de contratacgéo,

em especial:

| - Tomar decisbes em prol da boa condu-

¢ao da licitacdo, dar impulso ao procedi-

mento, inclusive por meio de demandas

as areas requisitantes, para fins de sane-

amento da fase preparatoria, caso neces-

sario;

Il - Providenciar a minuta do Edital da lici-

tagéo a ser analisado pelo corpo juridico

do 6rgao;

IIl - Providenciar as documentagbes re-

quisitadas pelos 6rgéos de fiscalizagcao

e controles interno e externo, bem como

sanar as duvidas que possam surgir;

IV - Acompanhar os tramites da licitagéo e

promover diligéncias, se for o caso, para

que o calendario de contratagbes seja

cumprido, observando, ainda, o grau de

prioridade da contratacao; e

V - Conduzir e coordenar a sesséo publi-

ca da licitagcdo e promover as seguintes

acgdes:

a) receber, analisar e responder os pedi-

dos de esclarecimento e as impugnacdes

ao edital, com o auxilio dos agentes da

fase preparatoria;

b) iniciar e conduzir a sess&o publica da

licitagao;

c) credenciar os interessados;

d) receber e examinar a declaragao dos

licitantes quanto a regularidade das con-

dicdes de habilitagéo;

e) verificar a conformidade da proposta e

da documentagédo em relagédo aos requisi-

tos estabelecidos no edital;

f) coordenar a sessao publica e o envio de

propostas e lances;

g) conduzir a etapa competitiva;

h) classificar os proponentes apds encer-

rada a etapa competitiva;

i) negociar, quando for o caso, para obten-

¢do de maior vantagem para a Cémara,

observando a exequibilidade da proposta;

j) verificar e julgar as condigbes de habi-

litacao;

k) sanar erros ou falhas que n&o alterem

a substancia dos documentos e sua vali-
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dade juridica;

1) indicar o vencedor do certame;

m) receber recursos e pedidos de recon-
sideragao e analisar sua admissibilidade;
n) reconsiderar seus atos, diante da inter-
posicéo de recurso ou pedido de recon-
sideragao, ou encaminha-lo para decisao
do Presidente da Camara;

o) elaborar a ata da sesséo da licitagao;
p) encaminhar o processo licitatério, de-
vidamente instruido, para homologacéo e
adjudicagéo do Presidente da Camara; e
q) propor, ao Presidente da Camara, a re-
vogacao ou a anulagéo da licitagao, quan-
do for o caso.

§ 1° O agente de contratacdo sera auxi-
liado por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar,
exceto quando induzido a erro pela atua-
¢éo da equipe.

§ 2° A atuacdo do agente de contratacéo
na fase preparatéria de licitagdo em que
for atuar, devera restringir-se ao acompa-
nhamento e as eventuais diligéncias para
o fluxo regular da instrugdo processual.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2°, o0 agen-
te de contratacdes ndo podera participar
da elaboragdo de estudos preliminares,
de projetos e de anteprojetos e de termos
de referéncia.

§ 4° Para fins do acompanhamento de
que trata o inciso IV do caput, quando Pla-
no de Contratagdes Anual estiver em vi-
gor, o setor de licitagcdes enviara ao agen-
te de contratagdo o relatério de riscos,
com atribuicdo ao agente de impulsionar
0s processos constantes do calendario de
contratacbes, em especial aquelas com
elevado risco de nao efetivagdo da con-
tratacao até o término do exercicio.

§ 5° O agente de contratacdo podera
solicitar o apoio da chefia da area de li-
citacdes para conseguir cumprir com as
competéncias de que tratam os incisos |
e IV do caput.

§ 6° O ndo atendimento das diligéncias do
agente de contratacédo por outros setores
da Cémara devera ser informado por via
processual a Presidéncia da Casa.

§ 7° As diligéncias de que trata o § 6° ob-
servarao as normas internas da Camara,
inclusive quanto ao fluxo procedimental.
Art. 14 O agente de contratacdo contara
com o auxilio dos 6rgdos de assessora-
mento juridico e de controle interno do

préprio 6rgao ou entidade para o desem-
penho das fungbes essenciais a execu-
¢ao das suas fungdes.

§ 1° O auxilio de que trata o “caput” se
dara por meio de orientagcdes gerais ou
em resposta a solicitagdes de apoio, hipo-
tese em que seréo observadas as normas
internas da Camara quanto ao fluxo pro-
cedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no §1°, a
solicitagéo de auxilio ao 6rgéo de asses-
soramento juridico se dara por meio de
consulta especifica, que contera, de for-
ma clara e individualizada, a duvida juridi-
ca a ser dirimida.

§ 3° Na prestacdo de auxilio, a unidade
de controle interno observara a supervi-
sdo técnica e as orientagbes normativas
do Sistema de Controle Interno e se ma-
nifestara acerca dos aspectos de gover-
nanga, gerenciamento de riscos e contro-
les internos administrativos da gestédo de
contratacdes.

§ 4° Previamente a tomada de deciséo, o
agente de contratagcao considerara even-
tuais manifestacbes apresentadas pelos
orgéos de assessoramento juridico e de
controle interno.

Secgao Il

Da Atuacgao da Equipe de Apoio

Art. 15. Cabera a equipe de apoio auxiliar
0 agente de contratagdo ou a comissao
de contratagdo no exercicio de suas atri-
buigdes.

§ 1° A equipe de apoio contara com o au-
xilio dos 6rgaos de assessoramento juri-
dico e de controle interno do préprio 6rgao
ou entidade, nos termos do disposto no
art. 14.

§ 2° Caso necessario, e especialmente
quando se tratar de licitagdo para a con-
tratacdo de objetos que exijam conheci-
mentos técnicos especializados para o
julgamento das propostas, a autoridade
competente da area requisitante podera
indicar agentes publicos para compor a
equipe de apoio.

Secao lll

Do Funcionamento da Comissao de
Contratacao

Art. 16 Podera ser constituida comissao
de contratagéo, composta por, no minimo,
trés membros, um dos quais para presi-
di-la, que serédo designados, juntamente
com seus substitutos, pela autoridade

competente.

Paragrafo unico. A comisséo de que tra-
ta o caput sera formada por agentes publi-
cos indicados pelo Presidente da Camara,
em carater permanente ou especial, com
a fungéo de receber, de examinar e de jul-
gar documentos relativos as licitagbes e
aos procedimentos auxiliares.

Art. 17 Na licitagdo na modalidade dia-
logo competitivo, a comissdo de contra-
tagdo sera composta por, no minimo, 3
(trés) agentes publicos da Céamara Mu-
nicipal de Saquarema, designados pelo
Presidente, admitida a contratagdo de
profissionais para assessoramento técni-
co da comisséo.

Art. 18 Nas contratagbes que envolvam
bens ou servigcos especiais cujo objeto
ndo seja rotineiramente contratado pela
administracdo, podera ser contratado, por
prazo determinado, servico de empresa
ou de profissional especializado para as-
sessorar 0s agentes publicos responsa-
veis pela condugéo da licitagéo.

§1° A empresa ou o profissional espe-
cializado contratado na forma prevista
no caput assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisao
das informacdes prestadas, firmara termo
de compromisso de confidencialidade e
ndo podera exercer atribuicdo prépria e
exclusiva dos membros da comissao de
contratagao.

§2° A contratagéo de terceiros ndo eximi-
r4 de responsabilidade os membros da
comissao de contratacao, nos limites das
informacdes recebidas do terceiro contra-
tado.

Art. 19 Cabera a comissao de contrata-
cao:

| - Substituir o agente de contratacéo, ob-
servado o disposto no art. 13, quando a
licitagdo envolver a contratacdo de bens
OU servigos especiais;

Il - Conduzir a licitagdo na modalidade di-
alogo competitivo, observado o disposto
no art. 13;

Ill - Sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia dos documentos de habili-
tagdo e a sua validade juridica, median-
te despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia
para fins de habilitacdo e de classificagao;
e

IV - Receber, examinar e julgar documen-
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tos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de
2021, observados os requisitos estabele-
cidos em regulamento.
Paragrafo unico. Quando substituirem o
agente de contratagdo, na forma previs-
ta no inciso | do “caput”’, os membros da
comissao de contratacdo responderao
solidariamente pelos atos praticados pela
comissao, exceto o membro que expres-
sar posicdo individual divergente, a qual
devera ser fundamentada e registrada
em ata lavrada na reunido em que houver
sido tomada a deciséo.
Art. 20 A comissao de contratagéo conta-
ra com o auxilio dos 6rgdos de assesso-
ramento juridico e de controle interno do
préprio 6rgao, nos termos do disposto no
art. 14.
CAPITULO IV

DISPOSIGOES FINAIS
Art. 21 Os casos omissos serdo dirimidos
pela Presidéncia da Camara, que podera
expedir normas complementares para a
execugdo desta norma, bem como dispo-
nibilizar em meio eletrénico informagdes
adicionais.
Art. 22 Este Decreto entra em vigor na
data de sua publicagéo.
Cémara Municipal de Saquarema - RJ.
Saquarema, 13 de agosto de 2024.
Odinei Garcia Ramos
Presidente da Camara.

DECRETO N° 1.275/2024
Regulamenta o processo de contratagdo
direta, de que trata a Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, no dmbito da Camara
Municipal de Saquarema.

O Presidente da Camara Municipal

Faco saber que a Camara Municipal de
Saquarema aprovou e eu PROMULGO o
seguinte Decreto

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Secao |
Do Objeto

Art. 1° Este Decreto estabelece regras e
diretrizes para o processo de contratacédo
direta, que compreende os casos de ine-
xigibilidade e de dispensa de licitagéo, de
que tratam os artigos 72 a 75 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito
Céamara Municipal de Saquarema.

Secao Il

Das Definigoes
Art. 2° Para fins do disposto neste Decre-
to, consideram-se:
| — contratagdo direta: hipotese de contra-
tacéo decorrente de dispensa ou de inexi-
gibilidade de licitagao;
Il — inexigibilidade de licitacdo: forma de
contratacdo de bens e servigos quando
inviavel a competicdo nos termos do art.
74 da Lei n® 14.133, de 2021;
lll — dispensa de licitagao: forma simplifi-
cada de contratacédo de bens e servigos,
incluindo obras, servigcos de engenharia e
servicos de manutencéao de veiculos auto-
motores, autorizados pelo art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021;
IV - objetos de mesma natureza - bens,
servicos e obras relativos a contratagdes
no mesmo ramo de atividade no mercado;
V — preco estimado: valor obtido a partir
de método matematico aplicado em sé-
rie de pregos coletados, podendo des-
considerar, na sua formagao, os valores
inexequiveis, os inconsistentes e os ex-
cessivamente elevados, ressalvadas in-
congruéncias devidamente justificadas;
VI — processo de contratagéo direta: pro-
cesso administrativo em que, com base
nos levantamentos e fundamentos legais
verificados na fase preparatoria, a con-
tratagdo se realiza por meio de procedi-
mento de dispensa ou inexigibilidade de
licitagao;
VIl — sobrepreco: preco orgcado em valor
expressivamente superior aos pregos re-
ferenciais de mercado, seja de apenas 1
(um) item, se a contratacao for por pregos
unitarios de servico, seja do valor global
do objeto, se a contratacéo for por tarefa,
empreitada, semi-integrada, integrada ou
preco global ou empreitada integral.
VIl — Portal Nacional de Contratagtes
Publicas — PNCP: sitio eletronico oficial,
disponibilizagédo pelo Governo Federal,
destinado a divulgacdo centralizada e
obrigatdria dos atos exigidos pela Lei Fe-
deral n® 14.133, de 2021.
CAPITULO I

DA CONTRATAGAO DIRETA
Secgao |
Dos Procedimentos
Art. 3° O processo de contratacao direta,
que compreende os casos de inexigibili-
dade e de dispensa de licitagdo, devera
ser instruido com os seguintes elementos:

| — documento de formalizagdo de deman-
da — DFD, de acordo com o Anexo | deste
Regulamento contendo no minimo:

a) justificativa da necessidade da contra-
tacao;

b) descricdo sucinta do objeto;

c) quantidade a ser contratada;

e) previsdo de data em que deve ser ini-
ciada a prestacao dos servigos ou a entre-
ga dos bens;

f) alinhamento ao Plano de Contratagées
Anual, se houver;

g) indicacdo do membro da equipe de pla-
nejamento da contratacdo, se houver, e
do fiscal do contrato que fara a liquidagcao
da despesa.

| - se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia,
projeto basico ou projeto executivo;

Il - minuta do contrato, ser for o caso;

Il - estimativa de despesa;

IV - parecer juridico e pareceres técnicos,
se for o caso, que demonstrem o atendi-
mento dos requisitos exigidos;

V - demonstragcdo da compatibilidade da
previsao de recursos orgcamentarios com
0 compromisso a ser assumido;

VI - comprovacdo de que o contratado
preenche os requisitos de habilitagcdo e
qualificagdo minima necessaria;

VII - razéo de escolha do contratado;

VIII - justificativa de preco;

IX - autorizagao da autoridade competen-
te.

§ 1° A elaboragéo de estudo técnico pre-
liminar sera facultada para as contrata-
¢des realizadas com fundamento no art.
75 e no § 7° do art. 90 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, exceto quando se tratar
da contratagao de obras e servigos de en-
genharia.

§ 2° Nas dispensas de licitacao, a elabo-
ragdo do mapa de riscos € dispensada
para as contratacdes de até 10% do valor
limite estabelecido nos incisos | e Il do art.
75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021 e
facultada nos demais casos.

§ 3° O ato que autoriza a contratacéo dire-
ta ou o extrato decorrente do contrato de-
vera ser divulgado e mantido a disposicao
do publico no PNCP e no sitio eletrdnico
da Cémara.

Secao Il

Da Estimativa de Pregos Para a Contra-
tacao Direta
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Art. 4° A pesquisa de preco para fins de
determinacgéo do valor estimado da con-
tratagéo direta, para a aquisicdo de bens
e contratacdo de servicos em geral, tera
prazo de validade de 3 (trés) meses e
sera realizada mediante a utilizagdo dos
seguintes parametros, de forma combina-
da ou néo:

| — composicéo de custos unitarios meno-
res ou iguais a mediana do item corres-
pondente nos sistemas oficiais de érgéos
publicos, como painel de pregos ou banco
de precos;

Il — contratagdes similares feitas por or-
gdos publicos, preferencialmente da re-
gido sudeste do pais, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive atas de registro de pregos, ob-
servado o indice de atualizacéo de precos
correspondente;

lll — dados de pesquisa publicada em mi-
dia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Execu-
tivo Federal, Estadual ou Municipal e de
sitios eletrénicos especializados ou de do-
minio amplo, compreendidos no intervalo
de até 6 (seis) meses de antecedéncia da
data da pesquisa de preco, contendo link,
data e hora de acesso;

IV — pesquisa direta com, no minimo, 3
(trés) fornecedores, mediante solicitacao
formal de cotacdo, por meio de oficio ou
e-mail, desde que seja apresentada justi-
ficativa da escolha desses fornecedores e
que nao tenham sido obtidos orgamentos
com menos de 6 (seis) meses de antece-
déncia da data da pesquisa de preco;

§ 1° Deveréo ser priorizados os parame-
tros estabelecidos nos incisos | e Il do
caput deste artigo, devendo, em caso de
impossibilidade, haver justificativa nos au-
tos.

§ 2° Qualquer que seja o parametro utili-
zado, deve ser demonstrado por juntada
aos autos de documentos comprobaté-
rios, ainda que se trate de manifestacdo
de desinteresse de ofertar cotagao.

§ 3° O agente publico autor da pesquisa
de precos, devidamente identificado no
processo, responsabiliza-se funcional-
mente pela informagédo produzida nesta
etapa devendo se atentar aos riscos de
orcamentos incompativeis aos padrdes
de mercado e que possam culminar com

contratagcbes ndo vantajosas.

§ 4° Quando a pesquisa de pregos for re-
alizada com fornecedores, nos termos do
inciso IV do caput deste artigo, devera ser
observado:

| — prazo de resposta conferido ao forne-
cedor compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado;

Il — obtencédo de propostas formais, con-
tendo, no minimo:

a) descricdo do objeto, acompanhado de
marca, modelo, valor unitario e valor total;
b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica
— CPF ou do Cadastro Nacional de Pes-
soa Juridica — CNPJ do proponente;

¢) e-mail, endereco e telefone de contato;
d) data de emissé&o da proposta;

e) prazo de validade da proposta;

f) nome e cargo da pessoa responsavel
pela proposta.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitido o
preco estimado com base em orgamento
fora do prazo estipulado no inciso Il do
caput deste artigo, desde que devidamen-
te justificado nos autos pelo agente res-
ponsavel.

Art. 5° Nos casos de inexigibilidade de Ii-
citacdo e quando né&o for possivel estimar
o valor do objeto na forma estabelecida
neste Decreto, o contratado devera com-
provar previamente que os precos estdo
em conformidade com os praticados em
contratacées semelhantes de objetos da
mesma natureza, por meio de apresenta-
¢ao de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, con-
tratos, empenhos, extratos contratuais
e documentos equivalentes, emitidos no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da pesquisa de pregos, ou por outro meio
idéneo.

Paragrafo unico. Excepcionalmente,
caso a futura contratada ndo tenha co-
mercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de preco de que trata o para-
grafo anterior podera ser realizada com
objetos semelhantes de mesma natureza,
devendo apresentar especificagdes técni-
cas que demonstrem similaridade com o
objeto pretendido.

Art. 6° A pesquisa de pregos sera ela-
borada em formulario préprio, conforme
modelo constante Anexo Il, e contera, no
minimo:

| — descrigcdo do objeto a ser contratado;

Il — caracterizagdo das fontes consulta-
das;

Il — série de precos coletados;

IV — método estatistico aplicado para a
definicao do valor estimado;

V — justificativas para a metodologia uti-
lizada, em especial para a desconside-
racao de valores inconsistentes, inexe-
quiveis ou excessivamente elevados, se
aplicavel;

VI — memodria de calculo do valor estima-
do e documentos que Ihe d&o suporte;
VIl - data, identificacdo e assinatura do
agente responsavel.

Art. 7° O agente publico responsavel pela
pesquisa de precos devera utilizar como
método estatistico para definicdo do pre-
¢o estimado, a média saneada de precos
obtidos na pesquisa, desde que o célculo
incida sobre um conjunto de no minimo
trés ou mais precos, oriundos de um ou
mais dos parametros de que trata o art.
6° deste Decreto, desconsiderados os
valores inexequiveis, inconsistentes e os
excessivamente elevados.

§ 1° Poderao ser utilizados outros crité-
rios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo agente publi-
co responsavel pela pesquisa de precos
e aprovados pela autoridade competente.
§ 2° Sera considerado inexequivel o preco
inferior a 70% (setenta por cento) da mé-
dia ponderada dos demais precos, salvo
justificativa especifica do fornecedor; sera
considerado excessivamente elevado o
preco superior a 30% (trinta por cento) da
média ponderada dos demais pregos.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitida
a determinacdo de preco estimado com
base em menos de trés precos, desde
que devidamente justificada nos autos
pelo agente publico responsavel pela pes-
quisa de precos e aprovada pela autorida-
de competente.

Secao lll

Da Divulgagao

Art. 8° Para busca do melhor preco na
contratagéo, o procedimento para dispen-
sa de licitagédo sera divulgado no sitio ofi-
cial da Camara Municipal de Saquarema,
pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis.
§ 1° Excepcionalmente, nos casos de
urgéncia, a divulgacdo mencionada no
caput podera ser dispensada, sendo obri-
gatoria a apresentacao de justificativa nos
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autos.

§ 2° O proponente devera apresentar a
proposta nos termos do inciso Il do §4° do
art. 4° deste Decreto.

Art. 9° Definido o resultado do julgamen-
to, com o objetivo de buscar o melhor
preco, o agente publico responsavel pela
contratacéo direta podera negociar condi-
¢bes mais vantajosas, respeitando a or-
dem de classificagao.

Art. 10. No caso de o procedimento de
contratagdo direta restar fracassado, o
agente publico responsavel pela contra-
tacéo direta devera justificar nos autos,
com indicagéo da medida alternativa para
a contratagao.

Art. 11. Para fins de afericao dos valores
que atendam aos limites referidos nos in-
cisos | e Il do caput do art. 75 da Lei n°®
14.133, de 2021, devera ser observado o
somatorio do que for despendido no exer-
cicio financeiro, por objetos de mesma
natureza, entendidos como tais aqueles
relativos a contratagdes no mesmo ramo
de atividade.

Paragrafo unico. Considera-se ramo de
atividade a linha de fornecimento registra-
da pelo fornecedor quando do seu cadas-
tramento no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (Sicaf).
Secgao IV

Da Contratagao

Art. 12. Para fins de comprovacgao de que
o contratado preenche os requisitos de
habilitagédo e qualificagdo minima serédo
exigidos apenas os documentos que se
mostrarem necessarios ao caso concreto
e que nao possam ser obtidos por meio
de consulta a sitios eletrénicos publicos,
sendo que todos os processos devem
conter, minimamente:

| — proposta de precos, contendo a descri-
¢ao do objeto ofertado, a marca do produ-
to e modelo, quanto for o caso, e o prego
unitario e total;

Il — Declaragéo da inexisténcia de fato im-
peditivo para contratar com a Administra-
¢ao Publica;

Il — Comprovante de cadastro no CNPJ e,
se pessoa fisica, CPF;

IV — Certidao de regularidade fiscal peran-
te a Fazenda Nacional;

V — Certificado de regularidade do FGT-
S-CRF;

VI — Quando se tratar de contratagdo de

servigos, certiddo de regularidade traba-
Ihista.
Paragrafo unico. A apresentacéo de tais
documentos ndo exime a responsabilida-
de da Administragcdo em verificar e de-
monstrar que o futuro contratado possui
capacidade técnica para a realizagao dos
servicos e/ou entrega dos bens.
Art. 13. O instrumento de contrato pode-
ra ser substituido por instrumento habil,
como nota de empenho da despesa, au-
torizacao de fornecimento ou ordem de
servigo, salvo nos casos em que houver
obrigagbes futuras, inclusive quanto a as-
sisténcia técnica.
Secao V
Da Publicidade
Art. 14 A publicidade e divulgagcado dos
atos resultantes da contratagdo direta
fundamentadas nos arts. 74 e 75 da Lei
n° 14.133, de 2021, serao realizados da
seguinte forma:
1° O ato que ratifica a contratagéo direta,
bem como o contrato ou instrumento equi-
valente, devera ser divulgado e mantido
a disposicao do publico no sitio oficial da
Camara Municipal de Saquarema.
2° Os contratos e aditivos celebrados por
meio de contratagéo direta, serdo publica-
dos no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas — PNCP, em até 10 dias uteis,
contados da data de sua assinatura, como
condigéo para eficacia do ato.
3° Os contratos e aditivos celebrados em
caso de urgéncia terao eficacia a partir de
sua assinatura e deveréo ser publicados
no prazo previsto no § 2° deste artigo.
Art. 15 Todo ato ou documento produzido
ou solicitado devera compor a instrugao
do processo da contratagéo direta.
CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS
Art. 16 Os casos omissos serdo dirimidos
pela Presidéncia da Camara, que podera
expedir normas complementares para a
execucao desta norma, bem como dispo-
nibilizar em meio eletrénico informagdes
adicionais.
Art. 17. Este Decreto entra em vigor na
data de sua publicacéo.
Camara Municipal de Saquarema - RJ.
Saquarema, 13 de agosto de 2024.
Odinei Garcia Ramos
Presidente da Camara.

ANEXO | - MODELO DE DOCUMENTO
DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Orgio:

Setor Requisitante
(Unidade/Setor/Depto):
Responsavel pela Demanda:
Matricula:

Telefone: [ )

E-mail:

1. Justificativa da necessidade da
contratacdo, considerando o
Planejamento Estratégico, se for o
caso.

2. Descri¢do sucinta do objeto.
3. Quantidade a ser contratada.

4. Previsdo de data em que deve ser
iniciada a prestagdo dos servicos ou a
entrega dos bens.

5. Alinhamento ao Plano de
Contratagtes Anual <ano da
contratacdo>

6. Indicag8o do membro da equipe de
planejamento e, se necessario, o
responsavel pela fiscalizagdo.
Nome:

Matricula:

{ ) MEMBRO/FISCAL

() MEMBRO

Nome:

Matricula:

{ ) MEMBRO/FISCAL

{ ) MEMBRO

ANEXO Il - MODELO DE
FORMULARIO DE PESQUISA DE
PRECOS

Orgdo:

Setor Requisitante
(Unidade/Setor/Depto):

Responsdvel pela Pesquisa de Pregos:
Matricula:

Telefone: [ ]

E-mail:

1. Descrigdo do objeto a ser
contratado.

2. Caracterizagdo das fontes
consultadas.

<informar aqui as diversas fontes
consultadas, tais como: painel de
pregos, revistas especializadas, outras
licitagBes, lista de fornecedores, etc>
<mesmo que o fornecedor ndo tenha
respondido ou que a pesquisa em
painel de pregos ndo tenha gerado
resultados, & importante que aqui
conste tal informacdo>

3. Série de pregos coletados.

<listar todos os pregos coletados,
mesmo agueles inexequiveis ou muito
acima do normal=

4. Método estatistico aplicado para a
definigdo do valor estimado.
<informar se foi utilizada a média,
mediana, média saneada, etc »

5. Justificativas para a metodologia
utilizada, em especial para a
desconsideragdo de valores
inconsistentes, inexequiveis ou
excessivamente elevados, se aplicavel.
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6. Meméria de calculo do valor
estimado e documentos que lhe dao
suporte.

<descrever a memoria de calculo ou
fazer remissdo a alguma planilha ou
sistema que tenha sido utilizado no
calculo>

7. Data, identificacdo e assinatura do
agente responsavel.

Nome:

Matricula:

Data:

Assinatura:

DECRETO N° 1.276/2024
Estabelece procedimentos para a elabo-
ragao dos Estudos Técnicos Preliminares
— ETP, para aquisi¢cao de bens e contrata-
¢ao de servigcos e obras de que trata a Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no &m-
bito da Camara Municipal de Saquarema
O Presidente da Camara Municipal
Faco saber que a Camara Municipal de
Saquarema aprovou e eu PROMULGO o
seguinte Decreto

CAPiTULOI

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a elabo-
ragao dos Estudos Técnicos Preliminares
- ETP, para a aquisicdo de bens e a con-
tratagéo de servicos e obras de que trata
alein®14.133, de 1° de abril de 2021, no
ambito Camara Municipal de Saquarema.
Art. 2° Para fins do disposto neste Decre-
to, considera-se:
| - Estudo Técnico Preliminar - ETP: do-
cumento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagao que ca-
racteriza o interesse publico envolvido e a
sua melhor solucéo e da base ao antepro-
jeto, ao termo de referéncia ou ao projeto
basico a ser elaborado, caso se conclua
pela viabilidade da contratacéo;
Il - Contratagdes correlatas: aquelas con-
tratagbes que guardam relagdo com o ob-
jeto principal, interligando-se de alguma
maneira a sua execugao, mas que nao
precisam, necessariamente, ser efetua-
das para a completa execugéo do objeto
principal. Exemplo: aquisicéo de veiculo e
contratagcéo de seguro;

lll - Contratagdes interdependentes: aque-
las que, por guardarem relagéo direta com
o resultado da execucéo do objeto prin-
cipal, devem produzir efeitos de maneira
concomitante, para a plena satisfacdo da
necessidade da Administragcdo. Exemplo:
aquisicao de veiculo a combustéo e con-
tratacao de fornecimento de combustivel;
IV - Requisitante: agente ou nucleo res-
ponsavel por identificar a necessidade de
contratacdo de bens, servicos e obras e
requeré-la;
V - Area técnica: agente ou nticleo com
conhecimento técnico-operacional sobre
0 objeto demandado, responsavel por
analisar o documento de formalizagao de
demanda, e promover a agregacéo de
valor e a compilagéo de necessidades de
mesma natureza; e,
VI - Equipe de planejamento da contra-
tacédo: conjunto de agentes que reunem
as competéncias necessarias a completa
execucao das etapas de planejamento da
contratacdo, o que inclui conhecimentos
sobre aspectos técnicos-operacionais e
de uso do
objeto, licitagbes e contratos, dentre ou-
tros.
§ 1° Os papéis de requisitante e de area
técnica poderéo ser exercidos pelo mes-
mo agente publico ou unidade, desde
que, no exercicio dessas atribuicdes, de-
tenha conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, observado o
disposto no inciso Il do caput.
§ 2° Adefinicéo dos requisitantes, das are-
as técnicas e da equipe de planejamento
da contratacéo n&o ensejara, obrigatoria-
mente, a criagdo de novas estruturas nas
unidades organizacionais da Camara Mu-
nicipal de Saquarema.
CAPITULO I
DA ELABORAGAO DO ESTUDO
TECNICO PRELIMINAR
Art. 3° O ETP devera evidenciar o pro-
blema a ser resolvido e as solugdes exis-
tentes no mercado, de modo a permitir a
escolha da melhor solugéo para Adminis-
tracéo, com base na avaliagao da viabili-
dade técnica, socioeconémica e ambien-
tal.
Art. 4° O ETP devera estar alinhado com
o Plano Anual de Contratagbes, se hou-
ver, além de outros instrumentos de pla-
nejamento da Camara.

Art. 5° O ETP sera elaborado conjunta-
mente por servidores da area técnica e re-
quisitante ou, quando houver, pela equipe
de planejamento da contratagédo, obser-
vado o § 1°do art. 2°.

Art. 6° Deverao ser registrados no ETP os
seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contra-
tacdo, considerando o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse
publico;

Il - descricdo dos requisitos da contrata-
¢ao necessarios e suficientes a escolha
da solugéo, prevendo critérios e praticas
de sustentabilidade, observadas as leis
ou regulamentacdes especificas, bem
como padrbes minimos de qualidade e
desempenho;

Il - levantamento de mercado, que con-
siste na andlise das alternativas possi-
veis, e justificativa técnica e econdmica
da escolha do tipo de solugdo a contratar,
podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagbes simila-
res feitas por outros érgéos e entidades
publicas, bem como por organizagbes
privadas, no contexto nacional ou inter-
nacional, com objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecno-
logias ou inovagdes que melhor atendam
as necessidades da Administragao;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta
publica, preferencialmente na forma ele-
trénica, para coleta de contribuigdes;

c) em caso de possibilidade de compra,
locacao de bens ou do acesso a bens, ser
avaliados os custos e os beneficios de
cada opgao para escolha da alternativa
mais vantajosa.

IV - descri¢cdo da solugdo como um todo,
inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengao, assisténcia técnica, atuali-
zagbes, estocagem e descarte, quando
for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem
contratadas, acompanhadas das memoé-
rias de calculo e dos documentos que lhe
dao suporte, considerando a interdepen-
déncia com outras contratacdes, de modo
a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagao,
acompanhada dos precos unitarios refe-
renciais, das memorias de calculo e dos
documentos que lhe dao suporte, que po-
derdo constar de anexo classificado, se a
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Administracdo optar por preservar o seu
sigilo até a concluséo da licitagao;

VII - justificativas para o parcelamento ou
nao da solugao;

VIII - contratacdes correlatas e/ou interde-
pendentes;

IX - demonstrativo da previsédo da contra-
tacédo no Plano Anual de Contratagdes, se
houver, ou com outros instrumentos de
planejamento da Camara;

X - demonstrativo dos resultados preten-
didos, em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros dispo-
niveis;

Xl - providéncias a serem adotadas pela
Administracdo previamente a celebra-
¢do do contrato, tais como adaptacdes
no ambiente do 6rgdo, necessidade de
obtencdo de licengas, outorgas ou autori-
zagdes, capacitacdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagcdo e gestéo
contratual;

XIlI - descricao de possiveis impactos am-
bientais e respectivas medidas mitigado-
ras, incluidos requisitos de baixo consu-
mo de energia e de outros recursos, bem
como logistica reversa para desfazimento
e reciclagem de bens e refugos, quando
aplicavel; e

XIll - posicionamento conclusivo sobre a
adequagédo da contratagéo para o atendi-
mento da necessidade a que se destina.
§1° O ETP devera conter ao menos os
elementos previstos nos incisos I, V, VI,
VIl e Xl do “caput” deste artigo e, quan-
do ndo contemplar os demais elementos,
apresentar as devidas justificativas.

§2° Caso, apos o levantamento do merca-
do de que trata o inciso Ill, a quantidade
de fornecedores for considerada restrita,
deve-se verificar se os requisitos que li-
mitam a participacdo sédo realmente indis-
pensaveis, flexibilizando-os sempre que
possivel.

§3° Em todos os casos, o estudo técnico
preliminar deve privilegiar o atingimento
dos objetivos de uma contratagdo, nos
termos do art. 11 da Lei n® 14.133, de
2021, devendo evitar se basear em exi-
géncias meramente formais.

Art. 7° Durante a elaboracéo do ETP de-
verao ser avaliadas:

| - a possibilidade de utilizacdo de méao de
obra, materiais, tecnologias e matérias-

-primas existentes no local da execugéo,
conservagao e operacao do bem, servico
ou obra, desde que n&o haja prejuizos a
competitividade do processo licitatério e a
eficiéncia do respectivo contrato, nos ter-
mos do §2° do art. 25 da lei n°® 14.133, de
2021;
Il - a necessidade de ser exigido, em edi-
tal ou em aviso de contratagéo direta, que
os servigos de manutencao e assisténcia
técnica sejam prestados mediante deslo-
camento de técnico ou disponibilizados
em unidade de prestacédo de servigos
localizada em distancia compativel com
suas necessidades, conforme dispde o
§4° do art. 40 da lei n° 14.133, de 2021;
lll - as contratagcbes anteriores voltadas
ao atendimento de necessidade idéntica
ou semelhante a atual, como forma de
melhorar a performance contratual, em
especial nas contratagbes de execugao
continuada ou de fornecimento continuo
de bens e servigos, com base, inclusive,
no relatério final de que trata a alinea “d”
do inciso VI do §3° do art. 174 da Lei n°
14.133, de 2021; e
IV - os riscos potenciais de cada solugao
estudada.
Art. 8° Quando o ETP demonstrar que a
avaliacdo e a ponderacdo da qualidade
técnica das propostas que superarem os
requisitos minimos estabelecidos no edi-
tal sdo relevantes aos fins pretendidos
pela Administracéo, devera ser escolhido
o critério de julgamento de técnica e pre-
¢o, conforme o disposto no §1° do art. 36
da Lei n® 14.133, de 2021.
Art. 9° Ao final da elaboragéo do ETP, de-
ve-se avaliar a necessidade de classifica-
-lo nos termos da Lei n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2011.
Art. 10 A elaboracéo do ETP:
| - é facultada para as contratacdes rea-
lizadas com fundamento no art. 75 e no
§ 7° do art. 90 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021.
§1° No caso de objetos cuja contratacéo
direta ocorra de forma frequente, a Cama-
ra fara uma anadlise anual das solugdes
existentes no mercado, de forma a verifi-
car se a solugdo adotada permanece sen-
do a que gera o melhor resultado.
CAPIiTULO Il

DAS REGRAS ESPECIFICAS

Das Contratacoes de obras e servigos

comuns de engenharia
Art. 11 Quando da elaboracdo do ETP
para a contratacdo de obras e servigos
comuns de engenharia, se demonstrada
a inexisténcia de prejuizo para a afericao
dos padrées de desempenho e qualidade
almejados, a especificacdo do objeto po-
dera ser realizada apenas em termo de
referéncia ou em projeto basico, dispen-
sada a elaboragao de projetos, conforme
disposto no §3°do art. 18 da lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

CAPITULO IV

DISPOSIGCOES FINAIS

Das Orientag6es gerais
Art. 12 Os casos omissos serdo dirimidos
pela Presidéncia da Camara, que podera
expedir normas complementares para a
execugao desta norma, bem como dispo-
nibilizar em meio eletrénico informacgdes
adicionais.
Art. 13. Este Decreto entra em vigor na
data de sua publicacgéo.
Cémara Municipal de Saquarema - RJ.
Saquarema, 13 de agosto de 2024.
Odinei Garcia Ramos
Presidente da Camara.

ANEXO UNICO
MODELO DE ESTUDO TECNICO PRE-
LIMINAR
INTRODUGAO
O Estudo Técnico Preliminar - ETP - visa
evidenciar o problema a ser resolvido e
a encontrar sua melhor solugéo. Pratica-
mente todo problema possui varias so-
lugbes possiveis, mas a Administracdo
precisa escolher aquela que ira gerar o
resultado mais vantajoso para a socieda-
de, considerando todo o ciclo de vida do
objeto.
O ETP contera os elementos essenciais
que, posteriormente, irdo compor o Ter-
mo de Referéncia ou Projeto Basico, de-
monstrando a viabilidade da solugao es-
colhida, tanto em termo de custos quanto
em termos técnicos, de mercado e de
sustentabilidade.
O ETP né&o é apenas mais uma burocra-
cia do processo de compras publicas, ele
visa demonstrar que a solugéo escolhida
foi comparada a outras existentes, e que
possui a melhor relagéo custo-beneficio.
Nao basta fazer uma boa contratacao,
€ necessario que se faga uma boa con-
tratacdo do objeto certo. Vocé pode até
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observar as solugdes anteriores e as es-
colhidas por outros érgdos, mas precisa
avaliar qual a melhor para a sua organi-
zacgao.

1 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE
Fundamentagao: Descricdo da necessi-
dade da contratacao, considerado o pro-
blema a ser resolvido sob a perspectiva
do interesse publico. (inciso | do § 1° do
art. 18 da Lei 14.133/2021).
Comentarios: O objetivo é garantir que
a solugéo contratada esteja alinhada com
as necessidades reais da administragdo e
da comunidade que ela serve, maximizan-
do o uso eficiente dos recursos publicos.
Detalhar aqui a necessidade que foi iden-
tificada e que originou a demanda de con-
tratagdo. Quanto mais detalhes acerca da
necessidade, melhor para a identificacdo
dos requisitos da futura contratacéo.
Abaixo, seguem as informagdes relevan-
tes a constarem neste item:

Contexto e Justificativa: Apresentar o
cenario atual, detalhando o contexto no
qual a necessidade foi identificada, in-
cluindo dados, estatisticas ou outras in-
formagdes que evidenciem a importancia
da contratacgéao.

Objetivos e Metas: Definir claramente o
que se espera alcancar com a contrata-
¢ao, estabelecendo objetivos especificos,
mensuraveis, alcancaveis, relevantes e
temporais (critérios SMART).

Beneficios Esperados: Descrever os be-
neficios diretos e indiretos que a contrata-
¢ao trara para a administragao publica e
para o publico-alvo, justificando a iniciati-
va sob a otica do interesse publico.
Partes Interessadas: Identificar todos os
interessados diretos e indiretos (stakehol-
ders), incluindo 6rgéos governamentais,
cidaddos, empresas e organizagbes da
sociedade civil, que poderéo ser afetados
pela contratacéo.

Requisitos Legais e Regulatérios: Lis-
tar todas as exigéncias legais e regula-
mentares relacionadas a contratagao,
assegurando que o processo esteja em
conformidade com a legislacao vigente.
Estudos e Referéncias: Incluir resulta-
dos de estudos, pesquisas, benchmarking
ou experiéncias anteriores que suportem
a necessidade da contratagao e orientem
a definicdo da solucdo mais adequada.

2 — PREVISAO NO PLANO DE CON-

TRATAGOES ANUAL

Fundamentagao: Demonstracdo da pre-
visdo da contratacdo no plano de con-
tratagbes anual, sempre que elaborado,
além de outros instrumentos de planeja-
mento da Camara, de modo a indicar o
seu alinhamento com o planejamento de
longo prazo; (inciso Il do § 1° do art. 18 da
Lei 14.133/21).

Demonstragdo do alinhamento entre a
contratacdo e o planejamento do 6rgao
ou entidade, identificando a previsdo no
Plano Anual de Contratagbes ou, se for o
caso, justificando a auséncia de previséo.
O Plano de Governo ou outros planos de
longo prazo também podem ser conside-
rados.

Comentarios: Importante notar que o pa-
ragrafo unico do art. 11 da Lei 14.133/2021
determina que a alta administragéo deve
“assegurar o alinhamento das contrata-
¢bes ao planejamento estratégico”.

3 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Fundamentagao: Descricdo dos requisi-
tos necessarios e suficientes a escolha da
solugdo. (inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/2021).

Comentarios: Descrever os requisitos
necessarios a contratacdo com vistas
ao atendimento da necessidade especi-
ficada. Importante listar todos os requi-
sitos que sejam essenciais, abstendo-se
de relacionar requisitos desnecessarios
e especificagdes demasiadas, para nao
frustrar o carater competitivo da futura li-
citacao.

Devem ser observados os requisitos mi-
nimos de qualidade, rendimento, compa-
tibilidade, durabilidade, seguranca, resis-
téncia e utilidade, dentre outros. E preciso
citar as normas técnicas aplicaveis ao ob-
jeto e divulgadas por 6rgéos oficiais com-
petentes (Ex.: ABNT e INMETRO), con-
forme consta do art. 42 da Lei 14.133/21.
Devem ser listadas as exigéncias de do-
cumentos especificos, de conhecimento
do setor demandante (ou outro que esteja
elaborando as especificagbes), relativos a
qualificacdo técnica e qualificagdo econd-
mico-financeira, bem como especificacao
da garantia exigida e das condigdes de
manutencao e assisténcia técnica, quan-
do for o caso.

No caso de terceirizagdo de mao de obra,
deve ser indicado o CBO - Classificagao

Brasileira de Ocupacdes, além da neces-
sidade ou nao de inscricao em entidades
profissionais, como CREA, por exemplo.
E obrigatéria a indicagdo dos locais de en-
trega dos produtos e/ou de prestacdo dos
servigcos, bem como regras para recebi-
mentos provisoério e definitivo, quando for
o caso. Praticas de sustentabilidade sob
as suas diferentes dimensdes (ambiental,
social e econémica, por exemplo), devem
ser indicadas.

4 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Fundamentagao: Estimativa das quan-
tidades a serem contratadas, acompa-
nhada das memorias de calculo e dos
documentos que lhe dao suporte, consi-
derando a interdependéncia com outras
contratagcbes, de modo a possibilitar eco-
nomia de escala (inciso IV do § 1° do art.
18 da Lei 14.133/21).

Comentarios: Esta etapa do planejamen-
to exige uma analise cuidadosa para esti-
mar a quantidade necessaria de produtos
ou servigos. Isso envolve o levantamento
e a analise de dados historicos, projecdes
futuras e consideragdo das demandas in-
terdependentes entre diferentes contrata-
¢bes. Aideia é alcangar um equilibrio que
evite tanto a escassez quanto o excesso,
garantindo que a administracéo publica
faca um uso eficiente dos recursos. O
processo deve ser documentado detalha-
damente através de memodrias de célculo
e suportado por documentos relevantes,
assegurando transparéncia e base solida
para a decisao.

Sugestdes de informacgdes relevantes
a serem incluidas:

Dados Historicos: Utilizar informagées
sobre consumos anteriores, padrdoes de
uso e tendéncias para fundamentar a esti-
mativa de quantidade.

Proje¢oes Futuras: Considerar mudan-
¢as previstas que possam afetar a de-
manda, como crescimento populacional,
expansao de servigos, mudancas legisla-
tivas ou tecnoldgicas.

Memoérias de Calculo: Apresentar as
férmulas, metodologias e premissas uti-
lizadas para chegar as quantidades esti-
madas, incluindo analise de variagbes e
cenarios alternativos.

Documentacao de Suporte: Apresentar
estudos, relatorios, pareceres técnicos ou
outros documentos que fundamentem as
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estimativas.

Interdependéncia entre Contratagées:
Avaliar como a contratagdo atual se re-
laciona com outras, potenciais sinergias
e possibilidades de economia de escala,
identificando oportunidades de contrata-
¢ao conjunta ou integrada.

Flexibilidade e Contingéncia: Conside-
rar mecanismos para ajustar quantidades
contratadas em resposta a variagdes na
demanda ou no mercado, como clausulas
de revisdo, opcdes de renovagdo ou ex-
tensao.

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO
Fundamentagao: Levantamento de mer-
cado, que consiste na analise das alter-
nativas possiveis, e justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugéo
a contratar. (inciso V do § 1° do art. 18 da
Lei 14.133/2021).

Esta etapa envolve uma investigacdo
abrangente e aprofundada do mercado
para identificar e avaliar as diferentes so-
lugbes disponiveis que podem atender as
necessidades identificadas anteriormente
no ETP. O objetivo é garantir que a ad-
ministracdo publica tenha uma vis&o clara
das opgdes, permitindo uma escolha in-
formada que maximize o valor obtido pe-
los recursos investidos. A analise deve ser
documentada por uma justificativa técnica
e econdmica, explicando por que a solu-
¢ao escolhida é a mais adequada em rela-
¢ao as demais consideradas. Podem ser
consideradas, entre outras opgoes:

a) contratacbes similares feitas por ou-
tros 6rgéos e entidades, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodo-
logias, tecnologias ou inovagdes que me-
Ilhor atendam as necessidades da admi-
nistracao; e

b) realizagdo consulta, audiéncia publica
ou dialogo transparente com potenciais
contratadas, para coleta de contribuices.
Comentarios: Pesquisar e indicar as di-
ferentes solucdes existentes no mercado
e que podem atender a necessidade le-
vantada.

Solugéo 1 — Descricdo completa e Prego
Estimado

Solugéo 2 — Descricdo completa e Prego
Estimado

Fazer uma comparacao entre as solugbes
encontradas no mercado para mostrar, de
forma objetiva, qual delas é a mais van-

tajosa para a Administragdo sob os as-
pectos da conveniéncia, economicidade e
eficiéncia. A comparagéo deve considerar
os custos e beneficios durante o ciclo de
vida do objeto (melhor relagéo custo-be-
neficio).

Sugestdes de informagodes relevantes
a serem incluidas:

Visado Geral do Mercado: Apresentar um
panorama do mercado relevante, incluin-
do os principais fornecedores, produtos e
servigos disponiveis, e tendéncias tecno-
I6gicas ou de mercado.

Andlise Comparativa: Realizar uma
comparacao técnica e econbmica das
alternativas disponiveis, considerando
aspectos como qualidade, eficiéncia, cus-
to-beneficio, sustentabilidade e inovagao.
Capacidade dos Fornecedores: Avaliar
a capacidade técnica, financeira e opera-
cional dos fornecedores potenciais para
entregar a solugdo desejada, consideran-
do também sua reputagéo e histérico de
desempenho.

Conformidade com Normas e Regula-
mentos: Verificar se as solugdes conside-
radas estdo em conformidade com as nor-
mas técnicas, ambientais, de seguranca e
outros regulamentos aplicaveis.

Custo Total de Propriedade: Estimar o
custo total de propriedade (TCO) de cada
alternativa, incluindo n&o apenas o preco
de aquisicdo, mas também custos opera-
cionais, de manutencao, e eventual desa-
tivagao.

Anidlise de Riscos: |dentificar e avaliar os
riscos associados a cada opgao, incluindo
riscos técnicos, de mercado e operacio-
nais, e como eles podem ser mitigados.

6 — ESTIMATIVA DO PREGO DA CON-
TRATAGAO

Fundamentagao: Estimativa do valor da
contratacdo, acompanhada dos pregos
unitarios referenciais, das memorias de
célculo e dos documentos que lhe dao
suporte, que poderédo constar de anexo
classificado, se a administracao optar por
preservar o seu sigilo até a conclusdo da
licitag&o (inciso Vldo § 1° da Lei 14.133/21
e art. 7°, inciso VI da IN 40/2020).
Comentarios: Estimativa preliminar do
preco para a futura contratagcao, podendo
ser realizada com base nos parametros
definidos no regulamento de pesquisa de
precos, mas nao exigindo o mesmo rigor

técnico, posto se tratar de um orgcamento
preliminar. Essa estimativa de precos pre-
liminar visa a escolha da melhor solucéo
para a contratacéo e a analise de sua via-
bilidade. O valor estimado no ETP pode
ser alterado posteriormente, quando o TR
estiver pronto.

7 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO
UM TODO

Fundamentagao: Descricdo da solugéo
como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutengao e a assistén-
cia técnica, quando for o caso. (inciso VII
do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).
Comentarios: Apds concluséo do estudo
comparativo entre as solugdes, descrever
aqui a solugdo que se mostrou mais van-
tajosa para a contratacéo.

A descrigdo da solugéo envolve apresen-
tar de maneira clara e completa o produto
ou servico que se deseja adquirir, abran-
gendo todas as suas caracteristicas, fun-
cionalidades e requisitos. Deve-se incluir,
além da descrigao técnica, todas as exi-
géncias relativas a manutencéo e assis-
téncia técnica necessarias para garantir
o funcionamento adequado e continuo
da solucado proposta. Este detalhamento
¢é vital para que os fornecedores possam
entender completamente o escopo e as
expectativas da contratacdo, permitin-
do-lhes oferecer propostas que atendam
efetivamente as necessidades da admi-
nistracdo publica.

Sugestdes de informacgdes relevantes
a serem incluidas:

Especificacbes Técnicas Detalhadas:
Descrever as caracteristicas técnicas da
solugdo, incluindo dimensdes, capacida-
des, padrées de desempenho, compa-
tibilidade com outros sistemas ou infra-
estruturas, e quaisquer outros detalhes
técnicos relevantes.

Funcionalidades e Requisitos: Listar as
funcionalidades exigidas da solugcéo, bem
como quaisquer requisitos especificos,
como requisitos de software, hardware ou
de integracado com sistemas existentes.
Requisitos de Manutencédo: Especificar
0s requisitos de manutencdo preventiva
e corretiva, incluindo periodicidade, pro-
cedimentos padrdo, pecas de reposicao
e qualquer equipamento especial neces-
sario.

Assisténcia Técnica: Definir as expec-
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tativas em relagdo a assisténcia técnica,
como tempo de resposta para suporte,
disponibilidade de atendimento (24/7,
dias uteis, etc.), canais de suporte (tele-
fénico, online, presencial), e qualificacbes
ou certificagcdes exigidas dos técnicos.
Garantias: Detalhar as garantias exigidas,
abrangendo prazos, condi¢des, cobertu-
ras e processos para acionamento.
Treinamento e Capacitagao: Incluir re-
quisitos para treinamento e capacitagdo
dos usuarios e técnicos que irdo operar
ou manter a solugéo, detalhando o esco-
po, duracéo e forma de entrega (presen-
cial, online).

Documentagdo Técnica: Solicitar a en-
trega de manuais de operagdo, manu-
tencdo, guias de instalacdo e quaisquer
outras documentagbes técnicas que su-
portem a implementacéo e utilizacao ade-
quada da solugéo.

Sustentabilidade e Conformidade Am-
biental: Caso aplicavel, incluir requisitos
relacionados a sustentabilidade, eficién-
cia energética, descarte e reciclagem de
componentes, bem como a conformidade
com legislacdo ambiental.

A descricdo completa e detalhada da so-
lugdo, incluindo manutengdo e assistén-
cia técnica, € fundamental para assegurar
que a contratagdo atenda ndo apenas as
necessidades imediatas, mas também
garanta a viabilidade e sustentabilidade a
longo prazo. Este cuidado contribui para
minimizar riscos, reduzir custos operacio-
nais e garantir a maxima eficacia e satis-
fagao com a solugao contratada.

8 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELA-
MENTO

Fundamentagao: Justificativas para o
parcelamento ou ndo da solugdo. (inciso
VIll do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).
Comentarios: Deve ser identificado se o
objeto é composto por itens divisiveis ou
ndo, de acordo com suas caracteristicas
técnicas e peculiaridades de comerciali-
zagdo no mercado. Importante informa-
¢ao para decisao acerca do critério de ad-
judicacdo do objeto (por item, por grupos
ou global).

A alinea “b” do inciso V do artigo 40 da
Lei n. 14.133/2021, afirma que o parce-
lamento é um dos principios do planeja-
mento das compras, que deve ser pres-
tigiado quando for tecnicamente viavel e

economicamente vantajoso, ou seja, essa
€ a regra, de modo a ampliar a competi-
tividade.

A premissa basica é a de dividir os objetos
em partes menores, para que empresas
menores possam participar da licitagao,
0 que nao ocorreria se o objeto fosse
contratado em grandes lotes, porque nao
teriam condicbes técnicas e econémico-
-financeiras. O principio do parcelamento
ndo & absoluto, depende das especifici-
dades de cada caso concreto e deve ser
sopesado, de modo a ndo causar prejuizo
ao interesse publico.

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTA-
DOS PRETENDIDOS

Fundamentagao: Demonstrativo dos re-
sultados pretendidos em termos de eco-
nomicidade e de melhor aproveitamento
dos recursos humanos, materiais e finan-
ceiros disponiveis; (inciso IX do § 1° do
art. 18 da Lei 14.133/21).

Comentarios: Ao considerar que as
contratagcbes publicas devem buscar re-
sultados positivos para a Administragéo,
devem ser apontados os resultados pre-
tendidos, de forma a subsidiar a criagdo
dos indicadores de desempenho que
serdo utilizados no Acordo de Niveis de
Servigo ou Instrumento de Medigdo de
Resultados, se for o caso.

O demonstrativo dos resultados pretendi-
dos deve articular claramente os objetivos
financeiros e operacionais da contrata-
¢ao, mostrando como a solugéo escolhida
se alinha com os principios de economici-
dade e eficiéncia na gestao dos recursos
publicos. Este documento serve como
uma projecao dos impactos positivos es-
perados, baseando-se em analises com-
parativas, estudos de viabilidade e, quan-
do possivel, benchmarks de iniciativas
similares ou melhores praticas do setor.
Sugestdes de informagodes relevantes
a serem incluidas:

Andlise de Custos e Beneficios: Elabo-
rar uma analise custo-beneficio detalha-
da, incluindo uma projecdo dos custos
totais envolvidos na contratacdao e uma
estimativa dos beneficios financeiros e
nao financeiros esperados.
Economicidade: Demonstrar como a
contratacdo promove a economicidade,
ou seja, como ela representa a opgao
mais vantajosa em termos de custos, con-

siderando a qualidade e a eficiéncia dos
recursos a serem empregados.
Otimizacdo de Recursos Humanos:
Descrever como a contratagdo contri-
buird para o melhor aproveitamento dos
recursos humanos, seja por meio da ca-
pacitacédo, realocacdo de pessoal para
funcbes mais estratégicas ou reducéo da
necessidade de mao de obra para tarefas
operacionais.

Otimizacao de Recursos Materiais: Ex-
plicar como a solugé&o permitira um uso
mais eficiente dos recursos materiais,
através da adogdo de tecnologias mais
avancadas, processos otimizados ou so-
lugdes mais sustentaveis.

Gestao Financeira: Apresentar como a
contratacdo impactara positivamente a
gestao financeira, seja por meio da redu-
¢do de despesas operacionais, melhoria
na gestdo de ativos ou maximizagéo do
retorno sobre o investimento.
Indicadores de Desempenho: Definir in-
dicadores de desempenho claros e men-
suraveis que serao utilizados para avaliar
0 sucesso da contratagdo em alcangar os
resultados pretendidos.

Comparagao com Alternativas: Incluir
uma comparagado com outras alternativas
consideradas, mostrando por que a solu-
¢ao escolhida é a mais eficiente e econé-
mica.

Sustentabilidade e Impacto Ambiental:
Avaliar como a contratagdo contribuira
para a sustentabilidade e o impacto am-
biental positivo, incluindo a eficiéncia
energeética, reducao de residuos e melhor
utilizagdo de recursos naturais.

O desenvolvimento deste demonstrativo
€ essencial para justificar a contratacao
e garantir que ela esteja alinhada com os
objetivos de eficiéncia, economicidade e
sustentabilidade. Este processo ajuda a
assegurar que a administragdo publica
faga o melhor uso possivel dos recursos
disponiveis, maximizando os beneficios
para a sociedade e contribuindo para uma
gestao fiscal responsavel e eficiente.

10 — PROVIDENCIAS PREVIAS AO
CONTRATO

Fundamentagao: Providéncias a serem
adotadas pela administracdo previamente
a celebragao do contrato, inclusive quanto
a capacitacao de servidores ou de empre-
gados para fiscalizacdo e gestdo contra-
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tual ou adequagéo do ambiente da orga-
nizagéao; (inciso X do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21).

Comentarios: Normalmente, antes de
formalizar qualquer contrato, a adminis-
tracdo deve tomar uma série de provi-
déncias internas para garantir que esta
pronta para a execugdo e gerenciamento
efetivos do contrato. Isso inclui, mas nao
se limita a, preparar o ambiente organiza-
cional para acomodar a nova solugédo ou
servigo, bem como assegurar que os ser-
vidores ou empregados estejam capacita-
dos para lidar com as responsabilidades
de fiscalizagao e gestéo contratual. Essas
acdes preventivas sdo fundamentais para
mitigar riscos, evitar problemas de imple-
mentagcéo e garantir que os objetivos da
contratacéo sejam alcancados de manei-
ra eficiente.

Sugestoes de informagdes relevantes
a serem incluidas:

Plano de Capacitagao: Desenvolver um
plano detalhado para a capacitagdo dos
servidores ou empregados que serao res-
ponsaveis pela gestado e fiscalizagdo do
contrato, incluindo cronogramas, conteu-
dos programaticos e modalidades de trei-
namento (presencial, EAD, etc.).
Adequacao do Ambiente Organizacio-
nal: Identificar e executar as mudangas
necessarias no ambiente da organizacao
para acomodar a nova solugéo ou servi-
¢o, que podem incluir ajustes fisicos, atu-
alizagdes tecnoldgicas, ou modificacdes
nos processos internos.

Gestdao de Mudangas: Implementar um
plano de gestdo de mudangas para pre-
parar a organizagdo e seus membros
para as novidades trazidas pelo contrato,
buscando minimizar resisténcias e facili-
tar a transigéao.

Instrumentos de Fiscalizagao e Gestéao
Contratual: Desenvolver e disponibilizar
instrumentos e ferramentas necessarias
para a eficiente fiscalizagdo e gestao do
contrato, como softwares de acompanha-
mento, checklists de fiscalizagdo e mode-
los de relatorios.

Alocacao de Recursos: Assegurar que
0s recursos humanos, financeiros e mate-
riais necessarios para a boa execugéo do
contrato estejam devidamente planejados
e alocados.

Comunicacdo Interna: Estabelecer es-

tratégias de comunicacdo interna para
informar e engajar os colaboradores com
relagdo a nova contratacao, explicando os
beneficios e impactos esperados.
Procedimentos de Emergéncia e Con-
tingéncia: Preparar procedimentos para
situagbes de emergéncia ou contingéncia,
garantindo a continuidade dos servigos
em caso de problemas com a execugao
do contrato.

11 — CONTRATAGOES CORRELATAS/
INTERDEPENDENTES
Fundamentagao: Contratacdes correla-
tas e/ou interdependentes. (inciso XI do §
1° do art. 18 da Lei 14.133/21).
Comentarios: Uma viséo global do 6rgao
ou entidade publica com vistas a identi-
ficar se existem em andamento contrata-
¢bes correlatas ou interdependentes que
venham a interferir ou merecer maiores
cuidados no planejamento da futura con-
tratacao.

A identificagdo de contratacbes correlatas
ou interdependentes envolve o reconhe-
cimento de todos os contratos e projetos
que possuem vinculos diretos ou indire-
tos com a contratacdo em questdo. Isso
pode incluir contratos que compartilham
recursos, que fazem parte de um projeto
maior, ou cuja execugdo & pré-requisito
ou consequéncia um do outro. O objetivo
€ assegurar uma visdo holistica e inte-
grada do planejamento das contratagoes,
promovendo a coordenacgéao entre diferen-
tes areas e projetos e contribuindo para a
obtengéo de melhores resultados globais.
Sugestdes de informagdes relevantes
a serem incluidas:

Mapeamento de Contratacdes Relacio-
nadas: Listar todas as contratagcbes que
estejam direta ou indiretamente relaciona-
das a contratagao principal, descrevendo
a natureza da relagédo e o impacto mutuo.
Analise de Interdependéncias: Detalhar
como essas contratagcdes sado interde-
pendentes, incluindo qualquer sequen-
ciamento necessario ou dependéncias
criticas que possam afetar cronogramas,
orgamentos ou resultados.

Planejamento Integrado: Descrever
como o planejamento e a execugdo das
contratagbes correlatas serdo coordena-
dos, incluindo mecanismos de comunica-
¢éo e gestéo integrada.

Oportunidades de Sinergia: Identificar

oportunidades para criar sinergias entre
as contratagbes, seja por meio de eco-
nomias de escala, compartilhamento de
recursos ou harmonizagao de especifica-
¢bes e padroes.

Avaliagao dos Riscos: Avaliar os riscos
associados a interdependéncia das con-
tratagbes, propondo estratégias para mi-
tiga-los, incluindo planos de contingéncia.
Impacto nas Partes Relacionadas: Con-
siderar o impacto das interdependéncias
nos diversos stakeholders envolvidos,
buscando alinhar expectativas e promo-
ver a colaboragao entre as partes interes-
sadas.

Avaliacao de Custos: Realizar uma ana-
lise dos custos relacionados a coordena-
¢ado e integracdo das contratagbes cor-
relatas, assegurando que os beneficios
justifiquem os investimentos adicionais.
Documentagdo e Comunicagdo: Pre-
parar documentacdo clara que detalhe
as interdependéncias e o planejamento
integrado, garantindo que todas as partes
interessadas tenham acesso as informa-
¢bes necessarias para a execugao coor-
denada dos contratos.

A identificacdo e o gerenciamento ade-
quados das contratagcdes correlatas e
interdependentes sdo essenciais para o
sucesso de projetos complexos e para a
maximizagao da eficiéncia e eficacia das
contratagbes publicas. Este processo aju-
da a assegurar que as diversas iniciativas
sejam alinhadas e coordenadas, evitando
redundancias e garantindo que os recur-
sos publicos sejam utilizados da maneira
mais produtiva possivel.

12 — IMPACTOS AMBIENTAIS
Fundamentagao: Descricdo de possiveis
impactos ambientais e respectivas medi-
das mitigadoras, incluidos requisitos de
baixo consumo de energia e de outros re-
cursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e re-
fugos, quando aplicavel. (inciso XIl do §
1° do art. 18 da Lei 14.133/21)
Comentarios: Deverdo ser identificados
possiveis impactos em decorréncia da
contratacéo pretendida e relacionadas as
medidas mitigadoras (acdes de preven-
¢ao e contingéncia para afastar/tratar os
riscos). Importante relacionar as medidas
com o Plano de Logistica Sustentavel
(PLS) da Administragao, se houver.
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Sugestdoes de informagdes relevantes
a serem incluidas:

Avaliagao de Impacto Ambiental: Reali-
zar uma analise abrangente dos possiveis
impactos ambientais associados a contra-
tagdo, incluindo emissbes, consumo de
agua e energia, poluicdo e geracdo de
residuos.

Requisitos de Baixo Consumo: Definir
requisitos especificos para garantir que
os produtos ou servigos adquiridos sejam
de baixo consumo de energia e de outros
recursos naturais, contribuindo para a efi-
ciéncia energética e a reducéo da pegada
ecolégica.

Logistica Reversa: Estabelecer procedi-
mentos para a logistica reversa, garantin-
do a coleta e reciclagem de produtos ao
final de sua vida util, bem como a correta
disposicao de refugos, conforme aplica-
vel.

Certificagbes Ambientais: Incluir exi-
géncias de certificacdes ambientais ou
selos de sustentabilidade que comprovem
o compromisso dos fornecedores com
praticas ambientalmente responsaveis.
Observar se tais certificagdes sdo comu-
mente aceitas pelo Tribunal de Contas e
se nao restringem a competicéo.

Analise de Ciclo de Vida: Considerar a
realizacao de uma analise de ciclo de vida
dos produtos ou servigos, para avaliar seu
impacto ambiental total desde a produgéo
até a disposicao final.

13 — VIABILIDADE DA CONTRATAGAO
Fundamentacgéao: Posicionamento conclu-
sivo sobre a adequacdo da contratacédo
para o atendimento da necessidade a que
se destina. (inciso XlIl do § 1° do art. 18
da Lei 14.133/21)

Comentarios: Parecer final sobre a con-
tratagédo da solugéo pretendida, indicando
a viabilidade técnica, operacional e or-
¢amentaria, assim como a adequacao a
necessidade identificada na demanda de
contratagao.

Assinatura do Responsavel.

DECRETO N° 1.277/2024
Dispde sobre os procedimentos a serem
adotados para a realizagdo de pesquisa
de precos para aquisi¢cdo de bens e con-
tratagdo de servicos em geral, além de
obras e servigos de engenharia, nas con-
tratagbes publicas de que trata a Lei n°

14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito
da Camara Municipal de Saquarema.

O Presidente da Camara Municipal

Faco saber que a Camara Municipal de
Saquarema aprovou e eu PROMULGO o
seguinte Decreto:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES
Secgao |
Do Objeto

Art. 1° Este Decreto estabelece os pro-
cedimentos administrativos para a reali-
zacao de pesquisa de pregos para aqui-
sicao de bens e contratagdo de servigos
em geral, bem como de obras e servigos
de engenharia, nas contratagbes publicas
de que trata a Lei n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, no &mbito do Poder Legislativo
Municipal.
Secgao Il
Das Definigoes
Art. 2° Para fins do disposto neste Decre-
to, considera-se:
| - BDI - Beneficios e Despesas Indire-
tas - valor percentual que incide sobre o
custo global de referéncia para realizagao
da obra ou do servigo de engenharia e/ou
arquitetura;
Il - Preco estimado: valor obtido a partir
de método matematico aplicado em série
de pregos coletados, devendo desconsi-
derar, na sua formagao, os valores inexe-
quiveis, os inconsistentes e os excessiva-
mente elevados; e
lll - Sobrepreco: preco orgado para licita-
¢aéo ou contratado em valor expressiva-
mente superior aos precos referenciais de
mercado, seja de apenas 1 (um) item, se
a licitagao ou a contratacao for por pregos
unitarios de servico, seja do valor global
do objeto, se a licitagdo ou a contratagcao
for por tarefa, empreitada por preco global
ou empreitada integral.
IV - Tecnologia da Informacédo e de Co-
municacao (TIC) - disciplina que compor-
ta o amplo espectro de tecnologias para
processamento de dados e informacgdes,
incluindo software, hardware, tecnologias
de comunicagdes e servigos relaciona-
dos.
CAPITULOII
DA ELABORAGAO DA PESQUISA
DE PRECO
Secgao |
Da Formalizagao

Art. 3° A pesquisa de precos sera mate-
rializada em documento que contera, no
minimo:

| — descricdo do objeto a ser contratado;
Il — caracterizagdo das fontes consulta-
das;

Il — série de precos coletados;

IV — método estatistico aplicado para a
definicao do valor estimado;

V — justificativas para a metodologia uti-
lizada, em especial para a desconside-
racao de valores inconsistentes, inexe-
quiveis ou excessivamente elevados, se
aplicavel;

VI — memodria de calculo do valor estima-
do e documentos que Ihe d&o suporte;
VIl - data, identificacdo e assinatura do
agente responsavel; e

VIII - justificativa da escolha dos fornece-
dores, no caso da pesquisa direta de que
dispée o Decreto 002/2024, de Contrata-
¢ao Direta.

Secao Il

Critérios para a aquisi¢cao de bens e
contratacao de servigos em geral

Art. 4° Na pesquisa de precos, sempre
que possivel, deverao ser observadas as
condigbes comerciais praticadas, incluin-
do prazos e locais de entrega, instalagao
e montagem do bem ou execugdo do
servigo, quantidade contratada, formas e
prazos de pagamento, fretes, garantias
exigidas e marcas e modelos, quando for
0 caso, observadas a potencial economia
de escala e as peculiaridades do local de
execugéao do objeto.

Paragrafo unico. No caso de previsédo de
matriz de alocagao de riscos entre o con-
tratante e o contratado, o calculo do valor
estimado da contratagdo podera conside-
rar a taxa de risco compativel com o ob-
jeto da licitagcdo e os riscos atribuidos ao
contratado, de acordo com a metodologia
estabelecida em regulamento.

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de
determinacgao do preco estimado em pro-
cesso licitatorio para a aquisicéo de bens
e contratacéo de servigcos em geral sera
realizada mediante a utilizacdo dos se-
guintes parametros, empregados de for-
ma combinada ou nao:

| - composicéo de custos unitarios meno-
res ou iguais a mediana do item corres-
pondente nos sistemas oficiais de érgéos
publicos, como painel de pregos ou banco
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de precos, observado o indice de atuali-
zagao de precos correspondente;

Il — contratagdes similares feitas por or-
gdos publicos, preferencialmente da re-
gido sudeste do pais, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive atas de registro de precos, ob-
servado o indice de atualizagéo de precos
correspondente;

lll — dados de pesquisa publicada em mi-
dia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Execu-
tivo Federal, Estadual ou Municipal e de
sitios eletrbnicos especializados ou de
dominio amplo, compreendidos no inter-
valo de até 6 (seis) meses de antecedén-
cia da data de divulgacdo do edital, con-
tendo link, data e hora de acesso;

IV — pesquisa direta com, no minimo, 3
(trés) fornecedores, mediante solicitacao
formal de cotacao, por meio de oficio ou
e-mail, desde que seja apresentada jus-
tificativa da escolha desses fornecedores
e que nao tenham sido obtidos orgamen-
tos com menos de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacéo do
edital, respeitada as diretrizes do decreto
002/2024; ou

V - pesquisa na base nacional de notas
fiscais eletrénicas.

§1° As pesquisas de mercado realizadas
previamente as licitagbes ndo se limitardo
a cotagdes obtidas junto a potenciais for-
necedores, devendo obedecer aos crité-
rios de amplitude e diversificacéo, de ma-
neira a possibilitar o acesso a fontes de
pesquisa variadas e a obtengédo das me-
Ihores condigdes de preco, respeitadas as
limitacdes decorrentes da especificidade
do objeto contratual e da realidade local.
§ 2° Qualquer que seja o parametro utili-
zado, deve ser demonstrado por juntada
aos autos de documentos comprobaté-
rios, ainda que se trate de manifestacdo
de desinteresse de ofertar cotagao.

§ 3° O agente publico autor da pesquisa
de precos, devidamente identificado no
processo, responsabiliza-se funcional-
mente pela informagédo produzida nesta
etapa devendo se atentar aos riscos de
orcamentos incompativeis aos padrdes
de mercado e que possam culminar com
contratagbes nao vantajosas.

§ 4° Quando a pesquisa de pregos for re-

alizada com fornecedores, nos termos do
inciso IV do caput deste artigo, devera ser
observado:

| - Prazo de resposta conferido ao forne-
cedor compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado;

Il - Obtencéo de propostas formais, con-
tendo, no minimo:

a) descricdo do objeto, acompanhado de
marca, modelo, valor unitario e valor total;
b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica
— CPF ou do Cadastro Nacional de Pes-
soa Juridica — CNPJ do proponente;

¢) e-mail, endereco e telefone de contato;
d) data de emisséao da proposta;

e) prazo de validade da proposta;

f) nome e cargo da pessoa responsavel
pela proposta.

Il - Informacgao aos fornecedores das ca-
racteristicas da contratagdo contidas no
art. 4° deste Decreto, com vistas a melhor
caracterizagao das condi¢gdes comerciais
praticadas para o objeto a ser contratado;
e

IV - Registro, nos autos do processo de
contratacdo correspondente, da relagdo
de fornecedores que foram consultados e
ndo enviaram propostas como resposta a
solicitagéo de que trata o inciso IV deste
artigo.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitido o
preco estimado com base em orgamento
fora do prazo estipulado no inciso Il deste
artigo, desde que devidamente justificado
nos autos pelo agente responsavel e ob-
servado o indice de atualizagdo de pregos
correspondente.

Art. 6° O agente publico responsavel pela
pesquisa de precos devera utilizar como
método estatistico para definicdo do pre-
¢o estimado, a média saneada de pregos
obtidos na pesquisa, desde que o calculo
incida sobre um conjunto de no minimo
trés ou mais precos, oriundos de um ou
mais dos parametros de que trata o art.
5° deste Decreto, desconsiderados os
valores inexequiveis, inconsistentes e os
excessivamente elevados.

§1° Poderao ser utilizados outros critérios
ou métodos, desde que devidamente jus-
tificados nos autos pelo agente publico
responsavel pela pesquisa de precos e
aprovados pela autoridade competente.
§2° Para desconsideragdo dos valores
inexequiveis, inconsistentes ou excessi-

vamente elevados, deverao ser adotados
critérios fundamentados e descritos no
processo administrativo.

§3° Os precos coletados devem ser ana-
lisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variagéo entre os
valores apresentados.

§4° Excepcionalmente, sera admitida a
determinacdo de preco estimado com
base em menos de trés precos, desde
que devidamente justificada nos autos
pelo agente publico responsavel pela pes-
quisa de precos e aprovada pela autorida-
de competente.

§5° Quando o preco estimado for obtido
com base unica no inciso | do art. 5° deste
Decreto, o valor ndo podera ser superior
a mediana do item nos sistemas consul-
tados.

Secao lll

Na contratagcido de obras e servigos de
engenharia

Art. 7° Na contratacdo de obras e servi-
¢os de engenharia, o valor estimado da
contratacéo sera definido por insumo ou
servico da planilha de composicdo de
custos, sendo acrescido o percentual de
Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) e
Encargos Sociais cabiveis, pelo custo
correspondente da tabela EMOP ou do
Sistema Nacional de Pesquisa de Custos
e indices de Construgao Civil (Sinapi).

§ 1° Os valores dos insumos e servigos
que nao estiverem disponiveis na tabela
EMOP poderéo ser obtidos por outras me-
todologias, respeitada a seguinte ordem:
| - dados de outras tabelas de referéncia,
formalmente aprovadas pelo Poder Exe-
cutivo federal, estadual ou municipal;

Il - dados de pesquisa publicada em midia
especializada ou em sitios eletrénicos es-
pecializados ou de dominio amplo, desde
que contenham a data e a hora de aces-
SO;

Il - contratagbes similares feitas pela
Administragdo Publica, em execugao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano an-
terior a data da pesquisa de precos, ob-
servado o indice de atualizacao de precos
correspondente;

IV - pesquisa na base nacional de notas
fiscais eletronicas, em conformidade com
o art. 8° deste Decreto; e

V - pesquisa direta com, no minimo, 3
(trés) fornecedores.
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§2° As composigdes de custos unitarios e
o detalhamento de encargos sociais e do
BDI que integram o orgamento que com-
pde o projeto basico da obra ou servigo
de engenharia, devem constar dos ane-
xos do edital de licitagdo ou do aviso ou
instrumento de contratagdo direta e das
propostas dos licitantes e demais inte-
ressados e ndo podem ser indicadas me-
diante o uso da expresséo "verba" ou de
unidades genéricas.
§3° Os precos coletados devem ser ana-
lisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variagéo entre os
valores apresentados.
§4° A estimativa de precos, no caso de
obras e servigos de engenharia, sera re-
alizada, preferencialmente, com o auxilio
da Prefeitura, utilizando-se de profissional
habilitado no ramo da engenharia.
Secgao IV
Pesquisa na base nacional de notas
fiscais eletronicas
Art. 8° Para a pesquisa na base nacional
de notas fiscais eletrbnicas somente po-
derdo ser utilizadas notas fiscais emitidas
nos 12 (doze) meses anteriores a data de
divulgacéo do aviso do edital.
§ 1° Sera considerada pesquisa na base
nacional de notas fiscais eletrbnicas, as
consultas feitas:
I - no portal de notas fiscais disponibilizado
pelo governo federal, Nota Fiscal Eletro-
nica — NFE, endereco eletronico: https://
www.nfe.fazenda.gov.br/portal/principal.
aspx, ou no que vier a substitui-lo; ou
Il - no portal de notas fiscais, disponibiliza-
do pelo governo do Rio de Janeiro, ou no
que vier a substitui-lo; ou
lll - no portal de notas fiscais de munici-
pios do Rio de Janeiro.
§ 2° Deverao ser adotados, preferencial-
mente, os pregos de notas fiscais emiti-
das no Estado do Rio de Janeiro.
§ 3° As buscas de precos deveréo levar
em conta as especificidades do objeto e
as condicdes similares de entrega e/ou
execugao.
§ 4° Nao poderao ser utilizadas as notas
fiscais eletrébnicas que, no momento da
pesquisa, estejam em situagdo de cance-
lamento.
CAPIiTULO Il

DAS REGRAS ESPECIFICAS

Secao |

Da Contratagao direta
Art. 9° Na aquisicdo de bens e contrata-
¢éao de servigos em geral por inexigibilida-
de ou por dispensa de licitagao, aplica-se
somente o disposto no Decreto 002/2024.
Art. 10 Na contratagdo de obras ou servi-
¢os de engenharia, seja por meio de pro-
cesso licitatorio ou por meio de contrata-
¢éao direta, a pesquisa de precos seguira o
disposto neste Decreto, apenas.
Secgao Il
Do Contratagao de itens de Tecnologia
da Informagao e Comunicacao — TIC
Art. 11 Os precos de itens constantes no
Catélogos de Solugdes de TIC com Con-
di¢bdes Padronizadas, publicados pela Se-
cretaria de Governo Digital da Secretaria
Especial de Desburocratizacao, Gestao e
Governo Digital do Ministério da Econo-
mia, poderdo ser utilizados como preco
estimado.
Secao lll
Da Contratagcado de servicos com dedi-
cacao de mao de obra exclusiva
Art. 12. Na pesquisa de prego para ob-
tencéo do precgo estimado relativo as con-
tratagcbes de prestacdo de servigos com
regime de méo de obra exclusiva, pode
ser utilizada a planilha de composicao de
custos constante da Instrugdo Normativa
n° 5, de 26 de maio de 2017, ou outra que
venha a substitui-la, observando, no que
couber, o disposto neste Decreto.
CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS
Secgao unica
Das Disposi¢oes Finais
Art. 13 Desde que justificado, o orcamen-
to estimado da contratagéo podera ter ca-
rater sigiloso, sem prejuizo da divulgacao
do detalhamento dos quantitativos e das
demais informagdes necessarias para a
elaboracéo das propostas, salvo na hip6-
tese de licitagéo cujo critério de julgamen-
to for por maior desconto.
Art. 14 Este Decreto entra em vigor na
data de sua publicagéo.
Camara Municipal de Saquarema - RJ.
Saquarema, 13 de agosto de 2024.
Odinei Garcia Ramos
Presidente da Camara

DECRETO N° 1.278/2024
Estabelece procedimentos operacionais
da licitagdo na modalidade pregdo, em

sua forma eletronica, para contratagéo de
bens e servicos comuns, além de obras
e servigos comuns de engenharia, confor-
me o disposto na Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, no ambito da Camara Muni-
cipal de Saquarema.
O Presidente da Camara Municipal
Faco saber que a Camara Municipal de
Saquarema aprovou € eu PROMULGO o
seguinte Decreto:
O Presidente da Camara Municipal
No uso de suas atribuicdes legais e regi-
mentais, bem como as conferidas pela Lei
Orgénica Municipal, Decreto:
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS
Art. 1° Este Decreto dispbe sobre os pro-
cedimentos operacionais da licitagdo na
modalidade pregéo, em sua forma eletro-
nica, para contratacdo de bens e servigos
comuns, além de obras e servigos co-
muns de engenharia, no ambito Camara
Municipal de Saquarema.
Art. 2° As licitagbes realizadas pela Ca-
mara deverao ser processadas, preferen-
cialmente, na forma eletronica.
§ 1° Para realizar licitagbes eletronicas,
sera utilizada a ferramenta informatizada
definida pelo Presidente da Camara.
§ 2° Sera admitida, excepcionalmente,
mediante justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar e autorizagéo da auto-
ridade competente, a utilizagdo da forma
presencial nas licitagdes de que trata este
Decreto, devendo a sessao publica ser
registrada em ata e gravada em audio e
video, juntando-se a gravacao aos autos
do processo licitatorio depois de seu en-
cerramento, conforme o disposto nos §§
2° e 5° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021.
Art. 3° No pregéo, o agente de contra-
tacdo sera denominado pregoeiro, e a
licitacdo utilizara o critério de julgamento
menor pre¢o ou maior desconto.
Paragrafo unico. Os pregoeiros deverdo
ser previamente credenciados perante o
provedor do sistema eletrénico, de modo
que o acesso ao sistema ocorrera pela
atribuicdo de chave de identificacéo e de
senha pessoal e intransferivel.
CAPIiTULO I
DA CONDUGAO DA FASE INTERNA
Secéao |
Dos Atos Preparatérios
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Art. 4° O processo licitatorio sera instru-
ido com, no minimo, os seguintes docu-
mentos:

| - documento de formalizagdo da deman-
da;

Il - autorizagado de abertura da licitacao;
Il - Estudo Técnico Preliminar;

IV - Termo de Referéncia ou Projeto Basi-
co, conforme o caso;

V - pesquisa de precos, elaborada na for-
ma do Decreto 1277/2024, acompanhada
das memorias de calculo;

VI - previsdo dos recursos orgamentarios
necessarios, exceto na hipotese de siste-
ma de registro de precos;

VII - ato formal de designacéao do pregoei-
ro e respectiva equipe de apoio;

VIII - edital e respectivos anexos;

IX - pareceres técnicos ou juridicos emi-
tidos;

X - autorizagéo para publicacao do edital;
XI - publicagdes exigidas;

XIl - ata da realizacdo da sessao publica;
e

XIIl - termo de adjudicagéo e de homolo-
gacéo.

§ 1° Quando o Estudo Técnico Preliminar
ou o Termo de Referéncia indicarem a exi-
géncia de amostra, a obrigatoriedade de
determinada marca ou modelo, de carta
de solidariedade emitida pelo fabricante,
de certificacdo de qualidade do produto
ou do processo de fabricagdo ou, ainda, a
necessidade de visita técnica, devera ser
apresentada justificativa fundamentada.

§ 2° A ata de realizagéo da sesséao publica
sera disponibilizada no sitio eletrdnico da
Camara imediatamente apés o seu en-
cerramento, com acesso livre a qualquer
interessado.

Art. 5° O parecer juridico é emitido com
base na independéncia profissional ine-
rente a advocacia, nos termos do que fixa
o Estatuto da Advocacia, e é, em regra,
opinativo.

§ 1° Os agentes publicos ficam vinculados
ao acolhimento do parecer juridico no que
se refere a ilegalidades apontadas pelo
parecerista, as quais devem ser sanea-
das antes do prosseguimento do proces-
so administrativo de contratagao.

§ 2° O agente publico que divergir de pa-
recer juridico opinativo, devera explicitar a
motivacao de tal ato, de forma clara e co-
erente, podendo consistir em declaragcao

de concordancia com fundamentos de
pareceres anteriores, Acérddos emitidos
Tribunal de Contas, informagdes novas ou
decisbes judiciais que, neste caso, serao
parte integrante do processo.

§ 3° Quando ndo acolhida alguma das
sugestdes expressas no parecer juridico,
ou quando o parecerista apontar flagrante
ilegalidade, o edital somente podera ser
publicado apds autorizacdo expressa da
autoridade competente.

Secgao Il

Do Orgcamento Sigiloso

Art. 6° Desde que justificado, o orcamen-
to estimado da contratagéo podera ter ca-
rater sigiloso, sem prejuizo da divulgacao
do detalhamento dos quantitativos e das
demais informagdes necessarias para a
elaboracgéo das propostas.

§ 1° Para fins do disposto no caput, o
orcamento estimado para a contratagao
sera tornado publico apenas e imediata-
mente apods a classificacao final e fase de
negociacdo, sem prejuizo da divulgacao
no instrumento convocatério do detalha-
mento dos quantitativos e das demais in-
formacgbes necessarias para a elaboragéo
das propostas.

§ 2° O carater sigiloso do orgamento esti-
mado para a contratacédo néo prevalecera
para os 6rgaos de controle interno e ex-
terno.

§ 3° Nas hipdteses em que for adotado o
critério de julgamento pelo maior descon-
to, o valor estimado ou o valor de referén-
cia para aplicacdo do desconto constara
obrigatoriamente do edital de licitag&o.
Secao lll

Do Modo de Disputa

Art. 7° A opcgéo pelo modo de disputa es-
colhido devera ser delineada de forma
clara no Estudo Técnico Preliminar — ETP.
§ 1° O modo de disputa aberto sera ado-
tado, preferencialmente, para licitacdes
cujo ETP indique alto potencial de com-
petividade na fase de selegéo de forne-
cedores.

§ 2° O modo de disputa fechado e aber-
to sera adotado, preferencialmente, para
licitagdes cujo estudo técnico preliminar
indique baixo potencial de competividade
na fase de selegao de fornecedores, ou
nas quais ndo possa ser identificado o po-
tencial de competitividade.

§ 3° O modo fechado e aberto também

podera ser adotado para as licitagdes cujo
estudo técnico preliminar indique risco de
mergulho de precos na etapa de lances,
aumentando o risco das propostas se tor-
narem inexequiveis.

§ 4° O modo de disputa aberto e fechado
somente sera adotado excepcionalmente,
e de forma justificada.

§ 5° O modo de disputa fechado néo sera
adotado na modalidade pregéo, por veda-
¢ao expressa constante do § 1° do art. 56
da Lei n® 14.133/2021.

Secéao IV

Menor Pregco ou Maior Desconto

Art. 8° O critério de julgamento pelo me-
nor pre¢co ou maior desconto considerara
o menor dispéndio para a Camara de Sa-
quarema, atendidos os parametros mini-
mos de qualidade definidos no instrumen-
to convocatorio.

Paragrafo unico. Os custos indiretos, re-
lacionados as despesas de manutengao,
seguros, utilizacédo, reposi¢do, deprecia-
¢do e impacto ambiental, entre outros
fatores, poderdo ser considerados para
a definicdo do menor dispéndio, sempre
que objetivamente mensuraveis, confor-
me parametros definidos no instrumento
convocatorio.

Art. 9° O critério de julgamento por maior
desconto utilizara como referéncia o pre-
¢o total estimado, fixado pelo instrumento
convocatorio, e o desconto sera estendi-
do aos eventuais termos aditivos.

§ 1° No caso de obras ou servicos de en-
genharia, o percentual de desconto apre-
sentado pelos licitantes preferencialmen-
te incidira linearmente sobre os pregos
de todos os itens do orgamento estimado
constante do instrumento convocatério,
exceto encargos trabalhistas e tributos.

§ 2° O critério de julgamento pelo maior
desconto podera incidir sobre tabelas de
precos oficiais, publicas ou privadas.
Secéao IV

Do Instrumento Convocatério

Art. 10° O instrumento convocatério sera
instruido com, no minimo:

| - o objeto da licitagao;

Il - a forma de execugao da licitacao, ele-
trénica ou presencial;

Il - o modo de disputa, os critérios de
classificagao para cada etapa da disputa
e as regras para apresentagao de propos-
tas e de lances;
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IV - os requisitos de conformidade das
propostas;

V - o prazo de apresentacéo de proposta
pelos licitantes, que ndo podera ser infe-
rior a 8 (oito) dias uteis, para aquisi¢éo de
bens, ou 10 (dez) dias uteis, no caso de
servicos e obras, conforme disposto no
art. 55 da Lei n°® 14.133/2021;

VI - os critérios de julgamento e os crité-
rios de desempate;

VII - os requisitos de habilitacéo;

VIII - a exigéncia, quando for o caso:

a) de marca ou modelo;

b) de amostra;

c) de certificagdo de qualidade do produto
ou do processo de fabricacao; e

d) de carta de solidariedade emitida pelo
fabricante;

IX - o prazo de validade da proposta;

X - os prazos e meios para apresentagéo
de pedidos de esclarecimentos, impugna-
¢bes e recursos;

XI - os prazos e condigbes para a entrega
do objeto;

XIll - as formas, condi¢des e prazos de pa-
gamento, bem como o critério de reajuste,
quando for o caso;

XIIl - a exigéncia de garantias e seguros,
quando for o caso;

XIV - os critérios objetivos de avaliagéo do
desempenho do contratado, quando for o
caso;

XV - as sangoes; e

XVI - outras indicacdes especificas da li-
citagao.

§ 1° Integram o instrumento convocatorio,
COMO anexos:

| - projetos, quando for o caso;

Il - a minuta do contrato ou outro docu-
mento que o substitua;

lll - o instrumento de medigéo de resulta-
do, quando for o caso; e

IV - as especificagbes complementares e
as normas de execugao.

§ 2° No caso de obras ou servigos de en-
genharia, o instrumento convocatoério con-
tera ainda:

| - o cronograma de execugdo, com as
etapas necessarias a medigdo, ao moni-
toramento e ao controle das obras, salvo
se o prazo de execucao for de até 30 (trin-
ta) dias;

Il - a exigéncia de que o contratado con-
ceda livre acesso aos seus documentos e
registros contabeis, referentes ao objeto

da licitagéo, para os servidores ou empre-
gados do 6rgao ou entidade contratante e
dos 6rgaos de controle interno e externo.
§ 3° O instrumento convocatério podera
prever a possibilidade de subcontratacao
de parte objeto, desde que deixe claro
que isso ndo exclui a responsabilidade
integral do contratado pela perfeita exe-
cugado contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisao e coordenacdo das atividades
do subcontratado, bem como respon-
der perante o contratante pelo rigoroso
cumprimento das obrigagdes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontra-
tacao.

§ 4° A subcontratacdo depende de auto-
rizagao prévia do contratante, a quem in-
cumbe avaliar se o subcontratado cumpre
os requisitos de habilitagcdo e qualificacao
exigidas na licitagao.

CAPITULO Il

DA CONDUGAO DA FASE EXTERNA
Secgao |

Do Credenciamento do Licitante para
Acesso ao Sistema Eletrénico

Art. 11° Cabera ao licitante interessado
em participar da licitacdo na forma eletr6-
nica:

| - credenciar-se previamente no sistema
eletronico indicado no edital;

Il - cadastrar a proposta via sistema, até a
abertura da licitagao;

lll - responsabilizar-se formalmente pelas
transagdes efetuadas em seu nome, em
especial suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente
Ou por seu representante;

IV - acompanhar as operagdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo énus decorrente
da perda de negdcios diante de sua des-
conexao ou da inobservancia de convoca-
¢cOes realizadas, desde que em prazo ra-
zoavel e dentro do horario de expediente
da Cémara de Saquarema — RJ; e

V - comunicar imediatamente ao provedor
do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a invia-
bilidade do uso da senha, para imediato
bloqueio de acesso.

Secgao Il

Divulgacao da Fase Externa

Art. 12° A fase externa da licitagao, na for-
ma eletrénica, sera iniciada com a convo-
cagéao dos interessados por meio da publi-

cacgao do inteiro teor do edital de licitagdo
e de seus anexos no PNCP.

Paragrafo unico. Sem prejuizo do dispos-
to no caput deste artigo, € obrigatéria a
publicacéo de extrato do edital no Diario
Oficial do Municipio.

Art. 13° Eventuais modificagbes no edital
de licitagdo implicardo nova divulgacao
na mesma forma de sua divulgacgao ini-
cial, além do cumprimento dos mesmos
prazos dos atos e procedimentos origi-
nais, exceto se, inquestionavelmente, a
alteracdo ndo comprometer a formulagcao
das propostas, resguardado o tratamento
isondmico aos licitantes.

Secao lll

Esclarecimentos e impugnacgoes

Art. 14° Qualquer pessoa é parte legiti-
ma para impugnar edital de licitagdo por
irregularidade ou para solicitar esclare-
cimento sobre os seus termos, devendo
encaminhar o pedido em até trés dias
Uteis antes da data de abertura da sesséo
publica, por meio eletrénico, na forma pre-
vista no edital de licitagao.

§ 1° O pregoeiro respondera aos pedidos
de esclarecimentos e/ou impugnagéo no
prazo de até trés dias Uteis, contados da
data de recebimento do pedido e limitado
ao ultimo dia util anterior a data da aber-
tura do certame, sendo que, para tanto,
podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragdo do edital
de licitagao e dos anexos, bem como do
setor juridico.

§ 2° A impugnacgéo nao possui efeito sus-
pensivo, sendo a sua concessao medida
excepcional, que deverd ser motivada
pelo pregoeiro nos autos do processo de
licitagao.

§ 3° Acolhida a impugnacao contra o edi-
tal de licitagado, sera definida e publicada
nova data para realizagéo do certame, ob-
servados os prazos legais de publicagéo.
§ 4° As respostas aos pedidos de escla-
recimentos e impugnacgdes seréo divulga-
das no sitio oficial da Camara e no sis-
tema de compras utilizado pela Cémara,
dentro do prazo estabelecido no § 1°, e
vincularéo os participantes e a Camara.
Secéao IV

Apresentacao da proposta

Art.15° Apos a divulgacdo do edital de
licitagdo, os licitantes encaminharéo,
exclusivamente por meio do sistema, a




DIARIO OFICIAL DO MUNICiPIO DE SAQUAREMA

Ano VI e N° 1487
Quarta-feira, 14 de agosto de 2024

proposta com o prego ou o percentual de
desconto, até a data e o horario estabe-
lecidos para abertura da sessé&o publica.
§ 1° Na hipotese de a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentacéo de
propostas e lances (inversdo de fases),
os licitantes encaminharao, na forma e no
prazo estabelecidos no caput, simultane-
amente os documentos de habilitagdo e a
proposta com o prego ou o percentual de
desconto.

§ 2° O licitante declarara, em campo proé-
prio do sistema, sem prejuizo da exigéncia
de outras declaragbes previstas em legis-
lagéo especifica e na Lei n® 14.133/2021,
o cumprimento dos requisitos para a habi-
litacdo e a conformidade de sua proposta
com as exigéncias do edital de licitagcéo.
§ 3° Afalsidade da declaracao de que tra-
ta o § 2° sujeitara o licitante as sangdes
previstas na Lei n° 14.133/2021.

§ 4° Os licitantes poderao retirar ou subs-
tituir a proposta ou, na hipétese do § 1°,
os documentos de habilitagdo anterior-
mente inseridos no sistema, até a abertu-
ra da sesséo publica.

§ 5° Na etapa de que trata o capute 0 §
1°, ndo havera ordem de classificacao, o
que ocorrera somente apos a finalizagao
da fase de lances.

§ 6° Serdo disponibilizados para acesso
publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para
apresentacao de proposta, apos a fase de
envio de lances.

Art. 16° Quando do cadastramento da
proposta, e se o sistema disponibilizar a
funcionalidade, o licitante podera parame-
trizar o seu valor final minimo ou o seu
percentual de desconto final maximo.

§ 1° O valor final minimo ou o percentu-
al de desconto final maximo de que trata
o caput deste artigo podera ser alterado
pelo licitante durante a fase de disputa,
sendo vedado:

| — valor superior a lance ja registrado pelo
licitante no sistema, quando adotado o cri-
tério de julgamento por menor preco; e

Il — percentual de desconto inferior ao lan-
ce ja registrado pelo licitante no sistema,
quando adotado o critério de julgamento
por maior desconto.

§ 2° O valor final minimo ou o percentual
de desconto final maximo parametrizado
na forma do caput deste artigo possuira

carater sigiloso para os demais licitantes
e para a Camara.

§ 3° Os lances serdo de envio automatico
pelo sistema, respeitado o valor final mini-
mo estabelecido e o intervalo de que trata
o caput deste artigo.

Secao V

Da Abertura da Sessdo Publica e do
Envio de Lances

Art. 17° A sessao publica sera aberta au-
tomaticamente pelo sistema no horério
previsto no edital.

§ 1° A verificacdo da conformidade da pro-
posta sera feita exclusivamente na fase
de julgamento e em relagdo a proposta
mais bem classificada.

§ 2° O sistema disponibilizara campo pré-
prio para troca de mensagens entre o lici-
tante e o pregoeiro, vedada outra forma
de comunicacgéo.

Art. 18° Iniciada a fase competitiva, ob-
servado o modo de disputa adotado no
edital, os licitantes poderdo encaminhar
lances exclusivamente por meio do siste-
ma eletrénico.

§ 1° O licitante sera imediatamente infor-
mado do recebimento do lance e do valor
consignado no registro.

§ 2° O licitante somente podera oferecer
valor inferior ou maior percentual de des-
conto ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema, observado o in-
tervalo minimo de diferenga de valores ou
de percentuais entre os lances, o que inci-
dira tanto em relagéo aos lances interme-
diarios quanto em relagdo ao lance que
cobrir a melhor oferta.

§ 3° Observado o § 2°, o licitante poder3,
uma vez, excluir seu ultimo lance oferta-
do, no intervalo de quinze segundos apoés
o registro no sistema, na hipotese de lan-
ce inconsistente ou inexequivel.

§ 4° O pregoeiro podera, durante a dis-
puta, como medida excepcional, excluir a
proposta ou o lance que possa compro-
meter, restringir ou frustrar o carater com-
petitivo do processo licitatério, mediante
comunicagéo eletrbnica via sistema.

§ 5° Eventual excluséo de proposta do li-
citante, de que trata o § 4°, implica a reti-
rada do licitante do certame, sem prejuizo
do direito de defesa.

§ 6° Durante a sessao publica, os licitan-
tes serdo informados, em tempo real, do
valor do melhor lance registrado, vedada

a identificagao do licitante.

Art. 19° Serédo adotados para o envio de
lances os seguintes modos de disputa:

| — aberto, em que os licitantes apresen-
tardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacdes, conforme o critério de jul-
gamento adotado no edital de licitagéo;

Il — aberto e fechado, de modo excep-
cional, em que os licitantes apresentarao
lances publicos e sucessivos, com lance
final fechado, conforme o critério de julga-
mento adotado no edital de licitagdo; ou
Il — fechado e aberto, em que serao clas-
sificados para a etapa da disputa aberta,
com a apresentacéo de lances publicos
e sucessivos, o licitante que apresen-
tar a proposta de menor pregco ou maior
percentual de desconto e os que apre-
sentarem propostas até dez por cento su-
periores ou inferiores aquela, conforme o
critério de julgamento adotado.

§ 1° O edital prevera intervalo minimo de
diferenga de valores ou percentuais entre
os lances, tanto para lances intermedia-
rios quanto para o lance que cobrir a me-
Ihor oferta.

§ 2° Os lances serao ordenados pelo sis-
tema e divulgados da seguinte forma:

| — ordem crescente, quando adotado o
critério de julgamento por menor prego; ou
Il — ordem decrescente, quando adotado o
critério de julgamento por maior desconto.
Art. 20° No modo de disputa aberto, a eta-
pa de envio de lances durara dez minutos
e, apos isso, sera prorrogada automatica-
mente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do peri-
odo de duragéo desta etapa.

§ 1° A prorrogacdo automatica da etapa
de envio de lances, sera de dois minutos
e ocorrerd sucessivamente sempre que
houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive quando se tratar de
lances intermediarios.

§ 2° Na auséncia de novos lances, a eta-
pa sera encerrada automaticamente e o
sistema divulgara os lances.

§ 3° Definida a melhor proposta, se a dife-
renca em relagéo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5%
(cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, nos termos es-
tabelecidos no edital de licitagédo, para a
definicdo das demais colocacbes.
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§ 4° Ap0s o reinicio previsto no § 3°, os li-
citantes serdo convocados para apresen-
tar lances intermediarios.

§ 5° Encerrada a etapa de que trata o § 4°,
o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme disposto no § 2° do art. 18 deste
Decreto.

Art. 21° No modo de disputa aberto e fe-
chado, a etapa de envio de lances tera
duragéo de quinze minutos.

§ 1° Encerrado o prazo previsto no caput
deste artigo, o sistema encaminhara o
aviso de fechamento iminente dos lances
e, transcorrido o periodo de até dez mi-
nutos, aleatoriamente determinado, a re-
cepcéo de lances sera automaticamente
encerrada.

§ 2° Apds essa etapa, o sistema abrira a
oportunidade para que o autor da melhor
oferta e os autores das ofertas até dez por
cento superiores (no caso de menor pre-
¢o) ou inferiores (no caso de maior per-
centual de desconto) apresentem um lan-
ce final e fechado em até cinco minutos.
§ 3° No procedimento de que trata o § 2°
deste artigo, o licitante podera optar por
manter o seu Ultimo lance da etapa aber-
ta, ou por ofertar melhor lance.

§ 4° Na auséncia de, no minimo, trés ofer-
tas nas condicdes de que trata o § 2° des-
te artigo, os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificagéo,
até o maximo de trés, poderéo oferecer
um lance final e fechado em até cinco
minutos, que sera sigiloso até o encerra-
mento do prazo, observado o disposto no
§ 3° deste artigo.

§ 5° Encerrados os prazos estabelecidos,
o sistema ordenara e divulgara os lances.
Art. 22° No modo de disputa fechado e
aberto, somente serdo classificados auto-
maticamente pelo sistema, para a etapa
da disputa aberta, com a apresentacao
de lances, o licitante que apresentou a
proposta de menor prego ou maior per-
centual de desconto e os das propostas
até dez por cento superiores ou inferiores
aquela, conforme o critério de julgamento
adotado.

§ 1° Nao havendo pelo menos trés pro-
postas nas condi¢des definidas no caput
deste artigo, os licitantes que apresenta-
ram as trés melhores propostas, consi-
deradas as empatadas, poderéo oferecer
novos lances sucessivos, na forma dis-

posta no art. 18 deste Decreto.

§ 2° Definida a melhor proposta, se a di-
ferenga para a segunda colocada for de
pelo menos 5%, o pregoeiro podera rei-
niciar a disputa aberta para definir as de-
mais colocagoes.

§ 3° Ap0ds o reinicio previsto no § 2° des-
te artigo, os licitantes serao convocados
para apresentar lances intermediarios,
podendo optar por manter o seu ultimo
lance.

§ 4° Encerrada a etapa de que trata o § 3°,
o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme disposto no §2° do art. 18 deste
Decreto.

Art. 23° Na hipdtese de o sistema eletrb-
nico se desconectar no decorrer da etapa
de envio de lances da sessado publica e
permanecer acessivel aos licitantes, os
lances continuarao sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

Art. 24° Caso a desconexdo do sistema
eletrénico persistir por tempo superior a
dez minutos para o 6rgao ou a entidade
promotora da licitagdo, a sess&o publica
sera suspensa e reiniciada somente de-
corridas vinte e quatro horas apds a co-
municacdo do fato aos participantes, no
sitio eletrénico utilizado para divulgagao.
Secéao VI

Critérios de Desempate

Art. 25° Em caso de empate entre duas
ou mais propostas, serao utilizados os se-
guintes critérios de desempate:

| — disputa final, hipétese em que os li-
citantes empatados poderédo apresentar
nova proposta em ato continuo a classi-
ficagéo;

Il — avaliagdo do desempenho contratual
prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros
cadastrais para efeito de atestado de
cumprimento de obriga¢des, conforme re-
gulamento;

lll — desenvolvimento pelo licitante de
acbes de equidade entre homens e mu-
Iheres no ambiente de trabalho, conforme
regulamento;

IV — desenvolvimento pelo licitante de
programa de integridade, conforme orien-
tagbes dos 6rgaos de controle.

§ 1° Em igualdade de condi¢des, se néo
houver desempate, sera assegurada pre-
feréncia, sucessivamente, aos bens e ser-
vigcos produzidos ou prestados por:

| — empresas estabelecidas no territério
do Estado do Rio de Janeiro ou, se persis-
tir o empate, no Municipio de Saquarema;
Il — empresas brasileiras;

Il — empresas que invistam em pesquisa
e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

IV — empresas que comprovem a pratica
de mitigacdo de emissdes de gases de
efeito estufa, nos termos da Lei Federal
n°® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

§ 2° Caso a regra prevista no § 1° deste
artigo n&o solucione o empate, sera reali-
zado sorteio.

§ 3° As regras previstas no caput deste
artigo ndo prejudicam a aplicagdo do dis-
posto no art. 44 da Lei Complementar Fe-
deral n® 123, de 14 de dezembro de 2006.
§ 4° Empatadas as propostas iniciais e
nao havendo o envio de lances apds o ini-
cio da fase competitiva, aplicam-se os cri-
térios de desempate de que trata o caput
deste artigo.

Secao VIl

Verificagdo da conformidade da pro-
posta

Art. 26° Encerrada a etapa de envio de
lances da sessao publica, o pregoeiro re-
alizara a verificagdo da conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagéo ao objeto e a com-
patibilidade do preco ou maior desconto
final em relagdo ao estimado para a con-
tratacao.

§ 1° Desde que previsto no edital, o 6rgao
ou entidade promotora da licitagcdo pode-
ra, em relacado ao licitante provisoriamen-
te vencedor, realizar analise e avaliagdo
da conformidade da proposta, mediante
homologacdo de amostras, exame de
conformidade e prova de conceito, entre
outros testes de interesse da Camara, de
modo a comprovar sua aderéncia as es-
pecificacdes definidas no termo de refe-
réncia ou no projeto basico.

§ 2° O edital de licitagdo devera estabe-
lecer prazo de, no minimo, duas horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitagéo do pregoeiro, no sistema, para
envio da proposta e, se necessario, dos
documentos complementares, adequada
ao ultimo lance ofertado.

§ 3° A prorrogacéo de que trata o § 2°, po-
deréa ocorrer nas seguintes situagdes:

I — por solicitacdo do licitante, mediante
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justificativa aceita pelo pregoeiro; ou

Il — de oficio, a critério do pregoeiro, quan-
do constatado que o prazo estabelecido
nao é suficiente para o envio dos docu-
mentos exigidos no edital para a verifica-
¢ao de conformidade de que trata o caput
deste artigo.

§ 4° O pregoeiro podera, no julgamento
das propostas, sanar erros ou falhas que
ndo alterem a sua substancia e sua va-
lidade juridica, atribuindo-lhes eficacia
para fins de classificacéo.

Art. 27° Na hipétese da proposta do pri-
meiro colocado permanecer acima do
preco maximo ou inferior ao desconto de-
finido para a contratacdo, o pregoeiro po-
deréa negociar condi¢des mais vantajosas,
apos definido o resultado do julgamento.
§ 1° A negociacgéo sera realizada por meio
do sistema e podera ser acompanhada
pelos demais licitantes.

§ 2° Quando o primeiro colocado, mesmo
apos a negociagao, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima
do preco maximo ou inferior ao desconto
definido para a contratagéo, a negociacao
podera ser feita com os demais licitantes
classificados, exclusivamente por meio
do sistema, respeitada a ordem de clas-
sificacéo estabelecida no §2° do art. 18,
ou, em caso de propostas intermediarias
empatadas, serdo utilizados os critérios
de desempate definidos no art. 24, todos
deste Decreto.

§ 3° Concluida a negociagéo, se houver,
o resultado sera registrado na ata da ses-
sdo publica, devendo esta ser anexada
aos autos do processo de contratagao.

§ 4° Observado o prazo de que trata o
§2° do art. 25 deste Decreto, o pregoei-
ro devera solicitar, no sistema, o envio da
proposta e, se necessario, dos documen-
tos complementares, adequada ao ultimo
lance ofertado ap6s a negociagéo.

Art. 28° No caso de licitagbes em que o
procedimento exija apresentacéo de pla-
nilhas com indicagdo dos quantitativos e
dos custos unitarios, bem como com de-
talhamento das Bonificagdes e Despesas
Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais
(ES), esta devera ser encaminhada pelo
sistema com os respectivos valores rea-
dequados a proposta vencedora.

Secao Vil

Inexequibilidade da proposta

Art. 29° No caso de obras e servigos de
engenharia, serao consideradas inexe-
quiveis as propostas cujos valores forem
inferiores a 75% do valor orgado pela Ca-
mara.

Paragrafo unico. A presuncao de inexe-
quibilidade, na hipotese de que trata o
caput deste artigo, & relativa e s6 sera
considerada apés diligéncia do pregoeiro
que comprove:

| — que o custo do licitante ultrapassa o
valor da proposta; e

Il — inexistirem custos de oportunidade ca-
pazes de justificar o vulto da oferta.

Art. 30° No caso de bens e servigos em
geral, é indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% do va-
lor orgado pela Camara de Saquarema.
Paragrafo unico. A presuncao de inexe-
quibilidade, na hipotese de que trata o
caput deste artigo, & relativa e s6 sera
considerada apés diligéncia do pregoeiro
que comprove:

| — que o custo do licitante ultrapassa o
valor da proposta; e

Il — inexistirem custos de oportunidade ca-
pazes de justificar o vulto da oferta.
Secéo IX

Encerramento da fase de julgamento
Art. 31° Encerrada a fase de julgamento,
apos a verificagdo de conformidade da
proposta, o pregoeiro verificara a docu-
mentacao de habilitagdo do licitante con-
forme disposicdes do edital.

Segao X

Da Fase de Habilitagao

Art. 32° Para habilitagdo dos licitantes,
serdo exigidos os documentos necessa-
rios e suficientes para demonstrar a ca-
pacidade de execucédo do objeto da licita-
¢ao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei
n® 14.133/2021.

§1° A documentacao exigida para fins de
habilitacéo juridica, fiscal, social e traba-
Ihista e econdmico-financeira podera ser
substituida pelo registro cadastral no Sl-
CAF ou no e-Fornecedor, desde que haja
previsao no edital de licitagéo.

§ 2° A documentacdo de habilitagdo de
que trata o caput deste artigo podera ser
dispensada, total ou parcialmente, nas
contratacoes:

| — para entrega imediata;

Il — de valores inferiores a um quarto
do limite para dispensa de licitacdo de

que trata o art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021; e

1l — de produto para pesquisa e desenvol-
vimento até o valor de que trata o art. 70,
inciso Ill, Lei n® 14.133/2021.

§ 3° O disposto no § 2° deste artigo, em
nenhuma hipétese dispensa a documen-
tagdo necessaria a comprovagédo da néo
violagdo ao art. 7°, inciso XXXIlI, e ao art.
195, §3°, da Constituicdo Federal.

Art. 33° Quando permitida a participagéo
de empresas estrangeiras que n&o funcio-
nem no Pais, as exigéncias de habilitacdo
serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados
em tradugao livre.

Paragrafo unico. Na hipotese de o lici-
tante vencedor ser empresa da condigéo
a que se refere o caput deste artigo, os
documentos exigidos para a habilitagéo,
para fins de assinatura do contrato ou da
ata de registro de precos, serdo traduzi-
dos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no
Decreto Federal n° 8.660, de 29 de janeiro
de 2016, ou de outro que venha a subs-
titui-lo, ou consularizados pelos respecti-
vos consulados ou embaixadas.

Art. 34° Quando permitida a participa-
¢ao de consorcio de empresas, sera ob-
servado o disposto no art. 15 da Lei n°
14.133/2021.

Art. 35° A habilitacdo sera verificada por
meio do SICAF ou outro sistema de ca-
dastro de fornecedores do municipio de
Saquarema, devendo constar, obrigato-
riamente, do instrumento convocatorio, o
site para verificagdo dos documentos por
ele abrangidos.

§ 1° Os documentos exigidos para habili-
tagdo que néo estejam contemplados no
certificado de registro cadastral consulta-
do, serdo enviados por meio do sistema,
quando solicitado pelo pregoeiro, até a
conclusao da fase de habilitagao.

§ 2° Sera exigida a apresentacéo dos do-
cumentos de habilitagdo apenas do lici-
tante classificado em primeiro lugar, exce-
to quando a fase de habilitacdo anteceder
as fases de apresentacéo de propostas e
lances e de julgamento, observado, nesta
hipétese, o disposto no §2° do art. 64 da
Lei n® 14.133/2021.

§ 3° Na hipétese do § 2° deste artigo,
serdo exigidos os documentos relativos
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a regularidade fiscal, em qualquer caso,
somente em momento posterior ao julga-
mento das propostas, e apenas do lici-
tante mais bem classificado, nos termos
do inciso Ill do art. 63 da Lei Federal no
14.133/2021.

§ 4° Apds a apresentacéo dos documen-
tos de habilitacado, fica vedada a substi-
tuicdo ou a apresentagdo de novos do-
cumentos, salvo em sede de diligéncia,
para:

| — complementacgéo de informacdes acer-
ca dos documentos ja apresentados pe-
los licitantes e desde que necessaria para
apurar fatos existentes a época da aber-
tura do certame; e

Il — atualizagdo de documentos cuja vali-
dade tenha expirado ap6s a data de rece-
bimento das propostas.

§ 5° Na hipotese de que trata o § 2°, os
documentos deverdo ser apresentados
em formato digital, via sistema, no prazo
definido no edital de licitagdo, apds solici-
tacéo do pregoeiro, no sistema eletronico,
no prazo de, no minimo, duas horas, pror-
rogavel por igual periodo.

§ 6° A verificagao pelo pregoeiro, em sitios
eletrénicos oficiais de 6rgéos e entidades
emissores de certiddes, constitui meio le-
gal de prova, para fins de habilitagéo.

§ 7° Na analise dos documentos de habili-
tacéo, a comisséo de contratacéo podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a
sua substancia e sua validade juridica,
atribuindo-lhes eficacia para fins de clas-
sificacéo, observado o disposto no art. 55
da Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999.
§ 8° Na hipétese de o licitante ndo atender
as exigéncias para habilitagao, o pregoei-
ro examinara a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de clas-
sificacéo, até a apuragdo de uma propos-
ta que atenda ao edital de licitagcéo.

§ 9° Serdo disponibilizados para acesso
publico os documentos de habilitagdo dos
licitantes convocados para a apresenta-
¢ao da documentacgao.

Secgao Xl

Da Intengao de recorrer e prazo para
recurso

Art. 36° Qualquer licitante poderd, duran-
te o prazo concedido na sessédo publica,
ndo inferior a dez minutos, de forma ime-
diata apds o término do julgamento das
propostas e do ato de habilitagdo ou ina-

bilitagdo, em campo préprio do sistema,
manifestar sua intencéo de recorrer, sob
pena de preclusédo, ficando a autoridade
superior autorizada a adjudicar o objeto
ao licitante declarado vencedor.

§1° As razdes do recurso deverdo ser
apresentadas em momento Unico, em
campo proprio no sistema, no prazo de
trés dias uteis, contados a partir da data
de intimagado ou de lavratura da ata de
habilitacéo ou inabilitacdo ou, na hipotese
de adogao da inversao de fases, da ata de
julgamento.

§2° Os demais licitantes ficardo intima-
dos para, se desejarem, apresentar suas
contrarrazdes, no prazo de trés dias uteis,
contados da data de intimag&o pessoal ou
de divulgacéo do recurso.

§3° Sera assegurado ao licitante vista dos
elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

§4° O acolhimento do recurso importara
na invalidagéo apenas dos atos que nao
possam ser aproveitados.

Secao Xl

Da Realizagao de Diligéncias

Art. 37° Na hipotese de necessidade de
suspensdo da sesséo publica para a re-
alizacao de diligéncias, com vistas ao sa-
neamento de erros, duvidas ou falhas na
proposta e/ou documentos de habilitagéo,
0 seu reinicio somente podera ocorrer
mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, 24 (vinte e quatro) horas de an-
tecedéncia, sendo a ocorréncia registrada
em ata.

Secao Xl

Homologacéo, Adjudicacdo e Convo-
cacao para Assinatura do Contrato
Art. 38° Encerradas as fases de julga-
mento e habilitagédo, e exauridos os recur-
sos administrativos, o processo licitatorio
sera encaminhado a autoridade superior
para adjudicar o objeto e homologar o
procedimento, observado o disposto no
art. 71 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 39° Ap6s a homologacao, o licitante
vencedor sera convocado para assinar o
termo de contrato ou a ata de registro de
precos, ou aceitar ou retirar o instrumen-
to equivalente, no prazo estabelecido no
edital de licitagdo, sob pena de decair o
direito a contratagdo, sem prejuizo das
sancdes previstas na Lei n°® 14.133/2021
e em outras legislacées aplicaveis.

§ 1° O prazo de convocacéo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitagéo da parte licitante du-
rante seu transcurso, devidamente justifi-
cada, e desde que o motivo apresentado
seja aceito pela Camara de Saquarema.
§ 2° Na hipotese de o vencedor da lici-
tacdo nao assinar o contrato ou a ata de
registro de pregos, ou ndo aceitar ou ndo
retirar o instrumento equivalente no prazo
e nas condigbes estabelecidas, outro lici-
tante podera ser convocado, respeitada
a ordem de classificacdo, para celebrar a
contratacéo ou a ata de registro de pre-
¢os, ou instrumento equivalente, nas con-
dicdes propostas pelo licitante vencedor,
sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
previstas na Lei n° 14.133/2021 e em ou-
tras legislacdes aplicaveis.

§ 3° Caso nenhum dos licitantes aceite a
contratacéo nos termos do § 2° deste arti-
go, a Camara de Saquarema, observados
o valor estimado e sua eventual atuali-
zagao nos termos do edital de licitagéo,
podera:

| — convocar os licitantes remanescentes
para negociacéo, na ordem de classifica-
¢ao, com vistas a obtengéo de preco me-
Ihor, mesmo que acima do preco ou infe-
rior ao desconto do adjudicatario;

Il — adjudicar e celebrar o contrato nas
condigbes ofertadas pelos licitantes re-
manescentes, atendida a ordem classifi-
catéria, quando frustrada a negociagao de
melhor condigcao.

§ 4° Arecusa injustificada do adjudicatario
em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instru-
mento equivalente no prazo estabelecido
pela Camara de Saquarema, caracteriza-
ra o descumprimento total da obrigacdo
assumida e sujeitara o adjudicatario as
penalidades legalmente estabelecidas e
a imediata perda da garantia de proposta
em favor do 6rgéo ou entidade promotora
da licitagao.

§ 5° No caso de convocacao do licitante
remanescente, caso sua proposta ainda
esteja dentro do prazo de validade, apli-
ca-se a mesma regra do § 4° deste artigo.
Art. 40° A autoridade superior podera re-
vogar os procedimentos licitatérios por
motivo de conveniéncia e oportunidade, e
devera anula-los motivado por ilegalidade
insanavel, de oficio ou por provocacéo de
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terceiros, assegurada a prévia manifesta-
¢ao dos interessados.

§ 1° O motivo determinante para a revo-
gacéo do processo licitatorio devera ser
resultante de fato superveniente devida-
mente comprovado.

§ 2° Ao pronunciar a nulidade, a autorida-
de indicara expressamente os atos com
vicios insanaveis, tornando sem efeito
todos os subsequentes que deles depen-
dam, e dara ensejo a apuracdo de res-
ponsabilidade de quem lhes tenha dado
causa.

§ 3° Na hipdtese da ilegalidade de que
trata o caput deste artigo ser constatada
durante a execucdo contratual, devera
se aplicar o disposto no art. 147 da Lei n°®
14.133/2021.
Art. 41° Os horérios estabelecidos no
edital de licitagdo, no aviso e durante a
sessao publica observardo o horario de
Brasilia, inclusive para contagem de tem-
po e registro no sistema eletrénico e na
documentacgao relativa ao certame.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Das Orientac6es gerais

Art. 42° Os casos omissos serdo diri-
midos pela Presidéncia da Camara, que
podera expedir normas complementares
para a execugao desta norma, bem como
disponibilizar em meio eletrénico informa-
¢des adicionais.
Art. 43° Este Decreto entra em vigor na
data de sua publicacgéo.

Cémara Municipal de Saquarema - RJ.
Saquarema, 13 de agosto de 2024.
Odinei Garcia Ramos

Presidente da Camara.
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